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Du thao

QUY CHE
TO CHUC PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2022

Kinh giri: Pai hoi dong c6 dong thwong nién nim 2022

- Can ci Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 duwroc Quac héi niréc Céng hoa xa hdi
chu nghia Viét Nam khoa XIV théng qua ngay 17/6/2020;
- Can cir Piéu 1é t6 chirc va hoat déng ciia Cong ty c6 phan van tdi va xép dé Hdi An.

Pai hoi dong Co dong thuong nién nam 2022 - Cong ty co phan van tai va xép do Hai An
duoc t chuc theo quy tac va thé 18 sau day:

MUC TIEU
bam bao viéc tuan tha theo dang cac quy dinh phép luat.

Pam bao nguyén tic cong khai, dan cha va quyén lgi hop phép cia cac Co dong.

THE LE LAM VIEC VA BIEU QUYET TAI PAI HOI

Céac cb dong va nguoi dai dién theo uy quyén cua cd dong sé hitu c6 phan co quyén biéu
quyét (theo danh sach cb dong dang ky cudi cing ngay 25/01/2022) déu c6 quyén tham du
Pai hoi ddng co dong thuong nién nam 2022 caa Cong ty.

Khi tién hanh dang ky tham du Dai hoi, Ban té chuc s& cap cho C6 dong hodc cac dai dién
theo ty quyén hop 1& Thé biéu quyét. Trén mdi The biéu quyét chi ghi cac thong tin: ho tén,
ma sé C6 dong, tong sé ¢b phan co quyén biéu quyét.

Tat ca cc Co dong hodc dai dién C6 dong da 1am thu tuc ding ky tham du dugc quyén tham
gia, phat biéu y kién trong noi dung chwong trinh da dugc Dai hoi thong qua, biéu quyét tai
cudc hop Pai hoi ddng CH dong. Cudc hop Pai hoi dong C6 dong duoc tién hanh khi co sé
Co dong du hop dai dién it nhat 51% s ¢6 phan ¢ quyén biéu quyét.

C6 dong dén du hop muon c6 quyén ding ky ngay va sau dé co quyén tham gia va biéu quyét
c4c ndi dung tiép theo tai dai hoi. Chu toa khong cé trach nhiém dimg Pai hoi dé cho C6
dong dén muon dang ky va hiéu luc cia cac dot biéu quyét da tién hanh truéc khi Co dong
dén muon khong bj anh huaong.

Cudc hop Pai Hoi dong C6 dong thuong nién nam 2022 do Chu tich Hoi dong quan tri
(“HPQT”) ctia Cong ty lam chu toa diéu khién cudc hop. Cac dai biéu va nha dau tu tham gia
cudc hop phai tuan theo su diéu khién cua Chu toa, tao diéu kién cho cudc hop dién ra mot
cach thuan loi, nhanh chéng, hop 1é. C6 dong phai gitt bi mat, thuc hién dung ché do st dung
va bao quan tai liéu, khéng sao chép, ghi am, phd bién rong réi khi chua duoc Chi toa cho
phép; Chu toa va Thu ky hop Dai hoi cd quyén thuc hién cac bién phap can thiét dé diéu
khién cudc hop mot cach hop ly, 6 trat ty, ding theo chuong trinh da dugc théng qua va
phan 4nh dugc mong mudn cua da sé Co dong du hop.



C6 dong biéu quyét tat ca cac van dé cua Pai hoi bang cach gio Theé biéu quyét theo su diéu
khién cua Chu toa dé lay y kién biéu quyét: Tan thanh hoic Khdng tan thanh hoic Khang c6
y Kién.

Théng qua quyét dinh:

Quyét dinh cua dai hoi dong Co dong chi dugc thong qua tai cude hop khi duge s CO dong
dai dién it nhat 51% téng s6 c6 phan c6 quyén biéu quyét cua tat ca C6 dong dy hop chip
thuan.

Truong hop thng qua quyét dinh vé loai co phan va tong sb co phan cua tung loai dugc
quyén chao ban; stra doi, b sung Diéu 18 cong ty; Thay ddi nganh, nghé va linh vuc kinh
doanh, t6 chuc lai, giai the cong ty; du tw hoac béan tai sn c6 gid tri bang hogc I6n hon 35%
tdng gia tri tai san dugc ghi trong bao céo tai chinh gan nhét caa cong ty thi phai dwoc s6 Co
dong dai dién it nhit 65% tong sb c6 phan cd quyén biéu quyét cua tat ca Co dong du hop
chap thuan.

Noi dung cudc hop Pai hoi dong Co dong thuong nién nam 2022 dugc Ban Thu ky ghi chép
day du vao Bién ban cudc hop. Bién ban cudc hop 1a co so dé soan thao Nghi quyét cia Pai
hoi dong Co dong thuong nién nam 2022 va théng qua trude khi bé mac.

Trén trong!

T.M HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH HPQT

(di Ky va déng diu)

VU NGOQC SON



- SES& CHUONG TRINH HQP

* PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2022

I

Thoi gian to chire Pai hdi: Bit dau tir 8h00 ngay 18 thang 3 nim 2022
Dia diém: Phong hop tang 7 tdoa nha Hai An, Km 2 dudng Pinh Vi, P. Dong Hai 2, Q. Hai An,

TP. Hai Phong.

Chuwong trinh Dai héi:

9.

Noi dung
Diing ky cé dong chinh thirc tham dw dai hi va phat tai liéu
Khai mac Pai héi dong cé dong (PHPCD)
Tuyén bé 1y do;
Chao co;
Béo cao kiém tra tu cach cb dong.
Gidi thiéu
Ban t6 chirc thong qua Quy ché t6 chirc Pai hoi;
Gidi thiéu chu toa va thu ky Pai hoi;
Chu toa théng qua chuong trinh nghi su.
Bao cao
Béo cao cta Tong giam ddc;
Béo cao ctiia Hoi dong quén tri (HDQT);
Béo cao clia Ban kiém soat (BKS)
Trinh bay to trinh phé duyét Bdo cdo tai chinh da dwoc kiém todn
nam 2021, phwong dn phan phoi lgi nhudn va chi trd co ticc nam
2021, ké hoach sdn xuat kinh doanh va ke hoach dau tu, tai chinh

nim 2022 va cdc vin dé khdc thuc tham quyén phé duyét ciia
DHDCD

Trinh bay to trinh thong qua viéc thanh ldp lién doanh doi véi
ZIM INTEGRATED SHIPPING SERVICES LTD

Trinh bay to trinh phé duyét phwong dn phdt hanh cé phiéu theo
chwong trinh lywa chon cho ngwoi lao dong ciia Cong ty me va cdc
céng ty lién két (ESOP)

Trinh bay to trinh vé vigc siva doi, bo sung Diéu 1¢ va Quy ché nji
bé vé quan tri Cong ty va ban hanh Quy ché hoat dong Hpi dong

qudn tri va Ban kiém sodt

Thdo ludn

10. Biéu quyét thong qua cac to trinh PHDPCD

11. Théng qua Bién ban, Nghi quyét Dai hi

12. Bé mac dai hoi

ATS CONG TY CO PHAN VAN TAI VA XEP DO HAI AN

Thoi gian du kién

8h00 - 8h30
8h30 - 8h40

8h40 - 9h00

9h00 - 9h20

9h20 - 9h30

9h30 - 9h40

9h40 - 9h50

9h50 - 10h00

10h00 - 10h45

10h45 - 11h00

11h00 - 11h15
11h15
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BAO CAO TONG GIAM POC
TAI PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2022

HOAT PONG SAN XUAT KINH DOANH

Dich Covid-19 gy tac dong khong nhé dén hoat dong cia cac cang bién tai Viét
Nam, tuy nhién, nhd Chinh phu va ca nuée tap trung khdng ché duge dich bénh, timg
buéc khoi phuc duoc san xuat nén luong hang hod qua cang bién van giit duoc da
tang. Nam 2021, tong san luong hang hoa thong qua cang bién Viét Nam dat hon 703
triéu tan, ting 2% so v4i nam 2020; riéng hang container van giit nhip ting trudng
manh v&i gan 24 triéu TEUS, ting 6% so voi cung ky ndm trude.

Bén canh d6, dai dich Covid-19 ciing dd lam duat gdy cac chudi cung tmg, tic nghén
nghiém trong tai cac cang 16n trén thé gidi giy ra su sut giam vé ning lyc va ngudn
cung van tai. Kéo theo d6 cudc vén tai cing véi nhu cau thué tau ting cao nham bu
dap cho cong suat bi anh huong.

Hoat dong trong linh vyc cang bién, van tai bién va logistics, mdc du chiu nhiéu anh
huong cua dai dich Covid-19, Cong ty van ting truong vé loi nhuan trong nim nhd
van tai noi dia (thi phan gan 30% va ting dugc gia cude theo 16 trinh) va cho thué tau
(da cho thué 4 tau).

Két qua san xuat kinh doanh nam 2021 ciia Cong ty nhu sau:

. A ) K¢é hoach Thuye hién nam | Ty 1€ (5)/(4)
STT CHI TIEU Pon vi
) nam 2021 2021 (%)
1) (2) (3) 4) (5) (6)
1 Ti‘ing san lugng TEU 972.000 1.012.455 104,16
- Khai thdc cang TEU 370.000 416.779 112,64
- Khai thac tau TEU 482.000 474.062 98,35
- San luwong Depot TEU 120.000 121.614 101,35
o Triéu
2 Tong Doanh thu ) 1.661.111 2.004.674 120,68
VND
Lg¢i nhuin hop Triéu
3 . . 157.860 445,513 282,22
nhat sau thué VND

KE HOACH NAM 2022

Cin ¢ tinh hinh thi trudng, trén co sé nang luc hién c6 Cong ty xdy dung ké hoach
nam 2022 véi cac chi tiéu chi yéu nhu sau:



STT CHIi TIEU Ponvi | <¢hoach
) 2022
1 | Tong san lwong TEU 948.000
- Khai thac cang TEU 411.000
- Khai thac tau TEU 395.000
- San luong Depot TEU 142.000
2 | Téng Doanh thu Triéu VNP 2.387.973
3 | Loi nhuin hop nhit sau thué Triéu VND 550.000

Do dién bién chién tranh tai Ukraine dang ngdy cang leo thang din dén gia dau trén
toan thé gidi bi day lén cao, do d6 Ban lanh dao Cong ty s& thudng xuyén phai xac 14p
lai viéc st dung tau cling nhu diéu chinh ké hoach san xuét kinh doanh phu hop so voi
tinh hinh chung.

Céc giai phap cha yéu nhim dam bao thyuc hién ké hoach:

Vé kinh doanh:

HO trg giai quyét thu tyc dé thanh lap va dua lién doanh véi ZIM LINES vao hoat
dong trong nam 2022 (tap trung t6 chirc dau tu tau cho cong ty va to chirc 2 tuyén
HPG/DAN/HCM/PKL/HCM/HPG va HPG/HKG/SHG/HCM/HPG).

Tap trung hd trg cho cic hing tau ngoai dang sir dung Cang nham gitp ho duy tri va
phat trién tuyén, dic biét 1a hang tau SM Line.

Gia han Hop dong Pai Iy v6i SML, thiét 1ap va ting cudng hop tac voi cac hing tau
Feeder, Main lines dé on dinh ké hoach str dung tau trong 3 - 5 nam ti.

Tiép tuc hoan thién cong tac thi truong (bdc xép, van tai bién, kho béi), tich hop céac
phan mém khai thac dé nang cao chat lugng chudi cung tng cta Cong ty.

Tap trung hd trg Cong ty TNHH Van tai container Hai An hoan chinh bd mday quan Iy
d6i tau bao gom: X4y dung Phong Péng méi tau dé giam sat cac tau dong moi, xay
dung Phong Thuyén vién dé truc tiép to chirc va quan 1y doi ngii thuyén vién phuc vu
kip thoi yéu cau phat trién doi tau container ctia Cong ty.

Vé quin ly:

Tiép tuc 6n dinh cong tac nhan su trong toan hé thong, tiép tuc tuyén dung nhéan luc
c6 trinh do cao, dé co thé dap tmg dugc nhu cdu mo rong san xuat kinh doanh. Hoan
chinh mé hinh t6 chire, phuwong thire kinh doanh cho Cong ty TNHH van tai container
Hai An va cac doanh nghiép méi thanh lap.

Trién khai 4p dung hé théng KPI cho tit ca cac doanh nghiép thanh vién. Hoan chinh
phan mém van tai, phan mém quan 1y tau. Tap trung tuyén dung dé xay dung hé thong
IT manh, ap dung sb hoa, dap ung nhu cau phat trién.

Vé diu tu:

Vé doi tau:



+ Tiép tuc dau tu mua 02 tau cii;

+ Dau tu déng moi tau container giai doan 2021 - 2024: déng méi 03 tau loai 1.800
TEU (Bangkok Mark 1V) va 02 tau loai tir 1.800 - 4.500 TEU.

V& cang va logistics:

+ Tiép tuc thuc hién du an dau tu cang, Depot tai khu vuc Cai Mép.

+ Tiép tuc tim kiém co hoi dé dau tu co sé ha téng cho linh vuc dich vu Logistics &
cac khu vuc khac nhu mién Trung va dong bang séng Curu Long.

+ Dau tu nang cp mit bii cang Hai An va h¢ thong thoat nudc.

Trén day 1a bao cao cua Tong giam dbc xin kinh trinh Pai hoi dong c6 dong thuong
nién nam 2022.

Xin tran trong cam on!

Tong giam doc

o

Vi Thanh Hai
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BAO CAO CUA HQI PONG QUAN TRI
TAI PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2022

I.  Danh gia két qua kinh doanh nim 2021

Niam 2021 dich Covid 19 tiép tuc anh huéng ning né dén kinh té, thwong mai va doi
séng cua ca thé gidi, sy Un tac tai cac cang bién 16n & My, Chau Au va Trung quéc do bi
phong toa, thiéu lao dong...1am cho chudi cung wng toan cau bi dut gay, gay nén khung
hoang thiéu tau va vo container, day gia cudc van chuyén container ting cao o Voi gia
cudc thoi gian trude dai dich. G Viét Nam, dich bénh ciing anh huéng nang né dén TP.
HCM va cac tinh phia Nam 1am cho hoat dong san xuat kinh doanh, luu thong hang hoa
bi gian doan.

Tuy nhién nho Chinh phi va ca nudc quyét ligt chong dich nén tir qui 1V kinh té
dan duoc hdi phuc, nhidu nha may da linh hoat chuyén huéng sang san xuét va xuat khau
& khu vyc phia Bic, nho vay GDP nam 2021 van ting gan 2,6%. Riéng voi nganh van tai
bién, do gia cudc qudc té ting cao, nhiéu hing tau da tan dung co hoi dé cho thué tau ra
thi trudng nude ngoai ddng thoi gia cudc noi dia ciing dugc diéu chinh dan cho phi hop
Vi xu thé chung nén hoat dong cua cac doanh nghiép Van tai bién, Cang bién va Logistics
van dat két qua tot.

Dbi vai Cong ty co phan van tai va xép d& Hai an ngoai viéc duoc husng loi tir xu
thé chung néi trén, Cong ty con tan dung duoc xu thé suy giam cua thi truong do dich
bénh dé thuc hién thanh céng céc du 4n dau tu, cu thé:

- Pia cd gang khac phuc moi kho khin do phong toa, khong duoc thay thé thuyén
vién... dé chi trong mot thoi gian ngan (10 thang) dau tu thém dugc 03 tu “Haian View”
1.577 TEU, “Haian East” 1.702 TEU va “Haian West” 1.740 TEU, téng cong 5.019 TEU
chiém gan 50% tdng trong tai cua ca doi tau. Nho vay tir cudi Qui I11, dau Qui IV Cong
ty dd cho déi tic nudc ngoai thué dai han thém duoc 02 tau loai 1740 — 1780 TEU nén
lgi nhuan qui IV ting dot bién va loi nhuan ca nam 2021 da tang 2,8 1an so voi ké hoach.

- Nho theo dbi sat dién bién cua thi truong, phan tng nhanh nén di tan dung duoc
co hoi dé chuyén phuong thirc dau tu tir “chi mua tau cii” sang két hop “vira mua tau cii
vira dong mai” tir thang 5/2021, Cong ty d bat dau thuong lwong voi cac nha may dong
tau Trung Québc va Han Quéc dé tim kiém co hoi dat dong méi tau va dén thang 8/2021
d3 ky hop ddng dong méi duoc 2 tau 1.800 TEU loai Bangkok Mark IV véi gia thap hon
khoang gan 20% so véi gia thi truong hién nay. Cac tau nay déu duoc trang bi may chinh



véi tiéu chuan khi thai TIER 11 pht hop véi viéc khai thac & cac khu vuc chau Au va My.
C4c tau nay s& dugc cho thué ngay sau khi dong xong hoic sir dung dé thay thé céc tau
trén 20 tudi cua Cong ty trong nhitng nim t6i.

- Cong ty da xay dung duoc hé thdng thong tin quan 1y, diéu hanh kha hoan chinh
nén Tap thé lanh dao va ngudi lao dong di nhanh chéng thich ¢ng véi phuong thic 1am
viéc mai “Online”, khong dé hoat dong kinh doanh bi dut gay, gian doan, dic biét 12 hoat
dong cua Cang, Depot, doi tau, thuyén vién...

*  Tom tiat Két qua kinh doanh nim 2021

Téng san lugng dat 1.012.000 TEU ting 4,2% so véi ké hoach, trong d6 Khai thac
cang dat 417.000 TEU, v4n tai container dat 474.000 TEU trén ca hai tuyén nudc ngoai
va noi dia, khai thac Depot dat 121.600 TEU.

Tong doanh thu dat 2.004 ty ddng, tang 20 % so vaoi Ké hoach, Loi nhuan sau thué
hop nhét dat 445 ty dong, ting 182 % so v&i Ké hoach.

Dén hét nam 2021, Cong ty da xay dung duoc doi tau container gém 8 chiéc voi
téng trong tai gan 11.000 TEU, ting gip hon hai 1an so v4i ndam 2019 1a thoi gian trude
dai dich va tr thanh doi tau container 16n nhat va tré nhat cua Viét Nam.

Il.  Nhan dinh thi trweong giai doan 2022 - 2025

Theo danh gia ctia cac to chirc tw van hang hai 16n trén thé gigi, thi truong van tai
container trong cac niam t&i van s& bi anh huang do cac nguyén nhan sau:

- Do bi phong téa tirng ving, ting thoi diém vi dich bénh kéo dai va khé ludong nén
chudi Logistics toan cau van tiép tuc bi anh huong, tinh trang Un tic tai cc cang cham
duoc khic phuc, nhiéu cang khong di cong nhan, 1ai xe... Tinh trang 0n tic nay lam ting
vong quay cua tau thém 20% - 25% dan dén tinh trang thiéu tau, thiéu vo container trén
toan cau. ..

- Tinh trang tac nghén cua hé thong phan phdi sau cang cham duoc khac phuc do
duong sat, dudng bd bi phong téa cuc bo, thiéu lao dong, 1ai xe... 1am cho toc do giai
phong container khoi cang cham can c6 thoi gian méi khic phuc duoc.

- Do cac hédng tau tap trung dong cac loai tau container c& lon (ULCV co trong tai
14.000 - 18.000 TEU va Megamax 24 trong tai 24.000 TEU) trong khi cau cang va thiét
bi khdng phil hop phai chd nang cap ciing gay thém cham tré cho hoat dong cua doi tau
va phai can tir 2 dén 3 naim méi khic phuc dugc.

Trong khi d6, do nhu cau héi phuc Kkinh té sau dai dich nén GDP va theo d6 1a khdi
luong van chuyén van tiép tuc ting, World Bank va Qui Tién té¢ Quéc té déu dy doan
GDP toan cau nam 2022 s& tang tir 3% dén 4,2%, tir &6 khdi lwong van chuyén container
s& tang tir 6% dén 8% mot nam. Vi thé tat ca cac du doan déu cho rang riéng thi truong
van chuyén container s& van tiép tuc duy tri & mic hién nay trong 2 - 3 nam tdi, thuc té
cac Hop dong ma Cong ty da ky déu & mirc gia cao dén hét 2023 hozc 2024, tham chi dén
thang 6/2025. Tir ndm 2023 khi luong tau déng mai, cang méi ra doi, gia co thé giam



nhung khdng nhiéu va mot mat bang gia méi cao hon giai doan trude nam 2000 s& duoc
thiét lap.

I1l. K& hoach nim 2022

Can ct dién bién thi tredng néu trén va nhu cau phat trién van tai container cua Viét
Nam, Cong ty xac dinh dinh huéng kinh doanh trong thoi gian téi nhu sau: “Phédn ddu
ting thi phan vdn tdi container trén tuyén ngi dia, phat trién cac tuyén vén tai Ngi A
dé phuc vu hang XNK, dong thei tiép tuc dau tw co sé ha tang dé hoan thién chudi
cung #ng cua Cong ty”.

Ké hoach nim 2022 nhu sau:

a)  Kinh doanh: Tong san lugng 948.000 TEU (do cho thué dinh han tir 3 dén 4
tau nén san luong van chuyén giam so véi nim 2021), Doanh thu 2.388 ty (ting
19% so v&i nam 2021), Loi nhuan hop nhét sau thué 550 ty ting hon 23% S0 Vi
2021. Do anh hudng chién tranh Nga — Ucraina, gia dau tang gap gan 2 l1an so voi
binh quan nam 2020, vi vay COng ty can tiép tuc theo ddi va diéu chinh linh hoat
phuong an st dung tau dé han ché anh huong dén loi nhuan.

b) Pau tu & Lién doanh: Tiép tuc tim thém ngudn vén dé dau tu dong maoi tau
cho giai doan 2021 — 2024 gom 03 tau 1800 TEU - (Bangkokmax), 02 tau loai 1800
TEU dén 4500 TEU; dau tu thém it nhat 2 tau cii dé hd trg lién doanh véi ZIM
LINES mé thém tuyén ¢ khu vuc Pong Bac A. Tham gia dau thau cac du an Cang,
Depot ¢ Viing tau, HCM dé tao co s¢ hau can lau dai cho Cong ty tai khu vyc phia
Nam. Thanh 1ap va hd tro Lién doanh véi ZIM Lines tham gia thj truong Feeder
khu vuec.

¢)  Quan tri: Tiép tuc phat trién va on dinh hoat dong cta cac don vi méi (ABSL,
ZIMHAIAN); tap trung hoan thién, phat trién cac phan mém diéu hanh, quan tri lam
co s& thuc hién s6 hoa cho Cong ty va cac don vi Thanh vién. Tuyén dung va tu to
chuc dao tao nhan vién méi dap ting nhu cau phat trién cua Cong ty.

IV. Céc ndi dung du kién trinh PHPCD
1.  Phé duyét Bao cao Tai chinh naim 2021 da duoc kiém toan.

2. Nam 2021 Cong ty dat loi nhuan cao gap 3 1an so véi binh quan 10 nim qua, dy
kién nam 2022, 2023 hoat dong kinh doanh van thuan lgi. Vi vay HPQT du kién trinh
DHDCD Phé duyét tra ¢o tarc nam 2021 véi ty 1€ cao hon cac nam trudc, cu thé: Cé tirc
sé dwoc tra 10% bang tién mat va 40% bang cé phiéu, nhw vy tong ty 1¢ ¢o tirc nim
2021 1a 50%. Pé nghi Pai hdi biéu quyét phé duyét 1am co sé cho Cong ty tiép tuc
trinh UBCK phé duyét dé trién khai sem.

3. Phé duyét Ké hoach kinh doanh va dau tu nam 2022.

4.  Tiép tuc thuc hién ESOP vdi ty 1¢ 3% (ba phan trim) s6 ¢ phan luu hanh sau ngay
dugc UBCK phé duyét véi gia du kién bang ménh gia (10.000 VND/CP). Bé nghi Dai
hoi phé duyét va giao cho HPQT thuc hién.



5. Nghién ctiru xay dung Phuong an phat hanh ¢é phiéu cho c6 dong hién hitu hoac
phat hanh Trai phiéu chuyén doi cho c6 dong chién luoc dé huy dong von dau tu va tang
vbn Diéu Ié cho phi hop vai qui md doanh nghiép. HPQT trinh Pai hoi phé duyét chu
truong va giao cho HPQT x4y dung Phuong 4n trinh DPHPCD nim toi phé duyét dé to
chue thuc hién. Theo Béo cdo tai chinh hop nhat nim 2021 d3 dwgc kiém toan, Téng cong
tai san ciia Cong ty dat 3.232 ty ddng, Vén cha so hitu 12 1.902 ty dong trong d6 vén cua
co dong (Vén Piéu 18) chi co 487 ty ddng, vi vay can phat hanh thém dé ting von Diéu
1& va hd tro viéc tra no vay mua va dong tau ctia Cong ty trong cac nim toi.

6. Phé duyét biéu Ié di duoc stra dbi va cac Qui ché noi bo vé quan tri Cong ty, ban
hanh Qui ché hoat dong cua HDQT, ctia Ban Kiém soat cho phi hop véi Luat Doanh
nghiép va Luat Ching khoan méi dugc Quéc hoi Khoa 14 ban hanh.

Tat ca c4c noi dung néu trén c6 To trinh chi tiét kém theo.
Hoi dong quan tri Cong ty c6 phan van tai va xép d Hai An xin kinh trinh Dai hoi.
Xin tran trong cam on!

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

LA

VU NGOQC SON



CONG TY CP VAN TAl CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA XEP DO HAI AN Péc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6: ... 2022/BC-BKS Hai Phong, ngay thang  nam 2022

BAO CAO CUA BAN KIEM SOAT
TRINH PAI HQOI CO PONG THUONG NIEN 2022

Can cir Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/0H14 dwoc Quoc hgi nwéc Cong hoa xa hgi chu
nghia Viét Nam khéa X1V théng qua ngay 17/6/2020;
Can cir vao chirc nang, nhiém vu, quyén han cia Ban Kiém Sodt dwoc qui dinh tai Pieu l¢
hoat déng cua Cong ty CP Vdn tdi va Xép dé Hdi An;

Ban Kiém Soat (BKS) kinh trinh Pai hoi dong C6 dong (PHCP) 2022 Cong ty co phan van tai va
xép d& Hai An bao c4o tinh hinh hoat dong nim 2021 nhu sau:

Il
1.

T6 chirc, hoat dong ciia Ban Kiém Soat

Nhin sy ciia Ban Kiém soat

Trong nam 2021, tong sb thanh vién ciia Ban kiém soat gdm 03 thanh vién:

Ba Nguyén Thi Thanh Ta: Tai bo nhiém ngay 29/06/2018 — Trudng ban kiém soat
Ba Tran Thi Thom: B6 nhiém ngay 29/06/2018

Ong Nguyén Xuan Loc: B6 nhiém ngay 29/06/2018

Céc thanh vién ban kiém soét c6 day du trinh do, nang luc, pham chat dap Gmg yéu cu vé

tiéu chuan 1am thanh vién ban kiém soat duoc quy dinh tai Diéu 1é Hai An.

2.

Hoat dong ctia Ban Kiém soat

Trong nam 2021, Ban kiém soat da thuc hién dﬁy du cac chure nang, nhiém vu quy dinh tai

Luat doanh nghiép, Diéu 16 t6 chirc va hoat dong cua Cong ty, Quy ché t6 chirc va hoat dong cua

Ban Kiém soat. Cac cong viéc cua Ban Kiém soat trong nam 2021 cy thé nhu sau:

Tham gia Pai hoi dong ¢ dong thudng nién ciia Cong ty;

Tham gia cac cudc hop dinh ky va bat thuong ctia Hoi dong quan tri cong ty;

Tham gia cac cudc hop giao ban hang tuan cua Cong ty;

Giam soét hoat dong ciia Hoi dong quan tri, Ban diéu hanh theo quy dinh cta Phap luat va
Nghi quyét Pai hoi dong c6 dong cua Cong ty;

Giam st cong tac cong bd thong tin theo quy dinh ctia Nha nudc;

Dé xuit cong ty kiém toan doc 1ap thuc hi¢n kiém toan bao céo tai chinh nim va ban nién;
Tham dinh Béo cao tai chinh nam trudc va sau kiém toan ctia Cong ty;

DPong gop ¥ kién cho cong tac quan tri hoat dong san xuét kinh doanh ctia Cong ty;

Danh gia tinh hop 1y, hop phap, trung thuc va mitc d6 can trong trong cong tac quan 1y tai
chinh, mua sam dau tu trang thiét bi, diéu hanh kinh doanh va t6 chirc hach toan ké toan
dam bao hoat dong cua Hoi dong quan tri va Tong gidm doc tuan tha day du cac quy dinh
cta Phap luat va bicu I¢ cia Cong ty;

Té chirc cac cude hop dinh ky va bét thuong cua Ban kiém soat dé soat xét, thao luan, danh



gia hoat dong cua Cong ty. Ban kiém soat thuong xuyén to chirc trao doi, danh gia d6i voi

cac van dé lién quan dén viéc quan 1y diéu hanh hoat dong kinh doanh ciia Cong ty phuc vu

cho muc dich kiém soat cua Ban Kiém soét. Trong nam 2021, BKS td chirc 02 cude hop,

cac cudc hop cua BKS déu duoc 1ap thanh van ban va gui dén céac thanh vién;
- Cac cong viéc khac theo chirc nang va nhiém vu ciia Ban Kiém soat.

Cac thanh vién BKS da thuc hién déy da chic nang nhiém vu Pai hoi dé)ng ) dong giao

va ludn bao dam tinh doc lap, trung thuc, khach quan.
1. Két qua ctia hoat dong kiém tra va giam sat ciia Ban Kiém Soat
1. Panh gia ciia Ban kiém soat ddi véi hoat dong cia HPQT

Qua cong tac kiém tra giam sat hoat dong kinh doanh nim 2021, Ban kiém soat nhén thay:

Hoi ddng quan tri ludn theo sat tinh hinh thi truong trong nude va khu vue, giam sat chit
ché hoat dong kinh doanh va chi dao kip thoi Ban Giam dbc trong diéu hanh san xuat kinh doanh
Cong ty. HDQT ludn chi dong tim kiém co hoi dau tu gop phan nang thi phan vén tai & trong
nuée, duy tri mé rong dugc cac tuyén nudc ngoai Va gidm sat viée thuc hién Nghi quyét DHDCD
da duoc thong qua.

Hoi Déng Quan Tri da tién hanh hop dinh ky va bat thuong theo quy dinh cta phép luat va
Piéu 1¢ cua Cong ty dé trién khai cong tic giam sat va dinh hudng hoat dong kinh doanh cua
Cong ty me va cac cong ty thanh vién. Cac cudc hop déu do Chu tich HDQT chu tri, thao luan
dam bdo tinh nghiém tac va trach nhiém. Trong nam 2021, Hoi déng quan tri da td chire 09 cudce
hop, cac thanh vién HPQT tham gia day du va co tinh than trach nhiém cao ddi véi viée dong gop
y kién vé cac ndi dung da dé ra. Céc cudc hop déu dugc 1ap bién ban va ban hanh Nghi quyét dé
trién khai thuc hién cac chién luoc dau tu va kinh doanh cta Céng ty, dong thdi danh gia, gidam
sat hoat dong ctia Ban Téng Giam ddc.

Céc Nghi quyét cia HDQT da ban hanh dang voi chic ning, quyén han va phu hop véi
Nghi quyét PHPCD, hoan toan tuan tha DPiéu 1& Cong ty, Luat Doanh nghiép va cac quy dinh
phép luat khéc;

Cong tac quan tri diéu hanh dugc thuc hién theo dang Phap luat, cac quy dinh dbi v6i hoat
dong cia cong ty niém yét, Dicu 1& Cong ty va Nghi quyét ctia Dai hoi dong c6 dong.

2. Panh gia ciia Ban kiém soat ddi véi ban diéu hanh

Trong nam 2021, Ban kiém soat thuong xuyén theo ddi cac hoat dong ctia Ban Giam ddc
va cac cong viéc quan 1y didu hanh khac. Ban kiém soat danh gia cao nhiing déng gop cua Ban
Giam ddc trong viéc to chirc trién khai hoat dong kinh doanh, cling nhu cac bién phap tng pho
nhanh chéng kip thoi voi nhimng bién dong ciia thi truong trong bdi canh kho khin cta nén kinh té
thé giGi, Viét Nam noi chung va hoat dong van tai, khai thac cang bién noi riéng.

Ban Giam ddc di ludn bam sat cac muc tiéu, dinh hudng va thuc hién déy du cac nhiém
vu ma Dai hoi dong co dong va Hoi dong quan tri da giao.

Ban Giam ddc da thyc hién nhiéu giai phap trién khai ké hoach kinh doanh, ing dung
cong nghé thong tin vao cac linh vuc quan 1y, nd luc dot pha trong diéu hanh kinh doanh, day
manh hoat dong dau tur ha tang co so, ting cuong cong tac quan 1y tai chinh thong qua viéc kiém
soat cac khoan chi phi, quan 1y cong no phai thu phai tra, quan 1y hang ton kho, quan 1y cong tac
nghiép vu, hudng dén muc tiéu va ké hoach ctia Pai hoi dong cd dong va HPQT dé ra.

T6 chirc cac cude hop giao ban, cac budi hop tong két hang quy, hoi nghi tong két hang



nam nhim danh gia déy du cac mat hoat dong kinh doanh, déng thoi chi rd0 nhiing méat han ché va
ton tai dé giai quyét thao g& va khic phuc. Xay dung va trién khai nhiém vu kinh doanh dén ting
chi nhanh, cong ty thanh vién, dinh huéng cac giai phap déng bo dé cac cong ty chi dong quan
1y, giam sat va diéu hanh hoat dong kinh doanh caa cong ty minh.

Trong thoi gian hoat dong vira qua, Ban kiém soat khong phat hién diéu gi bat thuong
trong cong tac quan 1y didu hanh cia Ban Giam ddc. Ban Kiém Soat nhén thiy ring Ban Giam
dbc da thyuc hién cac hoat dong kinh doanh cua Cong ty véi hidu qua cao va tuan thu ding cac
nghi quyét cua HDQT.

3. DPanh gia tinh hinh hoat djng kinh doanh ciia Cong ty nim 2021

Do dich bénh COVID-19 dién bién phtre tap, canh tranh gifra cac nudc lon dién ra gay gét
khién thi truong véan tai bién Viét Nam khong thé tranh khoi nhitng khé khan. Pai dich COVID-
19 ciing anh hudng tiéu cyuc lam dit gy chudi cung tng toan cau, tinh trang thiéu vo container va
tac nghén tai cac cang vao thoi diém chi tiéu cua nguoi tiéu dung ting cao, khién chi phi van
chuyén hang hoéa leo thang lén muc ky luc. Tai Viét Nam, dai dich COVID-19 tiép tuc dién bién
phirc tap, nhét 1a dot dich lan thir 4 bung phét tir cudi thang 4/2021 tai TP Ho Chi Minh va céc
tinh phia Nam véi bién chung Delta ¢ téc d6 1ay lan nhanh, nguy hiém, budc chung ta phai ap
dung nhiéu bién phap phong, chéng dich chua timg c6 tién 18, 1am anh huéng nghiém trong dén
hoat dong san xuat kinh doanh, Iuvu thong hang héa bi gian doan.

Nam 2021, mdc du chiu tac dong cua dich Covid-19, nhung téng san lugng van tai do doi
tau bién Viét Nam van chuyén vén ting truong, udc dat 156,5 triéu tan, ting 2% so nim 2020;
tdng khdi lugng hang hoa thdng qua cang bién wéc dat hon 703 triéu tan, ting 2% so nam 2020.

Nham khéc phuc nhitng khé khin do anh huong cua dai dich Covid — 19, HPQT va Ban
Giam ddc da dua ra nhiéu giai phap dap ing nhanh va kip thoi dién bién ciia thi trudng cling nhu
phong chdng dich bénh dé duy tri san xuat lién tuc. Dic biét di tan dung dugc co hoi thi truong di
xubng dé dau tu thém tau va chuyén huéng dau tu theo phuong thirc “Vira mua tau cii — vira dong
tau mGi” dé nang cao chét lwong cua doi tau. Nho vay da gitp Cong ty ting trudng vugt bac so
v6i ké hoach dé ra. Két qua thuc hién céac chi tiéu chu yéu cua ké hoach nam 2021 theo nghi
quyét cia PHPCPD thudng nién nhu sau:

] L Ty I8
.o . Ke hoach Thuc hién nam ;
STT| CHITIEU Pon vi 001 2051 (5)/(4)
(%)
(1) 2) (3) (4) (5) (6)
1 | Téngsinlwgng | TEU 972.000 1.012.455 104.16
- Khai thac cang | TEU 370.000 416.779 112,64
- Khai thac tau TEU 482.000 474.062 98,35
- San hrong TEU 120.000 121.614 101,35
Depot
> | Téng Doanh thu | 11éu 1.661.111 2.004.674 120,68
g VND .661. .004. ,
Loi nhuan hep Triéu
3| it sal thud VND 157.860 445513 282.22

Trong nim 2021 cong ty di tién hanh chi tra cho cic c¢6 dong co tirc nam 2020 la
1.000d/cp.



* Két qua thim dinh bao cao tai chinh di dwoc kiém todn nim 2021

Béo céo tai chinh riéng va hop nhat nam 2021 dugc kiém toan béi Cong ty TNHH Kiém
toan va tu vin A&C - chi nhanh Ha Noi, 1a don vi ndm trong danh sach da dugc thong qua tai
cudc hop PHPCD niam 2021. Béo cdo tai chinh riéng va hop nhat nim 2021 déu dwoc chap nhan
toan phan va ¢ ¥ kién phan anh trung thue va hop 1y trén cac khia canh trong yéu va dugc cong
b thong tin theo quy dinh cta phap luat hién hanh.

Ban kiém soat di tham dinh béo céo tai chinh riéng va hop nhat nim 2021 di duoc kiém
todn va thong nhat xac nhan nhu sau: bao céo tai chinh hgp nhéat nam 2021 da phan 4nh trung
thuc va hop 1y trén cac khia canh trong yéu tinh hinh tai chinh hop nhét ciia Cong ty ¢6 phan Van
tai va Xép d& Hai An va cac cong ty con tai ngay 31 thang 12 nam 2021, ciing nhu két quéa hoat
dong kinh doanh hop nhat va tinh hinh luu chuyén tién t& hop nhét cho nim tai chinh két thiic
cling ngay, phit hop véi cac Chuan muc Ké toan Viét Nam, Ché do ké toan doanh nghiép Viét
Nam va cac quy dinh phap 1y ¢6 lién quan dén viéc 1ap va trinh bay Bao céo tai chinh hop nhét.

* Thi lao ciia Hoi dong quan tri va Ban kiém soat

Cong ty da thuc hién chi tra thu lao cho cé&c thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat
nam 2021 theo diing muc da duoc Pai hoi dong cd dong thudng nién nam 2021 théng qua.

a. Vé tinh hinh diu tw trang thiét bi va xay dung

- Ngay 09/04/2021, dau tr mua thém tau van tai container mang tén HAIAN EAST, dong
nam 2008 tai Pirc, s6 IMO 9363144, tau c6 chiéu dai 182,52 m, rong 25,2m, mon nude 10
m, ¢6 strc chd 1.702 TEU tuong duong 23.840 DWT, tc d6 tdi da dat 19 hai Iy/gio.

- Ngiy 29/04/2021, dau tw mua thém tau vén tai container mang tén HAIAN WEST tai
Singapore, tau dugc dong méi nam 2008 tai Trung Qudc, s6 IMO 9357860, tau ¢ chidu
dai 175,47 m, mén nude 9,5 m, ¢o stc chd 1.740 TEU, toe d6 tdi da dat 20 hai 1y/gio.

- Pau tr mua thém gan 3.000 TEU vo container loai 20° va 40’

- Xay dung bén phao BPO5 trén song Go Gia thudoc x& Thanh An, huyén Can Gio, Tp.H6 Chi
Minh. Bén phao BP05 c6 chiéu dai 338m, mén nudc -9,5m dén -14m hé Hai d6. Bén phao c6
thé tiép nhan tau co trong tai dén 30.000 DWT.

b. Vé cong tic quan ly

- Ngay 26/05/2021, Cong ty da t6 chirc thanh cong PHPCD thuong nién nim 2021

- T6 chuc tt cong tac Marketing & ca trong va ngoai nudc.

- Tap trung xdy dung, trién khai cic phadn mém quan 1y diéu hanh cho ddi tau va hé thong
kho béi

- Ban lianh dao va can bo cong nhan vién HAIAN GROUP ciing d4 tham gia vao nhiéu cong
tac thién nguyén trong nam nhu: ung ho dé xay dung tuong rao va d6 san bé tong cho co trd
viing cao (dan toc H’'méng) ¢ diém trudng Ao Ech, x4 Chau Qué Thuong, huyén Vian Yén,
tinh Yén Béi. Ung ho Quy “Hb trg mua vac xin phong, chéng dich Covid-19” caa Lién doan
Lao dong (LDLP) thanh phd Hai Phong.

I1l.  Kétluan

Béo c4o ciia Hoi Pong Quan tri va Ban Giam ddc da phan dnh dy du va chinh xéac tinh
hinh quan tri va két qua hoat dong san xuat kinh doanh ctia Cong ty trong nam 2021.



Cac quyét dinh caa HDQT déu phu hop vé6i Luat Doanh nghiép, Diéu 1& Cong ty va trén
tinh than mang lai loi ich t6i da cho Cong ty va cac c6 dong. Cac quyét dinh trong diéu hanh san
xuat kinh doanh ctia Ban Giam ddc déu tuan thu cac chu truong cia HDQT.

Cong ty di tudn tha tét cac quy trinh hoat dong theo cac yéu cau cua hé thong quan tri ndi
bo. Hé théng bao céo tai chinh, sb sach ké toan tudn thu cac yéu cAu cta chuin muc ké toan va
cac ché do ké toan hién hanh. Két qua san xuét kinh doanh va sd liéu ké toan da duoc kiém tra
chit ch&, dam bao tinh chinh xac va hop phap trong viéc ghi chép sb liéu.

Mic du trong nim 2021, dich bénh Covid — 19 d4 lam anh huéng nhiéu dén hoat dong san
xuat kinh doanh ciing nhu viéc luu thong hang hoa, tinh hinh thi trudng gip nhiéu kho khan,
nhung v6i két qua di dat duogc trén ddy da thé hién sy dong gop rat 16n cua toan thé CBCNV va
su nang dong cua Hoi ddng Quan tri ciing nhu Ban Téng Giam Déc trong cong tac diéu hanh di
dua ra cac bién phap tng pho nhanh va kip thoi voi dién bién cua thi truong gitp cong ty ting
truong vuot bac va thiic ddy mé rong hoat dong kinh doanh trong thoi gian t6i.

Trén day 13 toan bd bao cdo hoat dong ciia Ban Kiém soat trong ndm 2021, kinh trinh Pai
hoi dong c6 dong thudng nién nim 2022 xem xét va théng qua.

BKS xin chan thanh cam on HDQT, Ban diéu hanh va cac Bo phan Phong ban Cong ty
CP Van tai va Xép d& Hai An d tao diéu kién dé Ban kiém soat hoan thanh nhién vu trong thoi
gian qua.

Kinh chtic Pai hoi thanh cong tét dep.

Tran trong!

TM.BAN KIEM SOAT
TRUONG BAN
NGUYEN THI THANH TU



CONG TY CO PHAN VAN TAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VA XEP DO HAI AN Poc 1ap - Tw do - Hanh Phiic
S6: 01-2022/TTr-HPQT Hai Phong, ngay 18 thang 3 ndam 2022
TO TRINH

PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2022
CONG TY CO PHAN VAN TAI VA XEP DO HAI AN
Vé viéc phé duyét Bdo cdo tai chinh da dwoc kiém toan nam 2021, phuwong dn phdn phéi loi nhudn va chi tra
c6 tikc nam 2021, ké hoach san xudt kinh doanh va ké hoach dau tw, tai chinh nam 2022

va cde van dé khdc thuge tham quyén ciia PHPCP

- Can cwr Ludat Doanh nghiép ) 59/2020/QH14 dwoc Quéc hoi nudc Cong hoa xa hoi
chu nghia Viét Nam khoa X1V thong qua ngay 17/6/2020;

- Can cwr Luat chung khodn 56 54/2019/QH14 duoc Quéc hoi nuwoc Cong hoa Xa hoi
Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 26 thang 11 nam 2019;

- Can cir Piéu 1 16 chire va hoat ddng ciia CONY ty c6 phan van tai va xép dé Hai An;

- Can cit Bdo cdo kiém todn s6 2.0057/22/TC-AC ngay 09/02/2022 ciia Céng ty TNHH
kiém todn va tw vin A&C - Chi nhanh Ha Ngi vé két qud kiém todn Bdo cdo tai chinh
hop nhdt ndm 2021 Cong ty ¢é phan Vdn tdi va xép dé Hai An;

- Can cir Nghi quyét sé 0202-2022INQ-HPQT ciia Hi dong qudn tri CONg ty ¢6 phan
Van tdi va xép dé Hai An ngay 10 thang 02 nam 2022 vé viéc t6 chire Pai hdi dong co

dong thwong nién nam 2022.

Hoi ddng quan tri (“HPQT”) Cong ty c6 phan van tai va xép d& Hai An xin béo céo va kinh
trinh Dai hoi dong c6 dong thuong nién nim 2022 xem xét phé duyét cac noi dung sau:

Phé duyét B&o cao tai chinh nim 2021 di dwoc kiém toin

Béo cdo tai chinh nam 2021 dugc kiém toan bai Cong ty TNHH kiém toan va tu van A&C -
chi nhanh Ha Nbi va dugc thim dinh bai Ban kiém soat cong ty.

Két qua kiém toan, tham dinh ciia cac don vi lién quan cho thay so liéu tai chinh cta cong ty
1a trung thuc, hop 1y va phu hop véi cac chuan muc ké toan, ché d6 ké toan doanh nghiép
Viét Nam va cac quy dinh phap 1y c6 lién quan.

Béo céo tai chinh hop nhat nam 2021 da duoc kiém toan véi cac chi tidu cha yéu phan anh
Két qua kinh doanh nhu sau: (¢ai liéu dinh kem)

DPon vi: VND
+ Doanh thu cung cip dich vu: 1.955.301.419.313
+ Doanh thu tai chinh: 26.276.353.563
+ Thu nhap khac: 23.096.351.626



2.2.

+ + + o+

+ Chi phi hoat ddng san xuat kinh doanh:

+ Chi phi tai chinh:

+ Chi phi khac:

+ Phan i 1 trong Cong ty lién doanh, lién két:
+ Loi nhuan truge thué:

+ Chi phi thué TNDN:

+ Loi nhuén sau thué hop nhat nam 2021:

+ Loi nhuan sau thué cia Co dong khong kieém soat:

+ Loi nhuan sau thué cua Cong ty me:

+ Tong tai san tinh dén 31/12/2021:

+ Vén chu s6 hitu:

Trong d6: - Vén gop cua ¢ dong:

- Thang du vén CP:
- Qui Pau tu phat trién:
- Loi nhuan chua phéan phdi:
- C6 phiéu qui:
- Loi ich ¢b dong khong kiém soat:

Phé duyét phwong an phan phoi loi nhuin va chi tra co tirc nim 2021

Phwong dn phén phéi loi nhudn nam 2021

Loi nhuén dwec phan phdi
Trong d6: - Loi nhuan ky nay
- Loi nhuén dé lai cua cic nam trude
Trich quy
Bao gdbm: - Quy dau tu phat trién (20% LNST)
- Quy HBQT (3% LNST)

- Quy khen thuong, phuc 1g1 (4% LNST)
Chi tra co tirc bang tién tir ngudon LNST (1.000 dong/CP)
Chi tra co tirc bang CP tir nguon LNST (4.000 dong/CP)

Loi nhuin dé lai dy kién

Phwong dn chi trd cé ticc niam 2021

1.326.035.140.137

32.927.206.027
2.707.424.146
19.313.009.227
662.317.363.419
111.702.007.956
550.615.355.463
105.101.858.363
445.513.497.100

3.232.345.373.971
1.902.029.962.417

487.827.510.000
191.640.648.159
280.492.385.617
591.761.088.614

350.308.330.027

Don vi: VND

411.577.381.068
333.729.164.628
77.848.216.440
111.125.000.000
82.315.000.000
12.347.000.000
16.463.000.000
48.782.751.000
195.131.000.000
56.538.630.068

Can cr vao két qua hoat dong kinh doanh nam 2021, Hoi ddng quan tri d& xuat mic tra cd
tire nam 2021 12 50% trong d6 10% cb tirc bang tién va 40% cb tirc bang co phiéu.

Chi tiét phuong an phat hanh ¢ phiéu tra c¢6 tic nhu sau:

Tén c6 phicéu

C6 phiéu Cong ty c6 phan vén tai va xép do Hai An

Ma chirng khoéan . HAH
Loai c6 phan : Cb phan pho thong
Ménh gié :10.000 VND/c) phan (muoi nghin dong/cé phiéu)



S6 luong cd phiéu dang luu
hanh
S6 lwong cb phiéu quy

Ty 1é tra cb tirc bang cd phiéu

S6 lugng c6 phiéu du kién
phat hanh thém dé tra cd tirc
Toéng gia tri phat hanh theo
ménh gia

Hinh thurc phéat hanh

Déi twong phat hanh

Nguén von thyc hién phat
hanh c6 phiéu deé tra co tuc
Muc dich phat hanh

Xt 1y ¢6 phiéu 1é

Thoi gian phat hanh dy kién
Han ché chuyén nhugng ddi
v6i ¢6 phiéu phat hanh dé tra
cd tlrc

Phuong thirc phan phdi

Niém yét bo sung

48.782.751 ¢ phiéu

0 cb phiéu

40% (bon muoi phan tram) (Tai ngay ding ky cudi cung,
cd dong s hiru 100 cb phiéu s& duoc nhan 40 cb phiéu
moi)

19.513.100 ¢6 phiéu

195.131.000.000 VND

Phat hanh ¢6 phiéu tra c¢6 tirc nam 2021

C6 dong hién hiru theo danh sach ¢ dong do Trung tim
Luu ky ching khoan Viét Nam (VSD) chét tai ngay dang
ky cubi cing dé nhan cb tirc bang c6 phiéu

Loi nhuan sau thué chua phan phdi trén bao céo tai chinh
duoc kiém toan nam 2021

Tang von diéu 1¢

S6 lwong cb phiéu chia cho c6 déng hién hiru s& duoc
lam tron xudng dén hang don vi. C6 phiéu 1¢ hang thap
phan (néu c6) sé& bi hity bo.

Vi dy: C6 dong so hitu 1.257 ¢6 phén, sb ¢6 phiéu tra cb
tirc duwoc nhan tam tinh 13 1.257*0,4 = 502,8 ¢b ph'?ln.

S6 ¢b phiéu cd dong s& thuc nhén 1a 502 c phén; 0,8 c6
phan 1¢ s& bi huy bo.

Trong nam 2022 va sau khi dugc UBCKNN chép thuan
Khong han ché

. e Dbi v6i ching khoan da Iuu ky: nguoi so hitu 1am tha

tuc nhén cb tic tai cac cong ty chung khoan - noi mé
tai khoan luu ky

e D6i voi chimg khoan chua luu ky: ngudi s hiru 1am
tha tuc nhan cb tic tai Van phong Cong ty, dia chi:
Tang 7, s6 45, phd Triéu Viét Vuong, phudng Nguyén
Du, quian Hai Ba Trung, thanh phd Ha Noi hodc tai
Cong ty TNHH Cang Hai An, tang 3, Toa nha Hai An,
Km+2 duong Dinh Vii, phuong Dong Hai 11, quan Hai
An, TP.Hai Phong vao cac ngdy lam viéc trong tuan.
Khi dén nhan c6 tirc, c6 dong xuat trinh CMND/CCCD
va Gidy chtg nhan S¢ hiru ¢6 phiéu.

: o Toan bd so co phiéu phat hanh thém dé trd co tirc néu

trén s& dugc niém yét bd sung tai S& Giao dich Chimg

3



+  DHDCD uy quyén cho HDQT

3. Phé duyét Ké hoach nim 2022

khoan Thanh phé H6 Chi Minh (HSX) va diang ky luu
ky bd sung tai Trung tdm Luu ky Chimg khoan Viét
Nam (VSD)

Lua chon thoi diém phan phdi ¢d phiéu thich hop sau
khi c6 chép thuan cia UBCKNN.

Thue hién phuong an xt Iy ¢6 phan 1é néu trén.

B6 sung hoic stra ddi phuong an chi tra ¢ tirc bang cd
phiéu theo yéu ciu ciia Uy ban Ching khoan Nha nudc
va/hodc cho muc dich tudn thu cac quy dinh phéap luat
cé lién quan.

Thuc hién céc thu tuc can thiét lién quan dé hoan tat
phuong 4n phat hanh, ding ky luu ky va niém yét bd
sung toan bd s6 ¢ phiéu méi phat hanh theo phuong
an néu trén tai VSD va HSX, nham dam bao loi ich cho
c6 dong va Cong ty.

Chinh sira Diéu 1&¢ Cong ty va thay doi Gidy chung
nhan Pang ky kinh doanh theo dung s6 ¢6 phan thyc té
phat hanh.

Quyét dinh nhitng vin d& khac va thyc hién nhimng
cong viéc khac can thiét lién quan dén viée tra co tirc
bang ¢ phiéu nam 2021.

3.1 K& hoach sin xudt kinh doanh niam 2022

STT Chi tiéu Pon vi Ké hoach 2022
1 | Tong san lwong TEU 948.000
- Khai thac Cang TEU 411.000
- Khai thac tau TEU 395.000
- Khai thac Depot TEU 142.000
2 | Tong Doanh thu Triéu VND 2.387.973
3 | Loi nhuan hop nhit sau thué | Tri¢u VND 550.000
Duw kién mic ¢b tiec chi tra:
4 | -10% bang tién mit
- 20% bing c6 phiéu

3.2 Ké hoach diu tw nim 2022

- Vé doi tau:

+ Tiép tuc dAu tu mua 02 tau cii;

+  Dau tu déng méi tau container giai doan 2021 - 2024: dong méi 03 tau loai 1.800 TEU
(Bangkok Mark 1V) va 02 tau loai tir 1.800 - 4.500 TEU.

dé dam bao duy tri s6 chuyén ndi dia 5 chuyén/tuan, mé rong tuyén Hongkong va Singapore.

- Vé cang va logistics:



+  Dau tu nang cp mat bai cang va hé thong thoat nudc du kién 80 ty dong;

+  Tiép tuc thuc hién dy 4n dau tu cang, Depot tai khu vuc Cai Mép véi gia tri ude tinh
300 ty dong;

+ Tiép tuc tim kiém co hoi dé dau tu co sé ha téng cho Iinh vuc dich vu Logistics ¢ cac
khu vuc khac nhu mién Trung va dong bang song Ctru Long.

Lura chon don vi Kiém toan cic Bao c4o ban nién, Bio cdo tai chinh nim 2022

Ban Kiém soat da trinh HDPQT Iya chon mot trong s6 cac don vi kiém toan gém:

Cong ty TNHH Ernst & Young Viét Nam;

Cong ty TNHH Kiém toan va Tu van A&C;

Cong ty TNHH Kiém toan va Tu van UHY

Hoi ddng quan tri Cong ty xin trinh va dé nghi Pai hoi ty quyén cho Hoi ddng quan tri Cong

ty xem xét, Iya chon va chi dinh mot trong cac don vi néu trén thyc hién kiém toan cac Béo

cao tai chinh nam 2022 cho Céng ty.

Vé viéc b6 sung nhan sw tham gia Hoi dong quan tri

Pé dam bao co cdu 6n dinh cuia HPQT diéu hanh hoat dong san xuét kinh doanh Céng ty,

HDQT Cong ty théng nhat trinh PHDCD phé duyét viéc khong bau bd sung thanh vién

HDQT.

Phé duyét mirc thu lao Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat va Thu ky HPQT niim 2022

Ho6i dong quan tri xin trinh va dé nghi Pai hoi giit nguyén mirc thu lao nim 2022 cho cac

thanh vién HPQT, Ban kiém soat va thu ky HDQT nhu nim 2021, cu thé nhu sau:

Thanh vién hoi dong quan tri: 10.000.000 d6ng/ngudi - thang

Thanh vién Ban kiém soét va thu ky HDQT:  5.000.000 ddng/ngudi - thang

Hoi dong quan tri kinh dé nghi PHPCP thwong nién 2022 iy quyén cho HPOT trién khai va

thuc hién Nghi quyét theo diing quy dinh ciia Phap ludt va Piéu 1¢ ciia Cong ty.

Xin tran trong cam on!

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH
(Pa ky va déng déu)
VU NGQC SON



CONG TY CO PHAN VAN TAI

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VA XEP DO HAI AN Poc 1ap - Tw do - Hanh Phdc

S6: 02-2022/TTr-HPQT Hdi Phong, ngay 18 thang 3 nim 2022
TO TRINH
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2022

Vé Phwong an thanh 14p va khai thac kinh doanh cia
Cong ty lién doanh van tai container Zim-Haian

Thuec trang ddi tau van tai container dwong bién Viét Nam
Tinh dén cudi nim 2021, Viét nam cd 10 cong ty tham gia kinh doanh, khai thac tau
container, bao gdm 45 tau, cd stc cha tir 240 teus dén 1.794 teus, cu thé nhu sau:

S6 lwong tau <
R DPong Dong tir | Dong tir Tongv.
STT cong ty trwéc | 2002- | 2008tré | Téng tr(‘-’Tngut)a'
2002 2007 lai
1 |Vimc 2 5 0 7 5.558
2 | Vosco 2 0 0 2 1.110
3 | Gemadept 2 0 2 4 3.075
4 | Vinafco 3 0 0 3 1.628
5 | Vietsun 0 2 2 4 2.486
6 | Haian 2 2 4 8 10.892
7 | Vsico 2 1 2 5 3.778
8 |GLS 2 3 1 6 2.977
9 | Truong Hai 0 1 1 2 951

10 | Tan Cang Shipping 2 2 0 4 2.883
TONG CONG: 17 16 12 45 35.968

Trong d6 phan 16n 1a cac tau cii bao gdm 17 tau trén 20 tudi, 16 tau trén 15 va dudi 20 tudi
(chiém 73%) la nhom sép dén thoi han phai nging hoat dong.

Céc cdng ty van tai container Viét nam c6 qui mé nho, khéng cé tiém luc tai chinh manh,
cong véi hiéu qua khai thac trén cac tuyén noi dia nhimg nim qua khong cao nén rat it cong
ty ¢ ké hoach dau tu, d6i méi va phat trién doi tau va dau tu vo container, cac trang thiét bi
cling nhu dao tao, Xay dyng doi ngii can bd, chuyén vién, thuyén vién du stc tiép thu cong
nghé, k¥ thuat...

Ngoai yéu té thiéu vén dau tu con co van dé vé kha ning két ndi cua cac doanh nghiép van
tai bién Viét Nam véi mang ludi quc té. Biéu nay s& gay can tro rat I6n khi doanh nghiép
van tai bién Viét Nam mudn mo réng tuyén dich vu ra cac thi truong khu vure va quéc té.
Nguy co: Vi tinh hinh nhu vay, trong cac niam t6i, khi nhiéu tau hét han hoat dong va cac
doanh nghiép khong c6 dau tu mua / dong méi thi nang lyc van tai container duong bién cua
Viét Nam s& tiép tuc giam manh, khong thé dap tmg dwoc nhu cau trong nudc, khong ¢am
bao cho phat trién kinh té x4 hoi va sé tiép tuc khong co co hoi mé rong, vuon ra khu vuc va
qudc té, khdng thé ho trg cong ddng doanh nghiép giam bt phu thude vao cac hing tau nudc



ngoai, khdng thé tham gia binh 6n gia cudc van tai container qudc té nhu chi dao cua Chinh
phu va cac Bo Ban Nghanh.
Tinh hinh nhu ciu xuat nhap khau hang héa bing container dwong bién
Hién nay hang XNK cua Viét Nam duoc van chuyén cha yéu bang container duong bién,
trong d6 di chau My khoang 25%, di chau Au khoang 15%, di Trung Quéc va Pong Béic A
(Han Quédc, Nhat Ban, Vién Dong) khoang 50%, con lai di Bong Nam A - An D6 khoang
10%. Sé lugng hang hoéa tiép tuc ting truong tét, dic biét 1a mot sé khu vure ludn dat mic
tang trudng hai con s6 trong nhiéu nam gan day nhu Cai Mép, Hai Phong. Trong d6 trén
95% lwong hang dang duoc van chuyén thong qua cac hang tau quéc té do Viét Nam chua
c6 doi tau container thich hop, du lon.
Do anh huong cua dich Covid - 19, chudi cung tng toan cau bi dut gy, gian doan da anh
huong 16n dén thi tredng van tai container dudng bién qudc té nén trong ndm 2021, muc
cudc van chuyén di tang 1én rat nhiéu 1an, cu thé cd tuyén tang tir dudi 2.000 D6 la My /
container Ién t&i trén 20.000 D6 1la M / container nhung doanh nghiép Viét Nam van khong
thé co du chd tau trén tau va vo container dé van chuyén. Piéu ndy gay anh huong tiéu cuc
t&i xuat nhap khau cua cac doanh nghiép ciing nhu su phéat trién caa nén kinh té, 1am giam
bat hiéu qua cua cac hiép dinh tu do thuong mai ma Chinh pha Viét Nam da ky két vai cac
déi tac quéc té trong thoi gian qua.
Phwong an va giai phap
Dé bu dap cho su thiéu hyt ning lyc van tai nhu néu trén ciing nhu nang cao nang lyc van
tai bién caa doi tau Viét Nam, ma rong tuyén dich vu van chuyén cua di tu container Viét
Nam, két ndi Viét Nam véi cac nudce trong khu vue nhu Trung Qudc, Pong Bic A va Pong
Nam A, tirng budc viing chac mé rong ra cac khu vue Nam A, Trung Pong, Uc, My va Chau
Au trong tuong lai, Cong ty c6 phan van tai va xép d& Hai An di thao luan véi hang tau ZIM
Integrated Shipping Services Ltd. (1a hing tiu container dung thir 10 thé gigi, hién dang khai
thac hon 100 tau container v4i tong trong tai gan 438.000 TEU, c6 kinh nghiém khai thac
nhiéu tuyén van tai container trén thé gigi) dé thanh lap mot Cong ty lién doanh van tai
container tai Viét Nam nham dau tu tau container, vo container, tiép thu céng nghé va tan
dung mang ludi cua d6i tac dé dau tu phat trién doi tau van tai container cua Viét Nam va
mé céc tuyén van tai container nhu trén, phuc vu truc tiép hoat dong XNK cua dit nudc.

Tén cong ty du kién: Cong ty Lién doanh Van tai container ZIM - Hai An (viét tit 1a

ZimHaian), voi von diéu 18 12 2.000.000 USD (Hai triéu d6 la M¥).

Trudc mit, sau khi dugc phép thanh 1ap, Cong ty s& mg hai (2) tuyén van tai container véi

lich trinh nhu sau:

a)  Tuyén Viét Nam - Pong Nam A (Hai Phong - TP. H6 Chi Minh - Port Klang - TP. H6
Chi Minh - Chu Lai - Hai Phong - TP. H6 Chi Minh - Port Klang - TP. H5 Chi Minh -
Nghi Son - Hai Phang)

b)  Tuyén Viét Nam - Trung Qudc (TP. Ho Chi Minh - Hai Phong - Hong Kéng - Shekou
- Ningbo - Shanghai - Hong Kéng Shekou - Hai Phong - TP. H5 Chi Minh)

Véi sy van hanh cua 2 tuyén van tai trén, hang hda XNK cuaa cac doanh nghiép Viét Nam s&

duogc van chuyén tryc tiép toi cac thi truong Malaysia, Trung Quéc véi cam két chd tau trén

tau va vo container. Ngoai ra tir cac trung tm chuyén tai nay, hang hda XNK cua Viét Nam
c6 thé két ndi 1én cac tuyén quéc té khac cia Zim Lines di Nam A, Trung Dong, Dia Trung

Hai, Uc va My mot cach nhanh chéng, thuan tién.



Lién doanh ngoai thira hudng mang ludi quéc té va kinh nghiém quan ly cua Zim Lines thi
cling duoc cam két hd tro tai chinh tir Zim Lines dé tiép tuc mua, dong méi céc tau container
¢4 tai trong phu hop cho viéc phat trién cac tuyén qudc té khéac trong nhiing nam t6i.
Phuong an khai thac va hiéu qua kinh doanh cia hai tuyén tau container

Tuyén Hdi Phong - Ho Chi Minh - Port Klang - Hé Chi Minh - Chu Lai - Hdi Phong - Ho
Chi Minh - Port Klang - Hé Chi Minh - Nghi Son - Hai Phong)

Hang nhap khau tir Malaysia va cac nudc khac chuyén tai qua Port Klang vé cac cang Ho
Chi Minh, Hai Phong va dic biét 1a Khu kinh té Chu Lai, Nghi Son; gop phan giam chi phi
van tai cho céc doanh nghiép trong khu vuc, ting cudng thu hut dau tu vao Quang Nam,
Thanh Hoéa va vung lan can.

Hang xuat khau tir Viét Nam dugc chuyén thang téi thi truong Malaysia va chuyén tai tai
Port Klang dé dén céc thi truong Pong Nam A, Nam A, Trung Péng, Uc va Dia Trung Hai
mot cach nhanh chéng thuan tién.

Phuong an khai thac bang 2 tau 1,100 teu. TUy theo nhu cau c6 thé ting 1én ¢ tau 1,700 teu.
Hiéu qua kinh té khi khai thac 2 tau 1,100 teus: Vi mirc chi phi thué tau, nhién liéu va muc
cudc thi trudng hién tai, tuyén tau nay du kién s& dem lai doanh thu khoang 250 ti / nim va
loi nhuan 50 ti / nam.

Hé Chi Minh - Hai Phong - Hong Kéng - Shekou - Ningbo - Shanghai - Hong Kong Shekou
- Hdi Phong - Hé Chi Minh

Hang nhap khau nguyén phu liéu tir Bic va Nam Trung Quéc duoc dua thang vé cac cang
Hai phong, H5 Chi Minh nhanh chéng, khéng phai qua chuyén tai, tiét giam chi phi va thoi
gian. Hang tir cac nude khac co thé chuyén tai tai Trung Qudc va Hong Kéng vé Viét Nam
nhanh chéng, thuan tién, tiét kiém.

Hang xuat khau cua Viét Nam s& duoc dua thang di cac thi truong 1on caa Trung Qudc, dic
biét nhém hang ndng san bang lich tau 6n dinh, nhanh chéng, lugng vé container lanh phong
phu, gop phan giai quyét van dé un tic hang ndng san tai cac cira khau phia BAc.

Phuong 4n khai thac bang 3 tau 1,700 teu.

Hiéu qua kinh té khi khai thac 3 tau 1,700 teus: Vi muc chi phi thué tau, nhién liéu va muac
cudc thi trudng hién tai, tuyén tau nay du kién s& dem lai doanh thu khoang 350 ti / nim va
loi nhuan 70 ti / nam.

Véi nhu cau cp bach cia cong dong Doanh nghiép va hiéu qua dau tu ciing nhu kha ning
d6ng gop lau dai, bén vitng cho nén kinh té n6i chung va nganh van tai container duong bién
Viét Nam noi riéng, HPQT Cong ty xin kinh trinh DPHPCD thuong nién nam 2022 thong
qua viéc thanh 1ap lién doanh ddi véi ZIM INTEGRATED SHIPPING SERVICES LTD va
ty quyén cho HPQT thuc hién tat ca cac cong viéc co lién quan dén viéc thanh 1ap va hoat
dong cua lién doanh.

Xin tran trong cam on!

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH
(ba ky)
Vil Ngoc Son



CTCP VAN TAI
VA XEP DO HAI AN

S6: 03-2022/TTr-HPQT

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Péc Lap - Tu Do - Hanh Phiic

Hai Phong, ngay 18 thang 03 nam 2022

TO TRINH

PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2022
CONG TY CO PHAN VAN TAI VA XEP DO HAI AN

Vé phirong én phdt hanh c6 phiéu theo chwong trinh lea chon cho nguoi lao dong

ciia Cong ty me va cdc cong ty lién két (ESOP)

- Can cir Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QHI14 dwoc Quoc héi nuée Cong hoa xa héi
chu nghia Viét Nam khoa X1V thong qua ngay 17/6/2020;

- Can cur Ludt chirng khoan $6 54/201 9/OH14 duoc Quéc hoi nwoc CHXHCN Viét Nam
thong qua ngay 26/11/2019, hiéu lyc thi hanh tir ngay 01/01/2021;

- Can cir Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ciia Thii twéng Chinh phii ky ban hanh ngay
31/12/2020 quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia ludt chirng khoan;

- Can cit Piéu 1¢ hién hanh COng ty 6 phan vdn tdi va xép dé Hai An

Hoi ddng quan tri Cong ty cd phan vén tai va xép d& Hai An xin kinh trinh Pai hoi dong

c6 dong xem xét, thong qua cac van deé sau:

Phuwong an phat hanh c6 phiéu theo chwong trinh lwa chon cho ngudi lao dong cia

céng ty (ESOP)

Muc dich phat hanh

Tén c6 phicu

Loai ¢ phiéu

Ménh giad

S6 lwong cb phiéu luvu hanh du
kién sau khi tra c6 tic bing cd
phiéu

S6 luwong c¢6 phiéu du kién phat
hanh

Téng gi tri phat hanh (theo ménh

Phat hanh ¢ phiéu theo chuong trinh lga chon cho
nguoi lao dong cua Cong ty va cac cong ty thanh
vién nham ghi nhan déng gop dbi voi sy phat trién
ctia CONng ty va cac cdng ty thanh vién trong sudt
hon 10 ndm qua.

C6 phiéu Cong ty co phan vén tai va xép d& Hai
An

Cb phiéu pho thong
10.000 VNB/cb phiéu
68.295.851 c6 phiéu

Toi da 2.048.875 cb phiéu (3% sb cb phiéu luu
hanh du kién sau khi chi tra ¢o tic ciia Cong ty)

20.488.750.000 VND

Trang1/3



gia)
Ké hoach st dung s6 tién thu

dugc tur viéc phat hanh

Hinh thurc phéat hanh

Déi tuong phat hanh

Nguyén tic xac dinh gid phéat
hanh

Xa 1y s6 c¢o phiéu khong phéan
phbi hét

Han ché chuyén nhuong

Phuong thirc thanh toan

Thoi gian thyc hién

Sb tién thu dwogc tir viéc phat hanh s& duoc sir
dung dé phuc vu nhu cAu hoat dong kinh doanh va
bd sung von luu dong cua Cong ty.

Chao ban c6 phiéu truc tiép cho Hoi dong quan tri
va nguoi lao dong thudc Cong ty cd phin van tai
va xép d& Hai An va cac cong ty thanh vién
CBCNV Cong ty van tai va xép d& Hai An va cac
cong ty thanh vién theo danh sach dugc Hoi dong
quan trj phé duyét. Dai hoi déng c6 dong Gy quyén
cho Hoi ddng quan tri quyét dinh va ban hanh quy
ché, tiéu chi va danh sach CBCNV duoc mua co
phan ESOP

Gia ban ¢d dinh 1a 10.000 VNB/c6 phiéu

~ 31,52% Gi4 tri s6 sach (tai 31/12/2021): 31.728
VND/c6 phiéu

Sau khi két thiic thoi han dang ky va ndp tién mua
¢ phiéu, néu nguoi lao dong khong mua hét sb
lugng ¢6 phan chao ban, HPQT quyét dinh tiép
tuc phan phdi cho ddi twong khac theo cac diéu
kién va céch thirc phu hop véi muce gia da xac dinh
O trén va dam bdo tuan thu dung cac quy dinh ctua
Phép luat.

Tuy thudc vao quyét dinh cia HPQT hodc chu
tich HDQT (khi duoc HPQT 1y quyén), han ché
trong thoi gian 1 nam ké tir thoi diém hoan thanh
dot chao ban.

Chuyén khoan vao tai khoan ctia Cong ty

Trong nam 2022, ngay sau khi dugc su chép thuan
ctia DPHDCP va céc co quan ¢ thim quyén

Uy quyén cho HPQT quyét dinh tat ca cac van dé lién quan dén chwong trinh ESOP
nim 2022, cu thé:

Quyét dinh thoi diém phét hanh, chinh stra phuong an phét hanh (néu can) va thyuc hién
cac cong viée theo dung quy dinh phép luat dé hoan tit dot phat hanh cb phiéu theo
chuong trinh ESOP ndm 2022;

Quyét dinh tiéu chi, danh sach va ban hanh quy ché ESOP nim 2022; quyét dinh viéc
phan phéi tiép sb lwong cd phan khong phat hanh hét;

Quyét dinh phuong 4n chi tiét str dung tién thu duoc tir dot phat hanh theo chuong trinh
ESOP nam 2022;

Thyc hién cic thu tuc can thiét dé dang ky phat hanh c¢6 phiéu theo chuong trinh ESOP
v6i Uy ban Chimg khoan Nha nuée (“SSC”), bd sung hodc stra d6i phuwong 4n theo yéu
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cau cua SSC hoic cho muyc dich tuan thu cac quy dinh phap luét c6 lién quan (néu co)
Thuc hién cac thu tuc can thiét dé luu ky bo sung s6 ¢d phiéu phat hanh theo chwong trinh
ESOP tai Trung tam luu ky chirng khoan Viét Nam (“VSD”)

Thuc hién céc tha tuc can thiét dé niém yét bd sung sb c6 phiéu phat hanh theo chuong
trinh ESOP tai S¢ giao dich chung khoan TP. H6 Chi Minh (“HOSE”)

Stra ddi biéu 1& Cong ty vé phﬁn Vén diéu 18 va thuc hién cac thu tuc tang Voén diéu 18 voi
S¢ Ké hoach va Bau tu TP. Ha Noi sau khi két thuc viéc phat hanh c6 phiéu theo chuong
trinh ESOP.

Quyét dinh mua lai va sit dung ¢ phiéu khi ngudi duoc quyén mua theo chuwong trinh
ESOP nghi viéc.

Thuc hién cac cong viéc khac co6 lién quan dé hoan thanh noi dung cong viéc dugc giao.
Tuy ting truong hop cu thé, HDQT duoc oy quyén cho Tong giam dbc dé thuc hién mot
hodc toan b cac cong viéc néu trén.

Kinh trinh Pai hoi dong c6 dong xem xét, thong qua.

Xin tran trong cam on!

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH
(Pa ky)
VU NGOQC SON
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CONG TY CO PHAN VAN TAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VA XEP DO HAI AN Déc lip - Tw do - Hanh Phiic
S6: 04-2022/TTr-HPQT Hai Phong, ngay 18 thang 3 nam 2022

TO TRINH
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2022

Vé viéc siva déi, bo sung Diéu I¢ va Quy ché qudn tri Cong ty va ban hanh Quy ché hoat djpng

Hgi dong qudn tri va Ban kiém sodt

- Can cit Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QHI14 dwoc Quoc hdi nude Cong hoa Xa hoi
Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 17 thang 6 nam 2020;

- Can cir Ludt chitng khodn s6 54/2019/QH14 dwoc Quic héi nueée Cong hoa Xa hoi
Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 26 thang 11 nam 2019;

- Can cir Nghi dinh sé 155/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia chinh phii quy
dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia ludt chitng khodn;

- Can cir Théng tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 hucéng dan mét sé diéu vé
quadn tri cong ty ap dung doi véi cong ty dai ching tai nghi dinh sé 155/2020/ND-CP
ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia
ludt chung khoan;

- Can cir Piéu 1é t6 chire va hoat ddng ciia CONG ty cé phan vdn tdi va xép dé Hai An

Nham dam bao tudn tha cic quy dinh cta phap luat hién hanh, ddc biét 1a nhimng yéu
cdu méi trong cong tic quan tri, diéu hanh cong ty dai chung quy dinh tai Thong tu sb
116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 huéng dan mét sé diéu vé quan tri cong ty ap dung ddi
v6i cong ty dai chung tai nghi dinh s6 155/2020/NB-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cia
chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot sd diéu cua luat chung khoén, Hoi d@)ng quan tri da
thuc hién ra soat dé sira doi, bo sung toan van Diéu 1¢ va Quy ché ndi b vé quan tri Cong
ty, theo do, da xay dung Du thao Diéu 18; Quy ché noi bo vé quan tri Cong ty trén co so sua
ddi, bd sung vé noi dung va co cau cua Piéu 18 va Quy ché nodi bo vé quan tri Cong ty hién
hanh. Ngoai ra, Hoi dong quan tri va Ban kiém soat ciing da xdy dung Quy ché hoat dong
Ho6i dong quan tri va Ban kiém soat. Hoi dong quan tri kinh trinh Dai hoi dong co dong
thuong nién 2022 xem xét, thong qua viéc sira d6i ndi dung Diéu 1¢ va Quy ché nodi bo vé
quan tri cong ty va thong qua viéc ban hanh Quy ché hoat dong Hoi dong quan tri va Ban
kiém soat nhu sau:

- Dai hoi dong cd dong thong qua viée sira d6i ndi dung Piéu 18 va Quy ché ndi bo vé
quan tri Cong ty va ban hanh Quy ché hoat dong Hoi dong quan tri va Ban kiém soat
theo cac Dy thao dinh kém, cu thé:

e Dy thao Piéu 1¢ sira d6i gdm 3 Chuong va 57 Diéu.
. Dy thao Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty sira d6i gdm 12 chuong va 52 diéu.

e  Du thdo Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quén tri gdm 7 chuong va 24 diéu.



. Du thao Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat gdm 7 chwong va 23 diéu.
Pai hoi déng cd dong giao nhiém vu cho Hoi déng quan tri chi dao thyc hién céc thu
tuc can thiét theo quy dinh cua phap luit, bao gdm ding ky Diéu 18 véi co quan nha
nude c6 tham quyén (néu phap luat quy dinh), trién khai x4y dung cac quy ché noi bd
ctia cong ty phit hop véi thuc té t6 chirc va hoat dong cia cong ty, thuc hién viéc cong
b thong tin theo quy dinh ciia phap luat.
Diéu 18 va Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty di duogc sira doi, bo sung cung voi Quy
ché hoat dong cia Hoi déng quan tri, Ban Kiém soat c6 hiéu luc ké tur ngay dugc Pai
ho6i dong c6 dong thuong nién 2022 thong qua.
Kinh trinh Pai héi dong C6 déng xem xét théng qua.
Xin tran trong cam on!
TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH
(Pa ky)
Vi Ngoc Son
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9)

h)

CHUONG I: MOT SO QUY PINH CHUNG

NGUYEN TAC CHUNG

Pham vi, di twong diéu chinh

Diéu 18 nay quy dinh vé to chire bo may, ché do quan 1y - diéu hanh moi hoat dong cua
Cong ty c¢6 phan van tai va xép dd Hai An - tir dudi day dugc goi tat 1a Cong ty.

Diéu 1¢ nay duogc ap dung bat budc ddi voi cac cd dong, cac can bg, nhan vién by may
quan tri, quan 1y - diéu hanh va nguoi lao dong trong Cong ty.

Gidi thich mét sé tiv ngiv

Trong Diéu 1é nay, nhiing tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

"Vén diéu 16" 1a tong sd von do cac c6 dong dong gop va duoc quy dinh tai Diéu 7 - Didu
1€ nay;

“Von c¢é quyén biéu quyét” 1a von c6 phan theo d6 nguoi sé hiru 6 quyén biéu quyét vé
nhitng van dé thudc tham quyén quyét dinh ctia Pai hoi dong c6 dong

"Ludt Doanh nghiép"” ¢ nghia 1a Luat Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 dugc Qudc hoi
nudc Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 17 thang 6 nam 2020;

"Ludt chitng khodn” 13 Luat chimg khoan sb 54/2019/QH14 dwoc Qudc hoi nude Cong
hoa X3 hoi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 26 thang 11 nam 2019;

“Viet Nam” 1a nudc Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam

"Ngay thanh ldp" 1a ngay Cong ty dugc cip Gidy ching nhan diang ky kinh doanh 1an dau
- tirc ngay 08 thang 5 nam 2009.

"Ngwoi diéu hanh doanh nghiép” 13 Tong giam ddc, cac Pho tong giam dbc, Ké toan
truong, va nguoi diéu hanh khéc theo quy dinh cia Diéu 1¢ cong ty;

“Nguoi quan 1y doanh nghiép” 1a ngudi quan 1y cong ty, bao gom Chu tich Hoi dong
quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam ddc va ca nhan gitt chtrc danh quéan 1y
khéc theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty.

"Nguwoi co lien quan" 1a ca nhan hoac td chirc duoc quy dinh tai Khoan 46 Piéu 4 - Luat
Chung khoén hién hanh;

“Co dong” 1a ca nhan, t6 churc s¢ hiru it nhat mot c6 phan ctia cong ty cd phan;

“Cé ddéng sang ldp~ 1a c6 dong s hiru it nhat mot ¢d phan phd théng va ky tén trong danh
sach c¢6 dong sang lap cong ty co phan

"Cé dong lon" 1a ¢b dong dugce quy dinh tai khoan 18 Piéu 4 Luat chimg khoan;

“Thoi han hoat déng” 1a thoi gian hoat dong ciia Cong ty duoc quy dinh tai Piéu 2 Diéu
1& nay va thoi gian gia han (néu c6) dugc Dai hoi dong c6 dong ciia Cong ty théng qua;

“So giao dich chirng khoan” 1a S giao dich ching khodn Vi¢t Nam va cac cong ty con.
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2- Trong Diéu 1é nay, cac ndi dung tham chiéu t¢i mot hodc mot sb quy dinh hay van ban
quy pham phap luat khac s& bao gdm ca nhitng phan stra d6i hodc van ban thay thé ching.

3- Tén goi cac chuong muc, diéu khoan cua Piéu 1¢ nay chi duoc st dung véi muc dich tao
thuan loi cho viéc tra ctru, tim hiéu noi dung va khong anh hudng téi ndi dung ctia cac
chuong muc, diéu khoan do.

Diéu 3. Tén giao dich, hinh thirc hoat dong, tru sé, chi nhdnh, vin phong dai dién va thoi han
hoat dong cua doanh nghiép

1- Tén giao dich:
- Tén giao dich bang tiéng Viét: CONG TY CO PHAN VAN TAI VA XEP DO HAI AN
- Tén giao dich bang tiéng Anh: HAl AN TRANSPORT AND STEVEDORING

JOINT STOCK COMPANY

- Tén giao dich viét tat bang tiéng Anh: HAIANTS., JSC

2- Cong ty 1a mot cong ty co phan da so hitu, co tu cach phap nhan day du, duoc to chirc
hoat dong kinh doanh va quén 1y - diéu hanh trén co s6 phap luat hién hanh cua Viét Nam.

3- Cong ty chi chiu trach nhiém vé nhitng khodn ng, trach nhiém tai chinh hodc cac nghia vu
phap 1y khac phat sinh tir hoat dong ctia cac doanh nghiép co vbn gop trong pham vi gia
trj tién von, tai san di gdp vao doanh nghiép d6. Cong ty khong chiu bat ctr trach nhiém
hodc nghia vu lién déi nao khac vdi doanh nghiép co von gop do voi tu cach 1a mot doanh
nghiép ddc 1ap, hach toan riéng biét, trr truong hop da chép nhan bao lanh cho vu viéc
lién quan.

4- Tru sé giao dich chinh ctia Cong ty dat tai:
- Dia chi: Tang 7, Sb 45, Ph6 Triéu Viét Vuong, Phuong Nguyén Du, Quan Hai Ba

Trung, Thanh phé Ha Noi

- Diénthoai:  024.39877515/024.39876556
- Website: www.haiants.vn

5- Cong ty c6 thé thanh lap thém chi nhanh, van phong dai dién hodc cic cong ty con & ca
trong nudc va ngoai nudc dé t6 chire thue hién cac muc tiéu hoat dong tuy theo quyét dinh
cta HPQT va trong pham vi luat phap lién quan cho phép.

6- Trir khi bj chdm dut hoat dong trudc thoi han theo quy dinh tai Diéu 48 - Piéu 18 nay, thoi
han hoat dong ctia Cong ty dugc tinh tir ngay thanh lap va la vo thoi han.

Diéu 4. Ngwoi dai dién theo phdp ludt ciia Cong ty
1- Cong ty c¢6 01 ngudi dai dién theo phap luat 1a Tong giam dbc ciia Cong ty.
2- Quyén han va trach nhiém cta ngudi dai dién theo phap luat dugce quy dinh theo Pidu 12

va Diéu 13 Luat Doanh nghiép.

Diéu 5. Linh vwc kinh doanh va muc tiéu hoat déng chii yéu ciia doanh nghi¢p

1- Linh vye kinh doanh cia Cong ty:
STT Tén nganh nghé Ma NN
1 Hoat dong dich vu hd tro truc tiép cho vén tai duong thuy 5222
Chi tiét: (chinh)
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STT

Tén nganh nghé

Ma NN

- Hoat dong lién quan toi van tai hanh khach, dong vat hoac hang hoa ven bién
va vién dwong;

- Hoat ddng ciia cang bién, bén tau, cau tau,

- Hoat dong hoa tiéu, lai ddt, duwa tau cdp bén;

- Hoat dong cua tram hai dang.

N

Van tai hanh khach dudong b trong ndi thanh, ngoai thanh (trr van tai béng Xe

buyt)

4931

Van tai hanh khach duong bo khac

4932

Van tai hang hoa bang dudng bd

4933

Van tai hanh khach ven bién va vien duong

5011

Van tai hang hoa ven bién va vién duong

5012

Van tai hanh khach duong thuy noi dia

5021

Van tai hang hoa duong thuy ndi dia

5022

O (0 N |01~ |W

Kho bai va luu giit hang hoa (khong bao gdm kinh doanh bat dong san)

5210

10

Hoat dong dich vu hd tro truc tiép cho vén tai duong st va duong bd

Chi tiét: Hoat dong dich vu hé tro truc tiéb cho van tai duong bo:

- Hoat dong lién quan toi van tai hanh khach, dong vat hoac hang hoad bcing
duong bo,;

- Hoat ddng ciia cdc bén, bdi 6 16, diém boc xép hang hod;

- Hoat ddéng quan Iy dwong bd, cau, dwong ham, bai dé xe 6 t6 hodc gara 64,
béi dé xe dap, xe may;,

5221

11

Boc xép hang hoa

5224

12

Hoat dong dich vu hd trg khac lién quan dén van tai

Chi tiét:

- Sdp xép hodc té chirc cac hoat ddng van tdi dwong bg, dwong bién;
- Giao nhan hang hoa;,

- Thu, phat cac chung tir van tai va van don;

- Hoat dong cua dai ly lam thu tuc hadi quan,

- Hoat ddng ciia cdc dai 1y van tdi hang héa dwong bién;

- Hoat déng lién quan khdc nhw: Bao géi hang héa nham muc dich bdo vé hang
héa trén dwong vin chuyén, dé hang héa, ldy mdu, can hang hod.

- Dich vu dai ly tau bién;

- Dich vu dai ly van tai duong bién;

5229

13

Xay dung nha céc loai

4100

14

Xay dung cong trinh dudng st va dudng bod

4210

15

Xay dung cong trinh cong ich

Chi tiét:

- Cdc dwong ong véi khoang cach dai, mang lwdi truyén nang leong va vién
théng,

- Cdc dwong ong véi khodang cach dai, mang lwéi truyén nang lheong va vién
théng & thanh pho; cdc cong trinh phu thude ciia thanh pho;

4220

16

Xay dung cong trinh k¥ thuat dan dung khac
Chi tiét:

4290
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STT Tén nganh nghé Ma NN
- Duong thuy, bén cdng va cdc céng trinh trén séng, cdc cang du lich, cira
cong, ddp va dé;
- Xdy dung dwong ham;
- Cdc céng viéc xdy dung khdc khong phdi nha nhw: Cdc cong trinh thé thao
ngoai troi.
17 | Ban buon 0 t6 va xe c6 dong co khac 4511
18 | Bao dudng, sura chita 6 t6 va xe c6 dong co khac 4520
Ban phu tung va cac bd phan phu trg ctia 6 t6 va xe c6 dong co khac
Chi tiét:
19 |- Dai Iy phu tung va cac bo phan phu tro cua 6 to va xe co dong co khczc ‘ 5430
- Ban lé phu tung va cac bo phdn phu tro cua 6 to con (logi 12 ché ngoi tro
xuong
- Ban bubn phu tung va cdc bo phdn phu tro ciia 6 t6 va xe co dong co khdc
20 | Bdo dudng va sura chita mo to, xe may 4542
21 | Ban phy tung va cac bd phan phu trg cua mo to, xe may 4543
Kinh doanh bat dong san, quyén st dung dat thudc chi s¢ hiru, chi sir dung
22 | hodc di thué 6810
Chi tiét: Kinh doanh bat dong san
2- Muc tiéu hoat dong:
Muc tiéu hoat dong chu yéu cia Cong ty la thuc hién viéc quan 1y - diéu hanh doanh
nghiép ding phap luat va to chirc thyc hién cac hoat dong san xuat - kinh doanh dat hiéu
qué kinh té cao nhat cho cac c6 dong, tao cong an viéc lam cho ngudi lao dong, gop phan
thuc hién t6t chinh sach ciia Pang, Nha nudc Viét Nam trong linh vuc phat trién kinh té -
xa hoi.
Diéu 6. Pham vi hoat dpng va t6 chirc kinh doanh
1- Cong ty dugc phép thuc hi¢n tat ca cac hoat dong kinh doanh, nganh nghé kinh doanh ma
phap luat hién hanh khong c6 quy dinh cim, ciing nhu ¢6 quyén ap dung moi bién phéap hd
trg hop phap can thiét dé dat duoc cac myc tiéu quy dinh tai Didu 3(2) - Diéu 18 nay.
2- Cong ty duoc phép lap ké hoach va t6 chirc thuc hién tat ca cac hoat dong kinh doanh hop
phap ¢ Viét Nam va nudc ngoai theo dung cac ké hoach, phuong 4n t6 chirc SXKD do
Dai hoi dong cb dong (tir sau day viét tat la PHPCP) hoic HDQT quyét dinh theo thdm
quyeén.
1. VON PIEU LE, CO PHAN
Diéu 7. Von diéu 1§, c6 phin
1- Vén diéu 1& cia Cong ty 1a 487.827.510.000 dong (Bdang chit: Bon tram tdm muoi bdy ty

tam tram hai muoi bay triéu ndm tram mwoi nghin dong) va duge chia thanh 48.782.751
¢6 phan v6i ménh gia 1a 10.000 VNBD/c6 phan.
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Trong trudng hop xét thdy can thiét HPQT c6 thé lap phuong an trinh DPHPCD xem xét,
chép thuan cho ting vén diéu 1é phu hop véi cac quy dinh phap luat hién hanh & thoi diém
du kién tang vén.

Céac cb phan hién hitu ciia Cong ty vao ngay thong qua Diéu 1é nay 1a cac cd phan phd
thong. Cac quyén, nghia vu kém theo ting loai c¢6 phan s& duoc quy dinh cu thé tai Diéu
13, Piéu 14 va cac didu khoan khac cua Diéu 18 nay.

Cong ty c6 thé phat hanh céac loai ¢6 phan wu dii khac theo quy dinh cta phap luat hién
hanh sau khi c6 sy chap thuan cia PHDCD.

Trir trudng hop DPHPCPD ¢6 quyét dinh khéac, cac c¢b phan phd thong phai duoc wu tién
chao bén cho c¢6 dong hién hitu theo ty 1¢ twong tmg vé6i ty 16 s¢ hitu ¢6 phan phd thong
cta ho hién c6 trong Cong ty.

Viée xir 1y s6 ¢6 phan pho thong chao ban nhung khong dugc cac ¢ dong phd thong ding
ky mua hét s& do HPQT quyét dinh. HPQT c6 thé phan phdi s6 cd phan d6 cho cac dbi
tugng khac theo diéu kién va cach thirc ma HDQT xét thay phu hop, nhung khong duoc
ban s6 c6 phan dé theo cac diéu kién thuan loi hon so voi nhimng diéu kién d4 chao bén
cho ¢6 dong hién hitu, trir trudng hop duge ban qua S& Giao dich ching khoan theo
phuong thirc dau gié.

Cong ty c6 thé mua lai c6 phan do chinh minh phat hanh theo nhiing cach thirc duoc quy
dinh cu thé trong Diéu 1é nay va cac quy dinh ctia phép luat lién quan.

Trong truong hop xét thiy can thiét, Hoi dong Quan tri c6 thé 1ap phuong an trinh Pai hoi
ddng cd déng xem xét, chap thuan cho phat hanh thém cac loai ¢6 phan wu dii hodc tréi
phiéu cong ty theo quy dinh tai Diéu 114(2), Diéu 128 - Luat Doanh nghiép.

C6 phan pho thong khong thé chuyén thanh c6 phan wu dai, nhung cd phan wu dii c6 thé
chuyén dbi thanh c6 phan pho thong néu dugc DPai hoi dong c6 dong chap thuan bang nghi
quyét.

Chirng nhdn c6 phiéu

C6 dong duoc cip chimg nhan c¢d phiéu do Cong ty phat hanh, but toan ghi s6 hodc dir
lidu dién tir x4c nhan quyén s& hitu cia timg c6 déng twong tng véi s6 ¢d phan va loai cd
phan ma ¢6 dong s¢ hitu.

Chtng nhan c6 phiéu phai c6 dy da nodi dung phu hop véi quy dinh tai Piéu 121 - Luat
Doanh nghiép.

Trong thoi han bon muoi 1dm (45) ngay ké tir ngay ndp du ho so dé nghi chuyén quyén s&
hitu c¢b phan theo quy dinh ctia Cong ty hodc trong thdi han hai (02) thang hodc thoi han
khéc quy dinh trong diéu khoan phat hanh, ké tir ngay da thanh toan day du tién mua cb
phan theo quy dinh tai phuong 4n phat hanh c6 phiéu ciia Cong ty, ngudi s¢ hiru s6 co
phan s& duoc cip ching nhan ¢ phiéu. Nguoi sé hitu ¢d phan khong phai tra cho Cong ty
chi phi in ching nhan ¢ phiéu.

Truong hop cd phiéu bi mat, bi hu hong hodc bi hay hoai dudi hinh thtrc khac thi c6 dong
duoc Cong ty cap lai ¢d phiéu theo dé nghi ctia ¢6 dong d6. P& nghi ciia c6 dong phai bao
gdm céc ndi dung sau day:
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d)

Thong tin vé c¢b phiéu da bi mat, bj hu hong hodc bi huy hoai duéi hinh thtrc khac;

Cam két chju trach nhiém vé nhing tranh chp phat sinh tir viéc cap lai ¢6 phiéu moi.

Chiing chi trdi phiéu, chirng khodn khdc

Chtng chi trai phiéu hodc cac chimg chi chimg khoan khéac ctia Cong ty (trir cdc thu chdo
ban, cdc chitng chi tam thoi va cdc tai liéu tuwong tir) phai duge phat hanh c6 déu va chit
Ky ctia nguoi dai dién theo phap luat cia Cong ty.

Chao ban, chuyén nhwong va mua lai cé phan, trdi phiéu

Tét ca cac ¢d phan duoc tu do chuyén nhuong trir khi Diéu 16 nay va phap luat c6 quy
dinh khac. C6 phiéu niém yét trén S& Giao dich ching khoan duogc chuyén nhuong theo
cac quy dinh ctia phap luat vé chimg khoan va thi truong chimg khoén.

Co phan chua dugc thanh todn day du khong dugc chuyén nhuong va huong cac quyén loi
lién quan nhu quyén nhan c6 tire, quyén nhan c6 phi€u phat hanh dé tdng von c6 phan tu
ngudn von chud s¢ hitu, quyén mua c6 phi¢u méi chao ban.

Thu tyc, trinh tu va nguyén tic chao ban, ban, chuyén nhuong c6 phan hodc trai phiéu,
mua lai c6 phén hoac trai phiéu cua Cong ty phai dugc thuc hién theo dung cac quy dinh
chi tiét noi tai cac Diu 123, 124, 125, 126, 127, 128, 129, 130, 131, 132, 133, 134 - Luit
Doanh nghiép hién hanh va Diéu 18 nay.

Thu héi co phan, co tuc

Truong hop c6 dong khong thanh toan day da va ding han sd tién phai tra dé mua co6
phiéu, HPQT phai thong béo va c6 nghia vu yéu cau c6 dong d6 thanh toan sd tién con lai
cling voi 13i suat trén khoan tién d6 va nhimng chi phi phat sinh do viéc khong thanh toan
day du, kip thoi gay ra cho Cong ty.

Thong bao thanh toan néu trén phai ghi rd thoi han thanh toan méi, tdi thiéu 1a bay (07)
ngay ké tir ngay guri thong béo, dia diém thanh toan va trong thong bao phai ghi 16 truong
hop khong thanh toén theo diing yéu cau, s6 c¢6 phan chua thanh toan hét s& bi thu hoi.

HPQT c6 quyén thu hdi nhitng c6 phan chua thanh toan day du va dung han trong trudng
hop cac yéu cau trong thong bao néu trén khong dugce thyuc hién.

C6 phan bj thu hdi duoc coi 1a cac ¢d phan duge quyén chao ban. HPQT c6 thé truc tiép
hodc Gy quyén ban, tai phan phdi hodc chuyén nhugng cho ngudi da s hitu ¢6 phan bi thu
hdi hodc cac dbi tuong khéc theo nhiing diéu kién va cach thirc ma HPQT cho 1a phu hop.

C6 dong nam gitr ¢b phan bi thu hdi dwong nhién bi mét tu cach cb déng ddi v6i nhimng cb
phan d6, nhung van phai thanh toan tat ca cac khoan tién c6 lién quan cong véi tién lai
theo ty 1¢ khdng qua 150% l4i suit co ban/nam do Ngan hang Nha nudc cong bd & thoi
diém thu hoi theo quyét dinh cia HPQT va tinh tir ngay thu hoi cho dén ngay thuc hién
thanh toan. HDQT c6 toan quyén quyét dinh viéc cudng ché thanh toan toan bo gia tri co
phiéu vao thoi diém thu hoi.
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e) Thong bao thu héi phai duoc giri dén nguoi ndm gitr ¢d phan bi thu hoi trude thoi diém
thu hoi. Viéc thu hoi van c6 hiéu luc ké ca trong truong hop c6 sai sot hodc bat can trong
viéc gui thong bao do.

2- Thu tuc thu hoi ¢d tie dugce thue hién tuong tu nhu cac nguyén tac quy dinh tai Khoan 1-
Diéu nay.
3- Truong hop viéc thanh toan ) phﬁn mua lai trdi voi quy dinh tai biéu 134(1) - Luat

Doanh nghiép hoac tra cb tire trai voi quy dinh noi tai biéu 45 - Piéu 18 nay, thi cac cd
déng c6 nghia vu phai hoan tra cho Cong ty sb tién hay tai san khac da nhan. Néu cd dong
khong hoan tra dugc, thi tit ca cic Thanh vién HDQT phai cung lién d6i chiu trach nhiém
vé cac khoan no va nghia vu tai san khac ctia Cong ty trong pham vi gia tri s tién, tai san
da tra cho ¢d dong ma chua dugc hoan lai.
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Diéu 12.

A

Diéu 13.
1_

9)

h)

)

CHUONG II: CAC QUY PINH CHI TIET

Co ciu té chire quan tri va kiém sodt

Co céu tb chirc quan 1y, quan tri va kiém soat ctia Cong ty bao gom:
1- Dai hoi dong cd dong/PHDCD;

2- Hoi dong Quan tri/HPQT;

3- Ban Kiém soat/BKS;

4- Tbéng giam ddc CoNg ty.

CO PONG VA PAI HOI PONG CO PONG/PHPCD

Quyén han ciia co dong

C6 dong 1a nguoi dong s hitu Cong ty. Mbi c¢6 dong déu c6 cac quyén va nghia vu tuong
mg v6i s6 luong va loai ¢6 phin ma minh dang s& hiru. Tung cd dong chi chiu trach
nhiém vé cac khoan no va nhitng nghia vu tai san khac cia Cong ty trong pham vi s6 von
da gop.

Cb dong pho théng co cac quyén han co ban nhu sau:

Pugc tham dy va phét biéu trong cac DPHDCD va thyc hién quyén biéu quyét truc tiép
hodc thong qua dai di¢n duoc uy quyén hodac thyc hién bé phiéu tlr xa;

Pugc nhan, thanh toan ¢ tirc v6i mire, hinh thirc, thoi han, diéu kién do PHPCP quyét
dinh;

Puoc tu do chuyén nhuong c6 phan di dugc thanh toan dy da theo quy dinh cua Piéu 1é
nay va phap luat hién hanh;

Puoc vu tién mua ¢ phiéu méi chao ban twong ung véi ty 1& cd phan pho thong dang s
hiru;

Pugc xem xét, tra ciru va nhan trich luc cic thong tin lién quan dén c6 dong trong Danh
sach c6 dong c6 quyén biéu quyét va yéu cau stra d6i cac thong tin khong chinh xac;

Tiép can thong tin vé danh sach c6 dong co quyén dy hop Dai hoi dong cd dong;

Puoc xem xét, tra clru, trich luc hodc sao chup Diéu 1é Cong ty, bién ban hop va cac nghi
quyét cuia PHPCPD;

Puoc nhan phan tai san con lai twong tng véi sd ¢ phan gdp von vao COng ty néu Cong
ty bi giai thé hodc pha san sau khi Cong ty di thanh toan xong cho chii ng va cac co dong
nam giit loai c¢6 phan khéac theo quy dinh cta phép luat;

Puoc yéu cau Cong ty mua lai ¢d phan ctiia minh theo quy dinh tai Piéu 132 Luat Doanh
nghiép;

Puoc dbi xir binh didng. Mdi c6 phan cua cing mot loai déu tao cho c6 dong sé hiru cac
quyén, nghia vu va loi ich ngang nhau;
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K)

b)

d)

Puoc tiép can ddy du thong tin dinh ky va thong tin bat thuong do Cong ty cong bd theo
quy dinh cta phap luat;

Pugc bao vé cac quyen, loi ich hop phap clia minh; dé nghi dinh chi, huy bo nghi quyét,
quyét dinh cta Dai hoi dong c6 dong, Hoi dong quan tri theo quy dinh cua Luit Doanh
nghiép;

Pugc yéu cau tridu tap hop DPHDPCD trong truong hop quy dinh tai Khoan 3(b) - Diéu
nay;

Puoc yéu cau Ban Kiém soat Cong ty (fir sau ddy viét tdt la BKS) tién hanh kiém tra timg
van dé cu thé lién quan dén cong tac quan tri, quan Iy - diéu hanh hoat dong cua Cong ty
khi xét thy can thiét. Yéu cau nay phai duoc lam bang vin ban va c6 day du cac thong tin
can thiét vé c6 dong hay nhém cb dong lién quan theo quy dinh twong tu nhu néi tai Pidu
13(3.e) duoi day;

Céc quyén khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1¢ nay.

C6 dong hodc nhém cb dong sé hitu tir 05% tong s6 ¢ phan phd thong trd 1én ¢ cac
quyén sau:

Yéu cau Hoi déng quan tri thuc hién vi¢c tri¢u tap hop Pai hoi dé)ng cd dong theo cac quy
dinh tai khoan 3 Diéu 115 va Diéu 140 Luat Doanh nghiép;

Xem xét, tra ciru, trich luc s6 bién ban va nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri,
bdo c4o tai chinh ban nién va hang nim, béo céo ciia Ban kiém soat, hop ddng, giao dich
phai théng qua Hoi dong quan tri va tai liéu khac, trir tai liéu lién quan dén bi mat thuong
mai, bi mat kinh doanh ctia Cong ty;

Yéu cau Ban kiém soét kiém tra timg van dé cu thé lién quan dén quan 1y, diéu hanh hoat
dong clia Cong ty khi xét thay can thiét. Yéu cau phai bang van ban va phai bao gom cac
noi dung sau ddy: ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, sd gidy t& phap 1y ciia ca nhan d6i
v6i ¢ dong 1a ca nhan; tén, ma s6 doanh nghiép hodc s6 gidy to phép 1y cia t6 chuc, dia
chi try s& chinh d6i v6i c¢6 dong 1a t6 chirc; s6 lwong c6 phan va thoi diém dang ky co
phan cua timg c6 dong, tong s6 cb phan cta ca nhom cd dong va ty 16 so hitu trong tong
s6 ¢ phén cua Cong ty; van d& can kiém tra, muc dich kiém tra;

Kién nghi van d& dua vao chuong trinh hop Pai hoi dong c6 dong. Kién nghi phai bang
vin ban va duoc giri dén Cong ty cham nhat 13 (ba) 03 ngay lam viéc trudc ngay khai
mac, [trir truong hop Diéu 1¢ cong ty c¢6 quy dinh thoi han khac]. Kién nghi phai ghi rd tén
cd dong, sb luong timg loai ¢d phan cua cd dong, van dé kién nghi dua vao chuong trinh
hop;

Céc quyén khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1¢ nay.

C6 d6ng hodc nhom cb dong so hitu tir 10% téng sd ¢d phan phd thong tré 1én hodc ¢
quyén d& ctr nguoi vao Hoi dong quan tri, Ban kiém soat. Trudng hop [Piéu 18 cong ty
khong co quy dinh khac] thi viéc dé ctr ngudi vao Hoi dong quan tri va Ban kiém soat
thuc hién nhu sau:
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b)

Diou 14.

Céac cb dong phd théng hop thanh nhom dé dé cir ngudi vao Hoi dong quan tri va Ban
kiém soat phai thong bao vé viéc hop nhém cho cac cd dong du hop biét trudc khi khai
mac DPai hoi d@)ng cd dong;

Can clr s6 lugng thanh vién Hoi déng quan tri va Ban kiém soat, cb dong hoac nhém cd
déng quy dinh tai khoan nay duoc quyén dé cir mot hoic mot sb ngudi theo quyét dinh
ctia Pai hoi dong c¢b dong lam ung ctr vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat. Trudng
hop s6 tng cir vién dugc cd dong hodc nhom cd dong dé cir thap hon sé tng cir vién ma
ho duoc quyén dé cir theo quyét dinh cua Pai hoi dong cd dong thi sb Gng cir vién con lai
do Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va cic cd dong khac dé cir,

Trach nhiém va nghia vu ciia co dong
Co dong co cac trach nhiém va nghia vy chu yéu nhu sau:

Thanh toan dii va dung thoi han s ¢6 phan cam két mua. C6 dong khong duoc phép rit
v6n ra khoi Cong ty dudi bt ky hinh thiic nao, trir truong hop duge ngudi khac mua hodc
duoc Cong ty mua lai c6 phan theo quy dinh néi tai Piéu 132 - Luat Doanh nghiép.
Truong hop c¢6 ¢d dong rat mot phan hodc toan bo von cb phan da gop trai voi quy dinh
nén trén, thi c6 dong d6 va ngudi c6 loi ich lién quan phai cung lién d6i chiu trach nhiém
vé cac khoan no, nghia vu tai san khac ciia Cong ty trong pham vi gia tri c6 phan da bj rt
trai phép, dong thoi phai bdi thudng cac thiét hai phat sinh.

Tuén tht va chip hanh Didu 1¢ Cong ty va cac quy ché, nghi quyét, quyét dinh khac do
DHDCP, HDQT ban hanh theo tham quyén.

Bao mat céac thong tin duge Cong ty cung cap theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty va phap
luat; chi st dung thong tin dugc cung cép dé thuc hién va bao vé quyén va loi ich hop
phép cta minh; nghiém cim phat tan hodc sao, giri thong tin dugc Cong ty cung cip cho
to chtrc, c4 nhan khéc.

Tham du cudc hop Pai hoi dong c6 dong va thuc hién quyén biéu quyét thong qua cac
hinh thire sau:

Tham dy va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;
Uy quyén cho nguoi khac tham du va biéu quyét tai cudc hop;

Tham du va biéu quyét thong qua hop truc tuyén, bé phiéu dién tir hoac hinh thirc dién tir
khac;

Guri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién ti.

Gui phiéu biéu quyét bang phuong tién khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1é cong
ty.

Tu chiu trach nhiém ca nhan néu st dung danh nghia ctia Cong ty dudi moi hinh thue dé
thuc hién mot trong cac hanh vi sau day:

Céc hanh vi trai phap luat hodc bi cam;

Tién hanh kinh doanh va céc giao dich khac dé tu loi hodc phuc vu loi ich ctia riéng minh
hay t6 chirc, ca nhan khac;
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9)
h)

)

K)

Diéu 16.

Thanh toan cac khoan no chua dén han va c6 thé gay tac hai vé tai chinh, uy tin kinh
doanh cua Cong ty.

Hoan thanh cac nghia vu khac theo quy dinh cta phap luat hién hanh.

Trach nhiém va quyén han, nghia vu riéng cua cd dong nam giit c6 phiéu wu dai cac loai
hodc c¢b déng sang 1ap duoc xac 1ap trén co s& Diéu 116, Diéu 117, Diéu 118 va Piéu 119
- Luat Doanh nghi¢p hi¢n hanh.

Dai héi dong c6 dong/PHDPCD

DHDCD gdm tit ca cac cd déng cd quyén biéu quyét va 1a co quan quyét dinh cao nhat
cua Cong ty.

DHDPCP c6 cac quyén va nghia vu co ban sau day:

Thong qua cac dinh hudng phat trién, ké hoach phat trién ngan han va dai han cia Cong
ty;

Quyét dinh loai va téng s6 ¢d phén cua tung loai dugc chao bén; quyét dinh mure ¢b tire
hang niam cua ting loai ¢6 phan;

Bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién HDQT va BKS;

Quyét dinh dau tu hodc ban tai san co gia tri béng hoac 16n hon ba muoi lam phﬁn tram
(35%) tong gia tri tai san dugc ghi nhan trong Bao cdo tai chinh gan nhat;

Quyét dinh sira doi, bo sung Piéu 1¢ Cong ty;
Thong qua Béo cdo tai chinh hang nam;
Quyét dinh mua lai trén mudi phan trim (10%) tong sé c6 phan di ban ctia mdi loai;

Xem xét va quyét dinh xu 1y cac vi pham cua HPQT, BKS néu xét thiy di gay thiét hai
cho Cong ty hodc ¢ dong;

Quyét dinh giai thé, to chirc lai hodc chdm dut hoat dong ciia Cong ty;

Quyét dinh ngan sach hodc tong mirc thu lao, thuong va loi ich khac cho Hoi dong quan
tri, Ban kiém soat;

Phé duyét Quy ché quan tri ndi bo; Quy ché hoat dong Hoi déng quan tri, Ban kiém soat;

Phé duyét danh sach cong ty kiém toan dugc chip thuan; quyét dinh cong ty kiém toan
duoc chép thuan thyc hién kiém tra hoat dong cua Cong ty, bai mién kiém toan vién dugc
chap thuan khi xét thay can thiét;

Céc quyén va nghia vu hop phéap khac do phéap luét quy dinh.

HDQT co trach nhiém tri€u tap va td chirc hop PHDPCP thudng nién mdi nam mot (01)
lan tai dia diém ma minh nhan thay 1a phu hop trén lanh tho Viét Nam. PHPCD c6 thé
dugc hop bat thuong. Truong hop PHDCD duoc td churc hop & nhiéu noi mot lc, thi dia
diém hop PHDPCD dugc xac dinh 1a noi Chu toa tham dy hop.

Cic quyén va nghia vu cu thé ciia PHPCP thwong nién

DHDCD thudng nién ¢ quyén thao luan va thong qua cac van dé sau:
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p)

q)

Ké hoach kinh doanh hang nim do HPQT hoic Tong giam déc Coéng ty trinh theo uy
quyén cua HPQT;

Thong qua Bao cao tai chinh nam,;

Béo cdo cia HDQT vé tinh hinh quan tri va két qua hoat déng cia HPQT, ciing nhu cua
tung Thanh vién HDQT;

Béo céo ciia BKS vé két qua kinh doanh ctia Cong ty, hiéu qua hoat dong cua HPQT va
Téng giam dbc Cong ty;

Bio céo tu danh gia két qua hoat dong cua BKS va timg Kiém soat vién;
Dinh mirc, hinh thtrc, thoi han va diéu kién chi tra cd tirc hang nam cho tirng loai cd phﬁn.
) luong thanh vién cia HDQT, BKS;

Phé duyét danh sach cong ty kiém toan dwgc chap thuan; quyét dinh cong ty kiém toan
duoc chap thuin thuc hién kiém tra cac hoat dong ctia cong ty khi xét thay can thiét ;

Béu, mién nhiém, bai nhiém va thay thé thanh vién HPQT va Kiém soat vién;

Quyét dinh ngan sach hodc tong murc thu lao, thuong va lgi ich khac ddi véi Hoi dong
quan tri, Ban kiém soat;

BO6 sung va stra d6i Diéu 1é cong ty;

Chia, tach, hop nhét, sap nhap hoac chuyén doi Cong ty;

T6 chirc lai va giai thé (thanh 1) Cong ty va chi dinh nguoi thanh 1y;

Quyét dinh giao dich du tu/ban sb tai san c6 gia tri tir ba muoi 1im phan trim (35%) tré
lén tong gid tri tai san ciia Cong duge ghi trong bao cao tai chinh ky gan nhéat da dugc
kiém toan;

Quyét dinh mua lai trén 10% tong sd c6 phan da ban ctia mdi loai;

Cong ty ky két hop dong, giao dich véi nhimng ddi tuong duge quy dinh tai khoan 1 Diéu
167 Luat doanh nghiép vé6i gia tri bang hodc 16n hon ba muoi 1am phan trim (35%) tong
gia tri tai san cia Cong ty dugc ghi trong bo cdo tai chinh gan nhat.

HDQT chiu trach nhiém trinh PHPCP xem xét thong qua hodc trinh xin ¥ kién chip
thuan cua c6 dong bang vin ban vé viéc nay.

Chap thuan cac giao dich quy dinh tai khoan 4 Diéu 293 Nghi dinh sé 155/2020/ND-CP
ngay 31 thang 12 ndm 2020 cta Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu ctia Luat
Chung khoén;

Phé duyét Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty, Quy ché hoat dong Hoi dong quén tri, Quy
ché hoat dong Ban kiém soat;

Céc van dé khéc theo quy dinh cua Diéu 1¢ nay.
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Diou 17.
1_

Uy quyén tham duw hop Pai hji dong cé dong

Cb dong, ngudi dai dién theo Gy quyén cta cd dong 1a td chirc co thé truc tiép tham du
hop hodc uy quyén cho mot hodc mot s ca nhan, td chirc khac du hop hodc du hop thong
qua mot trong cac hinh thirc quy dinh tai khoan 3 Diéu 144 Luat Doanh nghiép.

Viéc uy quyén cho c4 nhan, t6 chirc dai dién dy hop Dai hoi déng cd dong theo quy dinh
tai khoan 1 Piéu nay phai lap thanh vin ban. Vin ban uy quyén duoc lap theo quy dinh
ctia phéap luat vé dan su va phai néu rd tén cd déng ty quyén, tén ca nhan, t6 chic duoc ty
quyén, s6 luong cd phan duoc iy quyén, ndi dung uy quyén, pham vi ay quyén, thoi han
Uiy quyén, chit ky ciia bén ty quyén va bén duoc uy quyén.

Nguoi dugc ty quyén du hop Dai hoi dong cd déng phai ndp vin ban uy quyén khi ding
ky du hop. Truong hop ty quyén lai thi nguoi tham du hop phai xuét trinh thém vin ban
iy quyén ban dau ctia c6 dong, ngudi dai dién theo Gy quyén cua c6 dong 1a td chirc (néu
trude do chua dang ky véi Cong ty).

Phiéu biéu quyét ctia nguoi duge Gy quyén du hop trong pham vi dugc ty quyén van co
hiu lyc khi x4y ra mdt trong céac truong hop sau day trur truong hop:

Nguoi uy quyén da chét, bi han ché nang luc hanh vi dan su hoac bi mét nang luc hanh vi
dan su;

Nguoi iy quyén da huy bo viée chi dinh Gy quyén;
Nguoi ty quyén di hity bo thim quyén ciia nguoi thuc hién viée ty quyén.

Diéu khoan nay khéng ap dung trong trudng hop Cong ty nhan dugc thong bao vé mot
trong cac sy kién trén trudc gio khai mac cudc hop Pai hoi déng ) dong hodc trudc khi
cudc hop duogc triéu tap lai.

Thay déi cdc quyén

Viéc thay d6i hodc huy bo cac quyén dic biét gan lién véi mot loai cd phan wu dai chi c6
hiéu luc khi duge c6 dong, nhom cd dong nam gitr it nhét sdu muoi 1am phén tram (65%)
¢ phan phd thong tham du hop hodc ¢6 déng, nhém cbd dong nam giir it nhat sdu muoi
lam phan tram (65%) quyén biéu quyét cuia loai ¢6 phan uu dai noi trén biéu quyét thong
qua.

Viéc t chirc cude hop cia cac cd dong nam gitr mot loai c6 phan wu dai dé thong qua viée
thay d6i quyén néu trén chi c6 gia tri khi c6 t6i thiéu hai (02) c¢6 dong (hodc dai dién duwoc
1y quyén ciia ho) va nam giit toi thiéu mot phan ba (1/3) gia tri ménh gia cua cac c6 phan
loai d6 da phat hanh. Truong hop khong c6 du sb dai biéu nhu néu trén, thi cudc hop d6
phai dugc to chic lai trong vong ba muoi (30) ngay sau d6 va nhiing ngudi ndm giit cd
phan thudc loai d6 (khdng phu thudc vdo sé lwong ngudi va sé c6 phan) c6 mit truc tiép
hoic théng qua dai dién duoc uy quyén déu dugc coi 1a du sb luong dai biéu yéu cau.

Tai cac cudc hop ciia c6 dong ndm giit c6 phan wu dai néu trén, nhitng nguoi ndm giir o
phan thudc loai d6 co6 mit truc tiép hodc qua nguoi dai dién co thé yéu cau bo phiéu kin.
MG&i ¢ phan cung loai c6 quyén biéu quyét ngang bang nhau tai cac cudc hop néu trén.
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d)

f)
9)

b)

Thu tuc, trinh ty tién hanh nhirng cudc hop riéng biét nhu vay dugc thuc hién tuong tu voi
cac quy dinh tai Diéu 19, Diéu 21 va Diéu 22 - Diéu 18 nay.

Trir khi céc didu khoan phat hanh ¢ phan quy dinh khac, nhitng quyén dic biét gan lién
vé6i cac loai ¢ phan c6 quyén wu dai doi véi mot sb hodc tit ca moi van dé lién quan dén
viéc phan phdi loi nhuin hodc tai san ctia Cong ty khong bi thay d6i khi Cong ty phét
hanh thém ¢ phan cung loai.

Thii tuc triéu tap, chwong trinh hop va thong bao hop DHDCD

DHDCD thudng nién phai dugec HDQT triu tdp hop trong thoi han bon (04) thang ké tir
ngay két thuc nam tai chinh. Trir trudng hop Diéu 1é cong ty co quy dinh khac, Hoi dong
quan tri quyét dinh gia han hop Pai hoi ddng c6 dong thudng nién trong trudng hop can
thiét, nhung khong quéa 06 thang ké tir ngay két thiic nam tai chinh.

HPQT phai triéu tap PHDCP bit thudng trong cac trudng hop sau:
HDPQT xét théy can thiét phai triéu tap hop cd dong vi loi ich cia Cong ty;

Bang can ddi ké toan niam, cac bao cdo sau (06) thang hoic quy hodc bao co kiém toén
clia ndm tai chinh phan anh vén chi sé hitu d bi mat mét nira (1/2) so v6i s6 dau ky;

Khi sd thanh vién Hoi dé)ng quan tri, thanh vién doc lap Hoi d@)ng quan tri, Kiém soat vién
it hon s6 thanh vién theo quy dinh ctia phap luat hodc sé thanh vién Hoi dong quan tri bi
giam qua mot phan ba (1/3) so v&i s6 thanh vién quy dinh tai Diéu 1& nay;

Cb dong hodc nhom cb dong noi tai Piu 13(3) - Piéu 1& nay dua ra yéu cau triéu tap
DHDCPD bét thudng bang vin ban. Vin ban yéu cau triéu tip PHPCD nay phai néu rd 1y
do va muc dich cudc hop; c6 du chir ky cia cac cd dong lién quan hodc vin ban yéu cau
duogc 1ap thanh nhiéu ban, trong do mdi ban c6 chir ky cua tdi thiéu mot ) dong co lién
quan;

BKS c¢6 quyén yéu cau triéu tip DPHPCD bat thuong, néu ¢ 1y do tin tudng rang cac
Thanh vién HDQT hodc can bd quan 1y cip cao vi pham nghiém trong cac nghia vu ciia
ho theo Piéu 165 Luat Doanh nghiép hoic HPQT c6 hanh dong hay c6 ¥ dinh hanh dong
ngoai pham vi quyén han ctia minh;

Céc truong hop khéc theo quy dinh ctia phép luat va Didu 1é cong ty.

Truong hop HPQT khéng triéu tap hop DPHPCD theo quy dinh cta Piéu 1& nay, thi Cha
tich HPQT va cac Thanh vién HPQT phai chiu trach nhiém trudc phap luat, dong thoi
phai lién déi boi thuong thiét hai phét sinh cho Cong ty.

Trinh tu, tha tuc triéu tap hop PHDCPD bit thuong bao gom:

HPQT phai giri vin ban triéu tap hop PHPCPD bit thuong trong thdi han ba muoi (30)
ngay, ké tir ngay s6 lugng Thanh vién HDQT chi con lai nhu quy dinh tai Diéu 19(2.c)
hodc nhan duoc yéu ciu theo quy dinh tai Diéu 19(2.d, 2.€) - Diéu 1¢ nay;

Truong hop HPQT khéng triéu tap hop DPHPCPD bat thudng theo dang quy dinh ndi tai
Diéu 18(3.a) trén, thi trong thoi han ba muoi (30) ngay tiép theo, BKS phai thay thé
HDQT tri¢u tap hop PHDPCD theo quy dinh tai Piéu 140 - Luat Doanh nghié¢p hién hanh;
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Néu BKS khong triéu tap hop DPHPCP theo ding trach nhiém, quyén han ndi trén, thi
BKS s€ phai tu chiu trach nhiém trude phap luat va phai boi thuong moi thiét hai phat
sinh cho Cong ty theo Diéu 140(3) - Luat Doanh nghiép.

C) Truong hop BKS ciing khong triéu tdp hop DPHPCP bét thudng theo quy dinh tai Diéu
19(3.b) trén day, thi trong thoi han ba muoi (30) ngay tiép theo cd dong hoic nhom cb
dong noi tai Didu 14(3) - Diéu 1é nay co quyén thay thé HDQT va BKS dé triéu tap hop
DHDCP bt thuong theo quy dinh tai Piéu 140 - Luat Doanh nghiép hién hanh.

Trong truong hop nhu vy, ¢ déng hodc nhom cb dong triéu tip hop PHPCD c6 quyén
dé nghi Co quan dang ky kinh doanh cir dai dién gidm sat trinh ty, thu tuc tri¢u tap, tién
hanh hop va ra nghi quyét cia DPHPCD bat thudng. Tat ca chi phi cho viéc triéu tip va
tién hanh hop PHDCD bit thuong nay phai dugc Cong ty hoan lai. Chi phi nay khong bao
g6m nhing chi phi ca nhan cia ¢6 dong khi tham du DPHDPCPD bét thudng d6, ké ca chi phi
an o va di lai.

4- Nguoi tricu tap DPHDCD c6 nhiing nghia vu cu thé nhu sau:

a) Thuc hién day da cac cong viéc chuan bi d¢é hop PHPCD nhu quy dinh chi tiét tai Diéu
140(5), Piéu 141 - Luat Doanh nghiép. Trong d6, phai cin cir vao S6 theo ddi c¢b dong cua
Cong ty dé xac 1ap danh sach c6 dong c6 quyén dy hop tai thoi diém khong qua mudi (10)
ngdy trudc ngdy chinh thirc giri van ban triéu tap hop co dong.

- Danh sdach c6 déng cé quyén dw hop PHPCP phdi ghi day dii ho tén, dia chi thiong
tri, quoc tich, sé Thé can cudc cong dan/Gidy chieng minh nhdn ddn, H chiéu hodc
chitng thwe cd nhan hop phdp khédc néu la cé dong cd nhén; tén giao dich, tén nuée dat
tru s6 chinh, dia chi giao dich, sé quyét dinh thanh lgp hodc sé diang ky kinh doanh néu la
o déng t6 chirc; s6 heong cé phan va thoi diém dang ky cé phdn cia ting cé dong, tong
$6 ¢6 phan ciia ca nhém cé dong va ty 1é s6 hitu trong tong sé c6 phan ciia Cong ty.

- Co dong c6 quyén kiém tra, tra cieu, trich luc, sao luc Danh sdach cé dong c6 quyén
dur hop DPHDCD va yéu cau sita doi, b6 sung cdc thong tin cd nhdn trong danh sach nay.
Ngueoi quan Iy sé6 dang ky cé dong ciia Cong ty ¢6 trach nhiém cung cdp hodc sira doi, bo
sung cdc théng tin can thiét theo yéu cau bang van ban ciia cé dong, dong thoi chiu trach
nhiém boi thwong thiét hai phat sinh néu khong thuc hién dung trach nhiém cua minh
hodc cung cdp khéng ddy di, khéng chinh xdc théng tin sé dang ky ¢6 dong theo yéu cau

hop phdp ciia c¢é dong.
b) Chuén bj chuong trinh va ndi dung cudce hop;
C) Tiép nhan va xtr Iy vin ban kién nghi bo sung ndi dung cudc hop cta ¢ dong hoic nhdm

cd dong noi tai Didu 13(3) - Didu 1é nay theo ding quy dinh néi tai Didu 142 - Luat
Doanh nghiép. Ngudi triéu tip hop DPHDPCD bét thudng c6 quyén tir chdi dua vao nodi
dung cudc hop nhirng kién nghi lién quan trong cac truong hop sau:

- Kién nghi dwoc giri dén sau thoi han chdm nhdt la ba (03) ngay trude khi PHPCP
bdt thirong d6 dwoc nhém hop hodc khéng di, khéng ding néi dung theo quy dinh cia
phap ludt,
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d)

- Vao thoi diém kién nghi, cé dong hodc nhém cé déng dé khong con nam gir dii it
nhdt nam phan tram (5%) c6 phan phé théng tré lén nhuw quy dinh tai Piéu 13(3)- Diéu 1¢
nay;

- Vin dé kién nghi khdng thudc pham vi tham quyén xi Iy ciia PHPCD.

- Cac trwong hop khac do phap ludt quy dinh.

Guri thong bao moi hop dén tit ca cd dong c6 tén trong Danh sach c¢b dong co quyén du
hop cham nhét 13 hai muoi mdt (21) ngay trude ngay khai mac bang nhitng phuong thirc
hop 18, dam bao thong bao nay s& dén duoc dia chi lién lac ctia c6 dong. Pong thoi, cling
phai dugc dang tai trén trang thong tin dién tir cia Cong ty, S¢ Giao dich ching khoan.

- Trong théng bdo phai dwoc gui kem cdc tai lieu: chuwong trinh hop; cac tai liéu sw
dung trong cudc hop; va du thdo nghi quyét cua tung van dé trong chuwong trinh hop hodc
chi dan cdch thike truy cdp cdc tai liéu ndy trén trang dién tir ciia Cong ty; phiéu biéu
quyét; mau gidy chi dinh dai dién ity quyén.

- Théng bdo moi hop phai co du tén, dia chi cua c6 dong, thoi gian, dia diém hop va
nhitng yéu cau khéc (néu c6).

Co dong dugce coi la da tham dy va thuc hién quyén biéu quyét tai PHPCPD, néu:

Truc tiép tham dy va biéu quyét tai cudc hop;

Uy quyén bang vin ban cho mot nguoi khac hodc HPQT dai dién tham du va biéu quyét
tai cudc hop;

Tham dy va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh thirc
dién tir khac;

Gui phiéu biéu quyét dén cudc hop bé“mg thu, fax, thu dién tir.

Céc nghi quyét cia PHDCD c¢6 hidu lyc thi hanh bat budc ké tir ngay dugc thong qua
hoic tir thoi diém hiéu luc ghi rd trong nghi quyét.

Trudng hop tat ca c6 dong dai dién mot tram phan trim (100%) s6 ¢d phan co quyén biéu
quyét truc tiép tham dy hodc tham dy thong qua dai dién dwgc uy quyén tai PHDCD,
nhimg quyét dinh dd dugc nhit tri thong qua déu duoc coi 1a hop phap ngay ca khi viéc
triéu tap DPHDCD d6 khdng theo dung trinh ty va khi thii tuc hay noi dung biéu quyét
khong c6 trong chuong trinh nghi sy du kién.

Cic diéu ki¢n tién hanh hop PHPCD

PHDCP duoc tién hanh khi co s ¢b dong du hop dai dién trén ndm muoi phén tram
(50%) tong sb phiéu biéu quyét .

Trudng hop cudc hop PHPCPD lan thir nhat khong ¢ di sé luong dai biéu can thiét theo
quy dinh trén, thi trong vong ba muoi (30) phut ké tir thoi diém 4n dinh khai mac cudc
hop, nguoi triéu tap hop huy cudc hop. Cudc hop lan thir hai phai duogc tri¢u tap lai trong
vong ba muoi (30) ngay, ké tir ngay du dinh t6 chitc PHDCP lan thir nhét.
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Diéu 21.
1_

DPHDCD tri¢u tap lai chi duoc tién hanh khi c6 thanh vién tham du 1a céc ¢ dong va
nhimng dai dién dugc uy quyén du hop dai dién cho it nhit ba muoi ba phan trim (33%)
téng s6 c¢b phan co quyén biéu quyét.

Truong hop cudc hop 1an thtr hai khong du diéu kién tién hanh do khéng c6 du sb dai biéu
can thiét trong vong ba muoi (30)phit ké tir thoi diém 4n dinh khai mac, thi cudc hop lan
thir ba c¢6 thé duogc triéu tap trong vong hai muoi (20) ngay ké tir ngay dy dinh tién hanh
cudc hop 1an hai, khong phu thudc vao sb luong cd dong hay dai dién uy quyén tham du
ma van dugc coi 1a hop 18.

Cudc hop PHDCP lan thtr ba ¢ quyén quyét dinh tit ca cac van dé du kién duoc dua ra
ban bac, 1ay ¥ kién biéu quyét théng qua tai cudc hop DPHPCD lan thir nhat.

Thé thikc tién hanh hop va biéu quyét tai DHPCD

Ngay trudce khi khai mac DPHDPCD, ngudi tri€u tap cudc hop phai thyc hi¢n thu tuc dang
ky ¢ dong va phai thyc hién viéc ding ky d6 cho dén khi cac cd dong co quyén du hop co
mit dang ky hét.

Khi tién hanh ding ky c6 dong, ngudi triéu tap cudc hop cap cho timg co dong hoic dai
dién duoc uy quyén c6 quyén biéu quyét mot thé bicu quyét, trén dé ghi sé dang ky, ho va
tén cua co dong, ho va tén dai dién duoc uy quyén va sd phiéu biéu quyét ciia cd dong do.
PHDCP bau nhitng ngudi chiu trach nhiém kiém phiéu hoic gidm sat kiém phiéu theo dé
nghi cua Chu toa. S6 luong thanh vién ctia Ban Kiém phiéu do bHDbCD quyét dinh theo
dé nghi cua Chu toa cudc hop.

C6 dong dén du PHPCP mudn c6 quyén ding ky va ngay sau do van co quyén tham gia
thao luan, biéu quyét tai cudc hop. Chu toa khong cé trach nhiém dirng cudc hop dé cho
c6 dong dén mudn dang ky, tuy nhién hiéu lyc cua cac dot biéu quyét da tién hanh trudc
khi ¢6 dong dén muodn tham du s& khdng vi thé ma bi anh hudng.

Chu tich HDQT duong nhién lam Chu toa cac cudc hop PHPCD do HPQT trigu tap.

Truong hop Chu tich ving mit hodc tam thdi mat kha niang lam viéc, thi cac thanh vién
con lai bau mot nguoi trong s6 ho lam Chu toa cudc hop.

Trudng hop khong bau dugce ngudi 1am Chi toa, thi Truong BKS diéu khién dé DPHDCD
bau Chu toa trong sd nhitng ngudi du hop va ngudi cé phiéu bau cao nhat 1am Chu toa
cudc hop.

Trong cac truong hop khac, nguoi ky tén triéu tap hop DPHDCD diéu hanh viéc bau Chu
toa cudc hop va nguoi cod phiéu bau cao nhét s& dugc lam Chu toa cudc hop.

Chu toa 1a ngudi co quyén thyc hién cc bién phap can thiét va hop 1y dé diéu khién cudc
hop mét cach trat tu, dang chuong trinh da dugc DPHPCD théng qua mot cach chi tiét
ngay trong phién khai mac va phan 4nh dugc mong muén cia da sé nguoi du hop. Ciing
nhu ¢6 quyén quyét dinh khac vé trinh ty, thu tuc va cac su kién phat sinh ngoai chuong
trinh cua DPHDCD hoac quyét dinh hoan cudc hop voi su nhét tri hodc yéu cAu cua
DHDCPD cho du di c6 du sb luong dai biéu du hop can thiét.

DHDCP tién hanh thao luin va biéu quyét theo ting van dé trong ndi dung chwong trinh.
Viéc biéu quyét duoc tién hanh bang cach thu thé biéu quyét. Khi tién hanh biéu quyét
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bang cach thu thé tan thanh nghi quyét trude; sau do6 thu sb thé biéu quyét khong tan thanh
nghi quyét; cudi cung 1a kiém dém téng s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh hodc phiéu
trang khong co y kién. Tong sd phiéu tan thanh, khong tan thanh, phiéu tring hoic khong
hop 18 cua timg van dé& duoc Chu toa thong bao ngay trude khi bé mac hoic ngay sau khi
tién hanh biéu quyét van dé do, néu diéu kién cho phép lam nhu viy.

Ngudi triéu tdp hop PHPCD ¢6 mét sé quyén han nhu sau:

Yéu ciu cac cd dong hodc dai di¢n dugc uy quyén tham du PHDPCP chiu su kiém tra
hodc chip nhan cac bién phap an ninh ma minh cho 14 thich hop;

Sau khi dd xem xét can trong ¢ thé yéu cau co quan c6 thim quyén gilp duy tri trat tu
cudc hop; truc xuat nhirng nguoi khong tudn thu quyén didu hanh cua Chu toa, cd ¥ giy
roi trét tu, ngan can tién trinh binh thuong ctiia cudc hop hodc khong tuadn thu cac yéu cau
vé kiém tra an ninh ra khoi khu vuc t6 chitc hop PHDPCD;

Sau khi d3 xem xét mot cach can trong, Chu toa co thé hoan cudc hop BPHDCD cho du da
du s6 nguoi ding ky du hop dén mot thoi diém khac trong thoi han tdi da 1 khong qua ba
(03) ngay hodc chuyén dén mot dia diém khéc trong cac trudng hop:

- Piadiém hop khong co du ché ngo”‘i thudn tién cho cdc cé dong tham gia duw hop.

- Cdc thiét bi, phuong tién thong tin tai dia diém hop khong dam bao cho 6 dong dy
hop tham gia thdo ludn, biéu quyét.

- C6 nguoi dy hop can tro, gay roi trdt tu, cé nguy co lam cho cudc hop khong dwoc
tién hanh mét cach céng bang va hop phap.

Néu Chu toa tam durng hoac hoan hop PHDCD trai véi quy dinh noi tai Khoan 8 - Diéu
nay, thi PHbCD bau mot nguoi tham du cudc hop dé thay thé Chu toa diéu hanh cudc
hop dén khi két thac. Tat ca cac nghi quyét duogc thong qua tai mot cudc hop nhu vay
cling déu c6 hiéu luc thi hanh.

Trong truong hop tai PHDCD c6 ap dung cac bién phap ndi tai Khoan 8 - Diéu nay, thi
khi x4c dinh dia diém t6 chirc dai hoi thay thé Chii toa c6 thé:

- Thong bao dai hoi duoc tién hanh tai dia diém ghi trong thong bdo va Chu toa c6
mdt tai d6. Pia diém dé dwoc coi la dia diém t6 chire chinh ciia PHPCD lién quan.

- B6 tri dp dung cdc bién phdp can thiét dé nhing c6 dong hodc dai dién dwoc uy
quyén khéng dir hop dwoc theo quy dinh ndy hodc nhitng nguoi muén tham gia & dia diém
khac véi dia diém chinh ciia dai héi c6 thé déng thoi tham du DHDCD.

- Thong bado vé viéc té chirc dai hoi khong can néu chi tiét nhitng bién phap 16 chire noi
tai Piéu 21(10) nay.

Trong Diéu 18 nay (¢rir khi hoan canh yéu cau khdc), moi ¢d déng dugc coi 1a da tham gia
dai hoi néu di c6 mat & dia diém triéu tap hop chinh cua PHPCD.

Céc Kiém toan vién doc 1ap cé thé dugc moi tham dy PHPCP dé tu van cho PHPCD
viéc thong qua Bao cdo tai chinh nam.

Chu toa co quyén cr mot hodc mot sb nguoi lam Thu ky cudéc hop DPHDCD.
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Diéu 23.

Chi c6 PHPCPD méi c6 quyén thay d6i chuong trinh hop di duoc théng qua.

Truong hop Cong ty ap dung cong nghé hién dai dé t6 chuc Dai hoi dong cd dong thong
qua hop truc tuyén, Cong ty c6 trach nhiém dam bao dé cd dong tham dy, biéu quyét bang
hinh thirc bé phiéu dién tir hodc hinh thirc dién tir khac theo quy dinh tai Diéu 144 Luat
Doanh nghiép va khoan 3 Diéu 273 Nghi dinh s6 155/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu ciia Luat Chtng khoan.

Diéu kign dé thong qua nghi quyét, quyét dinh ciia PHPCD

Céc nghi quyét, quyét dinh cia PHDCPD phai duoc théng qua bang hinh thirc biéu quyét
tai cudc hop PHDCD hoac bﬁng van ban.

TAt ca cac nghi quyét, quyét dinh va céac vin dé di duoc dua vao chuong trinh hop phai
duoc dua ra thao luan cong khai va s& duoc coi 1a di duoc biéu quyét thong qua tai
DHDCD theo nguyén tic da s6 phiéu hién hiru vai diéu kién:

Khi ¢6 tir sdu muoi 1dm phan trim (65%) tr 1én tong s6 phiéu bau cac cd dong c6 quyén
biéu quyét c6 mit truc tiép hodc thong qua dai dién dugc Gy quyén cd mit tai cude hop
Dai hoi dong cd dong thong qua lién quan dén dén viéc sira d6i va bo sung Piéu 18, loai cb
phiéu va s lugng ) phiéu duoc chao ban, thay ddi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh,
thay ddi co cdu to chirc quan 1y Cong ty, viéc to chirc lai hay giai thé doanh nghiép, giao
dich mua, ban tai san Cong ty hodc cac chi nhanh thuc hién ¢ gia tri tir ba muoi lim phan
tram (35%) tro 1én tong gia tri tai san ctia Cong ty tinh theo Bao cdo tai chinh ky gan nhét
duoc kiém toan.

Néu da duoc nhom cbd dong dai dién it nhat nim muoi mét phan traim (51%) tong s6 phiéu
biéu quyét cua tat ca ¢ dong du hop tan thanh vé cac van dé con lai khac, trir truong hop
biéu quyét bau, bai mién Thanh vién HPQT, Kiém soat vién. Riéng hoat dong nay s& thuc
hién theo dung nguyén tac bau don phiéu nhu quy dinh néi tai Diéu 148 - Luat Doanh
nghiép.

Truong hop lay y kién biéu quyét dudi hinh thirc bang van ban, thi nghi quyét hoic quyét
dinh ctia PHPCP s& dugc coi 1a da duge biéu quyét thong qua néu duge sé cd dong so
hiru trén ndm muoi phan tram (50%) tong s6 phiéu biéu quyét ciia tat ca ¢ dong co quyén
biéu quyét tan thanh .

Nghi quyét caa DPHPCPD phai dugc sao giri cho ¢6 déng ¢6 quyén du hop trong thdi han
muoi lam (15) ngay hoac dang tai trén trang thong tin dién tir cua Cong ty trong thoi han
hai muoi tu (24) gid, ké tir ngay chinh thirc dugc biéu quyét théng qua.

Théam quyén va thé thirc ldy ¥ kién cé dong bang vin bin dé théong qua nghi quyét ciia
DHDCD

Tham quyén va thé thuc ldy y kién c6 dong bang vin ban dé thong qua nghi quyét cua
DHDCD dugc thuc hién theo quy dinh sau day:

HPQT c6 quyén ldy v kién c6 dong bang vin ban dé thong qua quyét dinh cia PHPCD
bat cir lac nao va vé bat cir ndi dung nao thudc thim quyén quyét dinh cia PHPCD (ké cd
cdc ngi dung da hodc sé dwoc thong qua tai cuoc hop Pai hoi déng c6 dong thuong nién
hodic bdt thiong), néu xét thiy can thiét vi loi ich ciia Cong ty;
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HPQT phai chuén bj phiéu ldy ¥ kién, du thao quyét dinh cia PHPCP va cac tai liéu giai
trinh du thao nghi quyét. Phiéu ldy y kién kém theo du thao nghi quyét va tai liéu giai
trinh phai dugc giri bang phuwong thirc bao dam dén duoc dia chi ding ky cua timg cb
déng. HPQT phai dam bao guri, cong bd tai liéu cho cac cb dong trong mot thoi gian hop
1y dé xem xét biéu quyét va phai gui it nhat muoi (10) ngay trude ngay du kién hét han
nhan phiéu 13y y kién.

Viéc 1ap danh sach c6 dong guri phiéu ldy ¥ kién, ciing nhu yéu cau va cach thic giri phiéu
duoc thyuc hién twong tu nhu quy dinh néi tai Diéu 19(5.a, 5.d) - Diéu 18 nay.

Phiéu lay ¥ kién phai c6 cac ndi dung chii yéu sau day:

Tén, dia chi tru s& chinh, sé va ngdy cAp Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép, noi
dang ky kinh doanh ctia Cong ty;

Muc dich 13y ¥ kién;

Ho, tén, dia chi thuong tru, quéc tich, sb Giéy chung minh nhan dan, HQ chiéu hoic
chung thuc ca nhan hop phap khéc cuia ) dong 1a cé nhan; tén, dia chi giao dich, tén quéc
gia noi dat try s, s quyét dinh thanh 1ap hodc sé dang ky kinh doanh cua c6 dong hoic
dai dién theo uy quyén cuia ¢ dong 1a to chirc; sé lugng c6 phan cua timg loai va s phiéu
biéu quyét cua cd dong;

Van dé can ly y kién dé thong qua quyét dinh;

Phuong 4n biéu quyét bao gom tan thanh, khong tan thanh va khong c¢6 v kién dbi voéi
timg van d¢ lay y kién;

Thoi han phai giri vé Cong ty phiéu 1ay ¥ kién d3 duoc tra 1oi;

Ho tén, chir ky ctia Chu tich HDQT Céng ty.

Phiéu lay ¥ kién da duoc tra 16i phai c6 chir ky clia cd dong 1a ca nhan, cia nguoi dai dién
theo uy quyén hodc ngudi dai dién theo phap luat cua cd dong 1a t6 chrc.

Phiéu lay y kién giri vé Cong ty phai duoc dung trong phong bi dén kin, bang fax hoic thu
dién tir va khong ai c6 quyén tiét 16 noi dung trude khi chinh thirc kiém phiéu. Cac phiéu
liy y kién Cong ty nhan dugc sau thoi han da xac dinh tai ndi dung phiéu lay ¥ kién hoic
d3 bi mo, bi 16 déu khong hop 18.

Phiéu lay y kién khong dugc giri vé Cong ty bi coi 1a khong tham gia biéu quyét.

HPQT kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu dudi sy chimg kién ctia BKS hoic cua cb
d6ng khong nam giit chire vu quan 1y Cong ty. Bién ban kiém phiéu phai ¢é cac ndi dung
chua yéu sau day:

Tén, dia chi tru s& chinh, s6 va ngay cip Gidy chting nhan ding ky doanh nghiép, noi
dang ky kinh doanh;

Muc dich va cac van d& can ldy y kién dé thong qua quyét dinh;

S6 ¢6 dong vai tong sb phiéu biéu quyét di tham gia biéu quyét, trong d6 phan biét sd
phiéu biéu quyét hop 18 va sé biéu quyét khong hop 18, kém theo phu luc danh sach cb
dong tham gia biéu quyét;
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Téng sb phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién dbi voi timg véan dé;

Céc quyét dinh d3 duoc thong qua;

Ho, tén, chit ky cua Chu tich HPQT, nguoi kiém phiéu va cua nguodi gidm sat kiém phiéu.
Cac Thanh vién HPQT, ngudi kiém phiéu va ngudi gidm sat kiém phiéu phai lién déi
chju trach nhiém v& tinh trung thwc, chinh x4c cta bién ban kiém phiéu; lién d6i chju trach
nhiém vé céc thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh dwoc thong qua do kiém phiéu khong
trung thuc, khong chinh xac.

Bién ban kiém phiéu phai dugc giri &én cac cd dong trong vong mudi lam (15) ngay, ké tir
ngay két thiic kiém phiéu hodc cong bd trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty trong thoi
han hai muoi tu (24) gid ké tir thoi diém do.

Phiéu 13y v kién da duoc tra 101, bién ban kiém phiéu, toan vin nghi quyét di dugc thong
qua va tai liéu c6 lién quan giri kém theo phiéu 14y y kién déu phai duoc luu giit tai try sé
chinh cta Cong ty.

Nghi quyét dugc thong qua theo hinh thic 1dy ¥ kién c¢6 dong bang vin ban ban néu dugc
s6 co dong so hitu trén ndm muoi phan trim (50%) tong sd phiéu biéu quyét cua tat ca co
ddng co quyén biéu quyét tan thanh va cé gia tri nhu nghi quyét duoc thong qua tai cude
hop PHDCD.

Didu 24. Nghi quyét, Bién bin hop PHPCD

1-

f)

9)

h)

Moi phién hop DPHPCD déu phai c6 bién ban va co thé ghi am hodc ghi, luu trir dién tu.
Bién ban phai 1ap bang tiéng Viét, c6 thé 1ap thém bang tiéng Anh va c6 cac ndi dung chu
yéu sau:

Tén, dia chi, mi s6 doanh nghiép;

Thoi gian, dia diém hop PHPCP;

Chuong trinh va ndi dung cudc hop;

Ho tén Chu toa va Thu ky;

Tom tit dién bién va cac ¥ kién phat biéu tai PHPCD vé timg ndi dung trong chuong
trinh hop;

Sb ¢6 dong va tong sd phiéu biéu quyét cua cac cd dong du hop; phu luc danh sach ding
ky cd dong; dai dién cd dong du hop véi s6 ¢d phan va sb phiéu bau tuong tng;

Téng sd phiéu biéu quyét cia timg van dé; tong sd phiéu tan thanh, khong tan thanh, hop
18, khong hop 18 va khong co ¥ kién; ty 18 twong (mg trén tong sd phiéu biéu quyét cua cb
dong du hop;

Céc van dé da duoc thong qua va ty 18 phiéu biéu quyét trong tng;

Chir ky ctia Chu toa va Thu ky. Trudng hop chu toa, thu ky tir chéi ky bién ban hop thi
bién ban nay c6 hiéu luc néu dugc tit ca thanh vién khac cua Hoi dong quan tri tham du
hop ky va co day du ndi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién ban hop ghi rd viéc chu
toa, thur ky tir chdi ky bién ban hop.
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Diéu 26.

Bién ban duoc 1ap bang tiéng Viét va tiéng Anh déu c6 hiéu luc phap Iy nhu nhau. Truong
hop c6 su khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng Anh thi ndi dung trong bién
ban tiéng Viét c6 hiéu luc ap dung.

Bién ban PHPCP phai duoc 1am xong va théng qua trude khi két thic cude hop.

Chu toa chiju trach nhiém td chirc luu trit cac bién ban PHPCP. Bién ban PHPCD phai
dugc cong bd trén website cua Cong ty trong thoi han hai muoi bén (24) gid va giri cho
cac co quan c6 lién quan theo quy dinh vé cong bd thong tin dbi voi cong ty dai chung.
Bién ban PHPCP duoc coi 1a bing ching xac thuc vé nhirng cong viée da duoc tién hanh
tai DHDCD trir khi c6 ¥ kién phan dbi vé ndi dung bién ban dugc dua ra theo dung thu tuc
quy dinh trong vong mudi (10) ngay ké tir khi giri bién ban.

Chu toa va Thu ky cudc hop chiu trach nhiém lién déi vé tinh trung thuc, chinh xac cua
ndi dung bién ban.
Bién ban hop PHPCD, phu luc danh sach c6 dong dang ky du hop, nghi quyét da duoc
thong qua va tai liéu kém theo thong bao tridu tap hop phai duoc luu giit ddy du tai tru so
chinh cua Cong ty.

Hiéu lwe ciia nghi quyét, quyét dinh ciia PHPCD va yéu cau hiiy bé

Cac nghi quyét, quyét dinh cia PHPCPD c¢6 hiéu luc 4p dung ké tir ngay dugc thong qua
hodc tir thoi diém hiéu luc dugc ghi 16 trong ndi dung nghi quyét, quyét dinh do.

Cb dong hodc nhom ¢ dong noi tai Didu 13(3) - Piéu 18 nay trong thdi han nhiéu nhat 1a
chin muoi (90) ngay, ké tir ngdy nhan duoc bién ban hop hoic bién ban 14y y kién c6 dong
c6 quyén yéu cau Toa an hodc Trong tai ra quyét dinh hiry bo mot phan hodc toan bo noi
dung nghi quyét, quyét dinh lién quan cia PHDCD trong cac truong hop sau:

Trinh tu, thu tyc triéu tap hop hay thong qua nghi quyét, quyét dinh cia PHPCP vi pham
quy dinh ctia Luat Doanh nghiép hodc cua Diéu 18 nay, trir truong hop nghi quyét, quyét
dinh d6 da duwoc PHDCPD thong qua béi mot trim phan trim (100%) tong s6 c6 phan co
quyén biéu quyét.

Noi dung nghi quyét, quyét dinh vi pham phap luat hodc Diéu 1é nay.

Trong cé4c truong hop ké trén, nghi quyét hodc quyét dinh cia PHDCD vén ¢6 hiéu lyc thi
hanh cho dén khi Toa &n hodc Trong tai lién quan c6 quyét dinh khéc, trir truong hop ap
dung bién phap khan cép tam thoi theo quyét dinh ctia co quan c6 thidm quyén.

Trudng hop nghi quyét, quyét dinh ciia PHDCD bi huy bo theo quyét dinh da c6 hiéu lyc
phap 1y cia Toa an hodc Trong tai, nguoi triéu tap cudc hop PHDCD bi huy bé do céd thé
xem xét dé quyét dinh t6 chirc lai PHPCPD trong vong ba muoi (30) ngay theo trinh tu,
thu tuc quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Diéu 1é nay.

HOQI PONG QUAN TRI

Ung cii, dé cwr thanh vién Hpi dong qudn tri

Truong hop da xac dinh dugc trude Gng vién, thong tin lién quan dén cac ung vién Hoi
dong quan tri dugc dua vao tai liéu hop Pai hdi dong c6 dong va cong bo toi thi€u mudi
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(10) ngay trude ngay khai mac cudc hop Dai hoi déng cb dong trén trang thong tin dién tir
ctia Cong ty dé cb dong c6 thé tim hiéu vé cac tng vién nay trude khi bo phiéu. Ung vién
Hoi ddng quan tri phai c6 cam két bang vin ban vé tinh trung thuc, chinh xac va hop ly
cua cac thong tin cd nhan dugc cong bd va phai cam két thuc hién nhiém vy mot cach
trung thue néu duoc bau 1am thanh vién Hoi dong quan tri. Thong tin lién quan dén tGng
vién Hoi ddng quan tri duoc cong bd bao gdm céac ndi dung téi thiéu sau day:

Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;
Trinh do hoc van;

Trinh d6 chuyén mon;

Qua trinh cdng tac;

Céc cong ty ma tng vién dang nam giit chirc vy thanh vién Hoi dong quan tri va cac chirc
danh quan 1y khéc;

Béo céo danh gia vé dong gop cua tmg vién cho Cong ty, trong truong hop tmg vién d6
hién dang 1a thanh vién Hoi dong quan tri ciia Cong ty;

Loi ich c6 lién quan t6i Cong ty va cac bén cé lién quan ciia Cong ty (n€u co);
Ho, tén cta c6 dong hodc nhém cd ddng dé cur g vién do (néu co);
Céc thong tin khac (néu co).

C6 d6ng hodc nhoém c6 dong so hiru tir 10% tong sé ¢ phan pho thong trd 1én co quyén
dé cir ung cir vién Hoi dong quan tri theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 1é
cong ty. Co déng hodc nhém cd dong ndm giir tr mudi phan trim (10%) dén dudi hai
muoi phan trim (20%) tong sd ¢ phan co quyén biéu quyét dugc dé cir mot (01) Gng
vién; tir hai muoi phan trim (20%) dén duéi ba muoi phan trim (30%) dugc dé cir toi da
hai (02) ing vién; tir ba muoi phan trim (30%) dén dudi bén muoi phan trim (40%) dugc
dé cur t6i da ba (03) tng vién; tir bén muoi phan trim (40%) dén dudi nim muoi phan
tram (50%) duoc dé cir toi da bon (04) tng vién; tir nim muoi phan tram (50%) dén dudi
sau muoi phan trim (60%) dwoc dé cir toi da nam (05) ung vién; tir sdu muoi phan trim
(60%) dén dudi bay muoi phan trim (70%) dugc dé cir toi da sau (06) tng vién; tir bay
muoi phan trim (70%) dén tim muoi phan traim (80%) dugc dé cir tdi da bay (07) tng
vién; va tir tdam muoi phan trim (80%) tro 1én duoc dé cir toi da g vién.

Truong hop sé luong cac tng vién HPQT thong qua dé cir va tmg cir van khong du sd
lugng can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 115 Luat Doanh nghiép, HPQT duong
nhiém c6 thé dé cir thém ung cir vién hodc t6 chirc dé cir theo co ché duoc Cong ty quy
dinh tai Diéu 1& Cong ty, Quy ché noi b vé Quan tri cong ty va Quy ché hoat dong cua
HDQT. Co ché dé ctr hay cach thic HDQT duong nhiém d& cir img cir vién HDQT phai
dugc cong bd rd rang va phai duoc PHDCD thong qua trude khi tién hanh dé ctr.

Thanh phdn va nhi¢m ky ciia Thanh vién HPQT
S6 luong Thanh vién HPQT Ia tir nam (05) dén mudi mot (11) ngudi.

Nhiém ky cta thanh vién Hoi dong quan tri khong qua nim (05) nam va c6 thé dugc bau
lai v6i s6 nhiém ky khong han ché. Mot ca nhan chi dugc bau lam thanh vién doc lap Hoi
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ddng quan tri cia mot cong ty khong qua 02 nhiém ky lién tuc. Truong hop tit ca thanh
vién Hoi déng quan tri cung két thiic nhiém ky thi cac thanh vién d6 tiép tuc 13 thanh vién
Hoi ddng quan tri cho dén khi c6 thanh vién méi dugc bau thay thé va tiép quan cong
viéc;

Co cau thanh vién Hoi ddng quan tri nhu sau:

D6i voi thanh vién khong diéu hanh: Co cdu Hoi dong quan tri ciia cong ty dam bao tbi
thiéu 1/3 tong sd thanh vién Hoi dong quan tri 1a thanh vién khong diéu hanh. Cong ty han
ché t6i da thanh vién Hoi ddng quan tri kiém nhiém chic danh diéu hanh cta Cong ty dé
dam bao tinh doc 1ap cua Hoi dong quan tri.

Dbi voi thanh vién doc 1ap, tong sé thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri phai dam bao
quy dinh sau:

- C6 tbi thiéu 01 thanh vién doc 1ap trong trudng hop Cong ty co sd thanh vién Hoi
déng quan tri tir 03 dén 05 thanh vién;

- €6 tbi thiéu 02 thanh vién doc lap trong trudng hop Cong ty ¢ sb thanh vién Hoi
ddng quan tri tir 06 dén 08 thanh vién;

- €6 tbi thiéu 03 thanh vién doc lap trong trudng hop Cong ty ¢ sb thanh vién Hoi
ddng quan tri tir 09 dén 11 thanh vién.

Tiéu chudn, diéu kién va nhiém ky ciia HDQT

Thanh vién HDQT phai c6 du céc tiéu chuan va diéu kién co ban sau:

C6 nang lyc hanh vi dan su day du theo quy dinh cia phap luat Viét Nam va khong thudc
nhimg dbi tugng khong c6 quyén duge thanh 1ap hay quan Iy doanh nghiép tai Viét Nam
theo quy dinh noi tai Diéu 17(2) - Luat Doanh nghiép;

C6 trinh d6 chuyén mon, kinh nghiém trong quan 1y kinh doanh va khong nhat thiét phai
1a c6 dong ciia cong ty.

Thanh vién HDQT ctia Cong ty c6 thé dong thoi 1a Thanh vién HDQT ciia cong ty khac;

Ngoai cac tiéu chudn chung noi tai Piéu 28(1.a) trén, Thanh vién HDQT doc 1ap phai dap
g du cac diéu kién, tidu chuan riéng néi tai Piéu 155(2) - Luat Doanh nghiép.

Thanh vién HPQT bi mién nhiém, bai mién tu cach Thanh vién HPQT trong céc trudng
hop sau:

Thanh vién d6 khong con thoa man du cac tiéu chuan, diéu kién 1am Thanh vién HDQT
theo quy dinh noi tai Khoan 1 - Piéu nay;

Thanh vién d6 giri van ban xin tir churc dén try s¢ chinh cua Cong ty;

Thanh vién d6 dugc co quan gidm dinh y té co thAm quyén két luan 1a bi rdi loan tam
than;

Thanh vién do lién tuc khong tham dy cac cudc hop cia HPQT trong vong sau (06) thang,
trir trudng hop bét kha khang;

Theo quyét dinh ctia Pai hoi dong cd dong;
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Cung cip thong tin c4 nhan sai khi giri cho Cong ty véi tu cach 1a img vién Hoi dong quan
tri;

Céc trudng hop khac theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1¢ nay.

Viéc bo nhiém, mién nhiém cac Thanh vién HDQT phai dugc cong bd thong tin theo cac
quy dinh cta phép luat vé chimg khoan va thi truong ching khoan.

Quyén han va nhiém vu ciia HDQT

HDQT 14 co quan thay mit c6 dong gidm sat moi mit hoat dong ctia Cong ty va truc tiép
chi dao Tong giam ddc Cong ty t6 chirc thyc hién cac nghi quyét cia PHDCD. HDQT ¢
day du quyén han dé thuc hién tat ca cic quyén nhin danh Céng ty trir nhitng van dé
thudc tham quyén cia DPHDCD.

HDQT cé mdt s6 quyen han va nhi€ém vu cu thé nhu sau:

Xéc lap va trinh DPHPCP phé duyét cac ké hoach hoat dong hang nim va nhitng muc tiéu,
dinh hudng phat trién chién luge dai han, trung han;

Quyét dinh ké hoach dau tur - phat trién, san xuét - kinh doanh va dy toan ngan sach hang
nam trén co sd cac nghi quyét lién quan cua PHPCD;

Quyét dinh co cdu to chirc bo may ciia Cong ty theo dé nghi ctia Téng giam ddc Cong ty;
Quyét dinh Qui tién luong hoic ty 18 trich 1ap Qui tién luong va quyét dinh viéc sir dung
cac Qui ciia Cong ty; Quyét dinh viéc thanh 1ap cong ty con, l1ap chi nhanh, vin phong dai
dién va viéc gop von, mua c6 phan ctia doanh nghiép khac;

Tryc tiép quyét dinh bd nhiém, mién nhiém, cho théi chirc, budc thdi viéc, khen thudng -
ky luat, ky hop dong thué, tra lwong thudng va thuc hién quyén gidm sat hoat dong cua
Tong giam dbc Cong ty;

Quyét dinh viéc b nhiém, mién nhiém, cho théi chirc, budc thdi viéc, khen thudng - ky
luat va quyét dinh mérc luong, thuong cho nhém can bo tir cdp Pho Tong giam ddc trd
xudng dén c&c can bd quan 1y quan trong khéc theo quy ché phan cép quan 1y can bo cia
Cong ty va dé nghi cua Tong giam dc Cong ty;

Giam sat, chi dao Tong giam doc va nguoi diéu hanh khac;

Quyét dinh quy ché noi bd vé quan tri cong ty sau khi dugc Dai hoi dong c¢b dong chip
thuan thong qua hiéu qua dé bao vé cb dong;

Duy¢t chuong trinh, ndi dung tai li€u phuc vu hop Pai hoi d@)ng cd dong, tri€u tap hop Dai
hoi dong c¢d dong hodc 1ay y kién dé Dai hoi dong co dong thong qua quyét dinh;

Giai quyét cac khiéu nai ciia Cong ty ddi v6i can bd quan Iy ciing nhu quyét dinh lua chon
dai dién cua Cong ty dé giai quyét nhitng vin dé lién quan t6i cac thu tuc phap 1y ddi voi
can bd quan ly do;

Chi dao viéc 1ap phuong an phat hanh c¢6 phiéu, trai phiéu cac loai va trinh xin ¥ kién
thong qua cia PHDCD trude khi phat hanh;

Quyét dinh gia chao bén trai phiéu, c¢6 phiéu va cac chimg khoan chuyén doi trong trudng
hop dugc PHPCP uy quyén;
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Béo cao PHDCD ve viéc bo nhiém Tong giam doc Cong ty;

D¢ xuat mirc ¢b tirc hang nam va xac dinh mac co tic tam Ung; gidm sat viéc chi tra co
tle;

bé xuat vi¢c to chuc lai hodc giai thé Cong ty;

Trinh bdo cdo tai chinh nim da duoc kiém toan, bio céo quan tri cong ty 1€n Pai hoi déng
cd dong;

Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi déng quan tri, Quy ché nodi bo vé quan tri
cong ty sau khi dugc Dai hoi dong c6 dong théng qua; quyét dinh ban hanh Quy ché vé
cong bo thong tin ctia cong ty.

Trinh DPHDCD xem xét, thong qua viéc ky két hop ddng, giao dich giita Cong ty hoic chi
nhanh ciia Cong ty v6i nhitng ddi tugng néi tai Didu 167 - Luat Doanh nghiép néu c6 gia
trj bang hodc 16n hon ba muoi 1am phan tram (35%) tong gi4 tri tai san ciia Cong ty va
hodc ciia cac chi nhanh ctia Cong ty duge ghi trong Béo cdo tai chinh gan nhét sau khi da
duoc kiém toan.

Moi hanh vi vi pham quy dinh nay déu bi xtr Iy theo phap luat va hop dong, giao dich lién
quan s& bi coi 1 vo hidu hoa. Néu gay thiét hai cho Cong ty, thi ngudi ky két va Thanh
vién HDQT c6 lién quan phai lién do6i chiu trach nhiém boi thuong thiét hai phat sinh,
budc hoan tra khoan thu loi bat chinh tir hgp dong, giao dich d6 cho Cong ty.

Nhitng van dé sau day phai dugc Tong giam dbc trinh HDQT xem xét, ra quyét dinh phé
duyét trude khi trién khai thyc hién:

Phuong an thanh 14p méi hodc giai thé chi nhanh, cong ty con va vin phong dai dién theo
dé nghi ctia Tong giam dc Cong ty;

Viéc Cong ty hodc cac chi nhanh ciia Cong ty ky két hop ddng, giao dich giita Cong ty
hodc chi nhanh ctia Cong ty véi nhiing ddi tuong noi tai Diéu 167 - Luat Doanh nghiép c6
gia tri nho hon ba muoi lam phan tram (35%) tong gia tri tai san cta Cong ty hodc cac chi
nhanh ctia Cong ty duoc ghi trong béo céo tai chinh gin nhat duoc kiém toan;

HPQT ciing c6 thé quyét dinh viéc tam ding, stra d6i hodc hity bo cac hop dong, giao
dich loai nay néu xét thiy can thiét.

Moi hanh vi vi pham quy dinh nay déu bi xir 1y theo phép luat va hop dong, giao dich lién
quan s& bi v6 hiéu héa. Néu gy thiét hai cho Cong ty thi nguoi ky két, c6 dong, Thanh
vién HDQT, Tong giam dbc Cong ty, can bo quan 1y ¢6 lién quan phai lién d6i chiu trach
nhiém bdi thuong thiét hai phat sinh va budc hoan tra khoan loi bat chinh thu dugc tir hop
ddng, giao dich d6 cho Céng ty.

Chi dinh va bai mién nhitng ngudi duge Cong ty tiy nhiém 1am dai dién thwong mai hodc
lam ludt su cho Cong ty;

Viéc vay ng va viéc thuc hién cac khoan thé ch?ip, bao dam, bao 1anh va boi thuong cua
Cong ty;
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Diéu 30.
]_-

Céc khoan dau tu khong thudc ké hoach kinh doanh va ngan sach vuot qua nim phan trim
(5%) tong gia tri tai san duoc ghi trong béo céo tai chinh gan nhét hodc cac khoan dau tu
vuot qua mudi phan tram (10%) gia tri ké hoach va ngan sach kinh doanh hang nam;

Viéc mua hodc ban cd phan, phan vén gop tai cac cong ty khac duoc thanh 1ap & Viét
Nam hay nudc ngoai;

Viéc dinh gia cac tai san gop vao Cong ty khong phai bang tién lién quan dén viéc phat
hanh cb phiéu hodc trai phiéu ciia Cong ty, bao gdbm: vang; quyén st dung dit; quyén so
hitu trf tug; cong nghé; bi quyét cong nghé;

Viéc cong ty mua hodc thu hdi khéng qua mudi phan trim (10%) mbi loai c¢6 phan;
Quyét dinh mirc gid mua hodc thu hdi c¢6 phan ctia Cong ty;

Céc van d& kinh doanh hoidc giao dich khiac ma HPQT quyét dinh can phai c6 sy chip
thuan trong pham vi quyén han va trach nhiém ctia minh;

Hoi déng quan tri phai bao cédo Dai hoi déng ) dong két qua hoat dong cua Hoi déng
quén tri theo quy dinh tai Diéu 280 Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngiy 31 thang 12 nim
2020 cua Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot s diéu ctia Luat Chimg khoén.

Trir khi luat phap va Diéu 18 quy dinh khac, HDQT c6 thé uy quyén cho nhan vién cip
dudi va cac can b quan ly dai dién xtr 1y cong viéc thay mat cho Cong ty.

Thi lao, tién lwong va lpi ich khdc ciia thanh vién Hpi dong quén tri

Thanh vién HPQT dugc nhéan thu lao cong viéc va tién thuong cho hoat dong ctia minh
v6i tu cach 1a Thanh vién HDQT tiy theo hiéu qua kinh doanh hang nam. Tong mirc thu
lao hang nim cia HDQT do PHPCP thudng nién quyét dinh. Khoan thu lao nay duogc
chia cho cac Thanh vién HDQT theo thoa thuan trong HDQT hodc chia déu trong truong
hop khong thod thuén dugc.

Tong s6 tién tra cho timg Thanh vién HPQT bao gém thu lao, chi phi, hoa hong, quyén
mua c6 phan va cac loi ich khac dugc huong tir Cong ty, cong ty con, cong ty lién két ciia
Cong ty va cac cong ty khac ma Thanh vién HPQT 1a dai dién phan vén gép phai duoc
cong bd chi tiét trong Béo cao thudng nién cia Cong ty.

Thanh vién HPQT ki€ém nhiém chuc vu diéu hanh hodc Thanh vién HDBQT lam viéc tai
cac tiéu ban chuyén trach cia HPQT hay thuc hién nhitng cong viéc khac ma theo HDQT
13 nAm ngoai pham vi nhiém vu thong thudng ciia mot Thanh vién HPQT c¢6 thé duoc tra
thém tién thi lao dudi dang mot khoan tién cong tron goi theo timg lan, lwong, hoa hong,
phﬁn tram loi nhuan hoac duéi hinh thire khac theo quyét dinh cua HDQT.

Thanh vién HPQT c6 quyén dugc thanh toan tit ca cac chi phi di lai, dn, & va nhiing
khoan chi phi hgp 1y khac ma ho da phai ty chi tra khi thyc hi¢n trach nhi€ém Thanh vién
HDPQT cua minh, bao gém ca chi phi phéat sinh trong vi¢c t&i tham du cudc hop PHDCD,
HPQT hoic cac tiéu ban chuyén trach cia HDQT.

Thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 thé duoc Cong ty mua bao hiém trach nhiém sau khi c6
su chip thuan cua Pai hoi déng cb6 dong. Bao hiém nay khong bao gdm bao hiém cho
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Diéu 31.

nhirng trach nhiém cta thanh vién Hoi dong quan trj lién quan dén viéc vi pham phép luét
va Piéu 18 cong ty.

Chiui tich HDQT

HDQT bau mdt Thanh vién HPQT lam Chu tich.

Chu tich Hoi dong quén tri khong dwoc kiém Tong giam ddc.
Chu tich HPQT ¢6 cac quyén va nghia vu nhu sau:

Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong cua HPBQT;

Chuén bi chuong trinh, ndi dung, tai li¢u phuc vu cudc hop; triéu tdp va lam Chu toa cac
cudc hop cua HPQT, bPHPCD do HDPQT tri¢u tap;

T6 chie viée 1dy ¥ kién thong qua va giam sat qué trinh t6 chie thyc hién cac nghi quyét,
quyét dinh caa HPQT;

bam bao viéc HDQT trinh gii kip thoi bao céo tai chinh nam, bao cdo hoat dong cua
Cong ty, bao cao kiém toan va cac bao cao kiém tra cia HPQT cho PHDPCP thudng nién.

C6 nhitng quyén va trach nhiém khac quy dinh tai Diéu 1é nay va Luat Doanh nghiép.

Truong hop Chu tich HPQT tir chirc hodc bi bai nhiém, HPQT phai bau ngudi thay thé
cham nhét 13 trong thoi han mudi (10) ngay ké tir khi nhan dugc van ban xin tir chirc hodc
¢ quyét dinh bai mién.

Truong hop Chu tich HPQT bi 6m ning tam thoi khong thé thuc hién nhiém vy ctia minh
hodc tam vang mit vi 1y do khac, thi iy quyén bang vian ban cho mét Thanh vién HDQT
khac thuc hién nhirg quyén han, nghia vu cia Chu tich HPQT do Piéu 1é nay quy dinh.
Trudng hop khong cd ngudi nao dugc iy quyén, thi nhitng thanh vién c6 mit bau mot
ngudi trong sd ho tam thoi gitt chirc Cha tich HPQT theo nguyén tic da sé qua ban.

Chu tich HDQT c6 thé bi HDQT bai min nhiém vu.

Cac cugc hop cua HDQT

HDPQT bau Chii tich HDQT ngay trong phién hop dau tién cua nhiém ky duoc to chic
cham nhit 13 trong thoi han bay (07) ngay lam viéc, ké tir ngay két thiic bau cat HDQT
nhiém ky d6. Cudc hop nay do Thanh vién HPQT c6 sé phiéu bau cao nhat triéu tap va
chu tri. Truong hop c6 nhiéu hon mét (01) thanh vién c¢6 s phiéu bau cao nhét ngang
nhau, thi cac thanh vién nay bau mot ngudi trong sé ho dung ra triéu tip hop HPQT theo
nguyén tic da sd.

HDQT c6 thé hop thuong ky hodc hop bat thuong ngay tai tru s giao dich chinh hodc &
bat ¢t noi nao khac.

Chu tich HPQT c¢6 trach nhiém triéu tap cac cudc hop thuong ky, xac lap va théng bao
chuong trinh nghi sy, thoi gian, dia diém hop trudc it nhét ba (03) ngay trude ngay hop du
kién cho cac thanh vién dy hop. Chu tich HPQT triéu tap cac cudc hop bt thuong khi
thdy can thiét vi loi ich ciia Cong ty. Chu tich HPQT c6 thé triéu tap hop bat ky khi nao
thdy can thiét, nhung it nhat 1a mdi quy phai to chirc hop mot (01) 1an.
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Chu tich HPQT phai triéu tdp hop HPQT va khong duogc tri hodn néu khong co 1y do
chinh dang, khi mét trong cac dbi twong dudi diy c6 dé nghi bang vin ban:

BKS hoac Thanh vién HPQT ddc lap;
Téng giam dbc Cong ty hodc it nhat nam (05) can bd quan 1y quan trong khéc;
ft nhat hai (02) Thanh vién HDQT.

Vin ban dé nghi phai trinh bay rd muc dich, van dé can thao luan va noi rd quyén quyét
dinh 1a thudc thAm quyén cua HDQT.

Chu tich HPQT phai triéu tip hop HPQT trong thoi han bay (07) ngay ké tir ngay chinh
thirc nhan duoc vin ban yéu ciu cia mot trong nhirng ngudi néu tai Khoan 4 - Piéu nay.
Trudng hop Chu tich HDQT khong triéu tap hop theo d& nghi do, thi ca nhan Chu tich
HDQT phai chiu trich nhiém vé nhitng thiét hai xay ra dbi voi Cong ty va nguoi dé nghi
t6 chirc cudc hop c6 thé ty minh ding ra triéu tap hop HDQT.

Truong hop coé yéu cau cua Kiém toan vién doc lap, Chu tich HPQT phai triéu tap hop
HDQT dé ban vé Béo c4o kiém toan va tinh hinh Cong ty.

Thong bao moi hop HPQT phai dugc giri trude cho cac Thanh vién HDQT it nhét ba (03)
ngdy trude ngay du kién hop. Thong bao moi hop phai duoc 1am bang vin ban tiéng Viét
va phai néu dz‘iy da chuong trinh, thoi gian, dia diém hop, kém theo cac tai liéu can thiét
vé nhitng van dé s& duoc ban bac, 13y y kién biéu quyét tai cudc hop kém theo phiéu biéu
quyét ciia mdi thanh vién.

Thong bdo moi hop dugc gui béng buu dién, fax, thu dién tir hodc phuong tién khac,
nhung phai bao dam dén duogc dia chi cia timg Thanh vién HPQT duoc ding ky tai Cong
ty.

Kiém soat vién c6 quyén tham dy va thao luan trong cac cudc hop HPQT, nhung khong
¢6 quyén biéu quyét. Chu tich HDQT hodc ngudi triéu tip hop phai giri thong bao moi
hop v nhiing tai liéu kém theo cho Kiém soat vién tuong ty nhu gii cho Thanh vién
HDQT.

Cudc hop HPQT lan thtr nhat chi duoc tién hanh khi c6 it nhat ba phan tu (3/4) tong sb
Thanh vién HPQT c6 mat tryc tiép hodc co ngudi dai dién theo uy quyén tham gia.
Truong hop khong du sb thanh vién du hop theo quy dinh nay, thi cudc hop thir hai phai
duoc tridu tap trong thoi han bay (07) ngay ké tir ngay du dinh hop 1an thir nhit. Cudc hop
triéu tap lai duoc chi duoc tién hanh néu c6 hon mét nira (1/2) téng s6 Thanh vién HDQT
dy hop.

Thanh vién HPQT duoc coi 1a di tham gia va biéu quyét tai cudc hop HPQT trong cac
truong hop sau:

Truc tiép tham du va biéu quyét tai cudc hop;

Uy quyén béng van ban cho mot nguoi khac hodac HPQT dai dién tham dy va biéu quyét
tai cudc hop;

Tham dy va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tr hodc hinh thic
dién tir khac;

Diéu I¢ CONg ty cé phin vin tii va xép dé Hai An 31



d)

11-

12-

13-

b)

d)

14-

Gui phiéu biéu quyét dén cudc hop bang thu, fax, thu dién tir. Trong trudng hop nay, ndi
dung phiéu biéu quyét phai dugc dung trong phong bi dan kin va chuyén dén tay Chu tich
HDBQT cham nhét 12 mot gid trudce khi khai mac. Phiéu d6 chi dugc mo ra trude sy chung
kién cua tat ca nhimg ngudi dy hop.

Nghi quyét, quyét dinh cia HPQT duoc coi 1a dd dugc thong qua néu duoc da sé qua ban
Thanh vién HPQT dy hop tan thanh. Néu s phiéu tan thanh, khong tan thanh ngang nhau
thi quyét dinh cudi cing thudc vé phia c6 ¥ kién ctia Chu tich HPQT.

Thanh vién HPQT c6 nghia vu tham du day du cac cudc hop cia HDQT. Tuy nhién, ciing
c6 thé uy quyén hop phap cho nguoi khac thay mit, nhung phai dugce cac Thanh vién
HDQT con lai chép thuan.

Quyén biéu quyét cua Thanh vién HDQT duoc xac dinh nhu sau:

Trir quy dinh tai Piém (b) dudi diy, mdi Thanh vién HPQT hoidc nguoi dugc uy quyén
truc tiép c6 mat véi tu cach ca nhan tai cudc hop HPQT chi c6 mot (01) phiéu biéu quyét;

Thanh vién HPQT khéng dugc tham gia biéu quyét vé hop dong, giao dich hodc nhimg
van dé ma Thanh vién HPQT d6 hodc ngudi lién quan c6 loi ich va loi ich d6 mau thuan
hodc ¢6 thé mau thuin véi loi ich cia Cong ty. Thanh vién HDQT ciing khdng duogc tinh
vao sb lugng tdi thiéu can c6 mat dé co thé tién hanh cudc hop HBQT vé nhiing quyét
dinh ma Thanh vién HDQT d6 khong c¢6 quyén biéu quyét;

Theo quy dinh tai Diém (d) dudi day, khi co vin d& phat sinh trong mot cudc hop cua
HDPQT lién quan dén loi ich cta Thanh vién HPQT hoic lién quan dén quyén biéu quyét
mot thanh vién nao d6, ma nhitng van dé nay khong duge giai quyét bang viéc Thanh vién
HDQT c6 lién quan ty nguyén tir bé quyén biéu quyét ciia minh, thi nhimg van dé phat
sinh d6 dugc chuyén t6i cho Chii toa cudc hop quyét dinh. Phan quyét ciia Chii toa vé van
dé nay c6 gia tri 13 quyét dinh cudi cung, trir truong hop ban chat hodc pham vi loi ich cua
Thanh vién HPQT lién quan chua duoc cong bd day di;

Thanh vién HPQT dugc huong loi tir mot hop dong hay giao dich noi tai Diéu 41(3.a,
3.b) - Piéu 1é nay duoc coi 1a c6 loi ich dang ké trong hop dong, giao dich do.

Kiém soat vién co quyén du cudc hop HPQT, cd quyén thao luan nhung khong duoc biéu
quyét.

Thanh vién HPQT truc tiép hodc gian tiép dugc huong loi tir mot hop dong hodc giao
dich da duoc ky két hodc dang du kién ky két voi Cong ty va biét ban than 1a ngudi co loi
ich trong do, c6 trach nhiém phai cong khai ban cht, noi dung ciia quyén loi lién quan
ngay trong cudc hop HPQT lan dau tién xem xét viéc ky két hop dong hoic giao dich nay.

Trudong hgp mot Thanh vién HDQT v6 tinh khong biét trude ban than va ngudi lién quan
¢6 loi ich vao thoi diém hop ddng, giao dich dugc ky véi Cong ty, Thanh vién HPQT nay
phai cong khai cac 1gi ich lién quan tai cudc hop dau tién cua HDPQT duoc td chire ngay
sau khi biét rang minh da co loi ich hoic sé& ¢ loi ich trong giao dich hodc hop dong lién
quan.
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Diéu 33.

Cudc hop cua HPQT co thé t6 chirc theo hinh thuc hoi nghi truc tuyén gitra cac thanh
vién ngay ca khi tat ca hodc mot sb thanh vién dang & nhitng dia diém khac nhau véi diéu
kién 1a mdi thanh vién tham gia hop déu co thé:

Nghe tirng Thanh vién HPQT khéc cung tham gia phat biéu trong cudc hop;

Ban than Thanh vién HDQT d6 c6 thé thao luan véi tit ca cac thanh vién dang tham du
khéc mot cach dong thoi.

Viéc trao d6i y kién gitra cac thanh vién du hop co thé thuc hién truc tiép qua dién thoai,
hop truc tuyén hoidc bang phuong tién thdng tin lién lac khac hodc 1a két hop tat ca nhitng
phuong thirc ndy. Thanh vién HDQT tham gia cudc hop dugc t6 chtrc nhu vay dugc coi la
c6 mat tai cudc hop do. Dia diém cudc hop duoc td chuc theo kiéu nay la dia diém ma
nhom Thanh vién HPQT d6ng nhét tap hop lai, hodc néu khong c6 mot nhom nhu vy, thi
la dia diém ma Chu toa cudc hop hién dién.

Cac quyét dinh dugc thong qua trong mot cudc hop qua dién thoai, hop truc tuyén duoc td
chirc va tién hanh mot cach hop thtrc c6 hi¢u luc ngay khi két thic cudce hop nhung sau do
phai dugc khang dinh lai bang cac chit ky trong bién ban cua tat ca Thanh vién HDQT
tham du cudc hop nay.

Nghi quyét theo hinh thtrc 1iy ¥ kién bang vin ban dugc théng qua trén co s s6 luong
kién tan thanh cta da s6 Thanh vién HPQT ¢ quyén biéu quyét. Nghi quyét nay c6 hiéu
luc va gia tri nhu nghi quyét duogc cac Thanh vién HPQT thong qua tai cudc hop dugc
triéu tp va t6 chirc theo thong 1¢.

Chu tich HPQT c6 trach nhiém chuyén bién ban hop HPQT cho céc thanh vién va bién
ban d6 1a bang chimg xac thyc vé cong viéc da duoc tién hanh trong cac cudce hop do, trir
khi c6 y kién phan ddi vé ndi dung bién ban trong thoi han mudi (10) ngay ké tir khi
chuyén di. Bién ban hop HPQT duoc lap bang tiéng Viét va co thé 1ap bang tiéng Anh.
Bién ban phai c6 chit ky ciia Chu toa va ngudi ghi bién ban.

Cdc tiéu ban thuéc Hpi dong qudn tri

Hoi dong quan tri c6 thé thanh 1ap tiéu ban truc thudc dé phu trach vé chinh sach phat
trién, nhén su, luong thuong, kiém toan ndi bo. Sb luong thanh vién cta tiéu ban do Hoi
ddng quan tri quyét dinh, nhung nén c6 it nhat ba (03) ngudi bao gdm thanh vién cua Hoi
ddng quan tri va thanh vién bén ngoai. Cac thanh vién doc lap Hoi ddng quan tri/thanh
vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh nén chiém da s6 trong tiéu ban va mét trong sd
cac thanh vién nay dugc bé nhiém lam Trudng tiéu ban theo quyét dinh cia Hoi dong
quan tri. Hoat dong cta tiéu ban phai tudn thu theo quy dinh ctua Hoi dong quan tri. Nghi
quyét ciia tiéu ban chi ¢ hidu luc khi c6 da sb thanh vién tham dy va biéu quyét thong
qua tai cudc hop cua tiéu ban 1a thanh vién Hoi dong quan tri.

Viéc thuc thi quyét dinh cua Hoi déng quan tri, hodc cua tiéu ban truc thudc Hoi déng
quén tri, hodc clia nguoi co tu cach thanh vién tiéu ban Hoi dong quan tri phai phu hop
v6i cac quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai Diéu 18 cong ty
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Diéu 35.
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Nguwoi phu trach qudn tri cong ty

Hoi ddng quan tri chi dinh it nhat mot (01) ngudi lam Nguoi phu trach quan tri cong ty dé
hd tro hoat dong quan tri cong ty dugc tién hanh mot cach co hiéu qua. Nhi¢ém ky cua
Nguoi phu trach quan tri cong ty do Hoi ddng quan tri quyét dinh, t6i da 1a nim (05) nim.
Ngudi phu trach quén tri cong ty c6 thé kiém nhiém lam Thu ky cong ty theo quy dinh tai
khoan 5 Diéu 156 Luat Doanh nghiép.

Ngudi phu trach quan trj cong ty phai dép tmg céc tiéu chuén sau:

C6 hiéu biét vé phap luat;

Khong dugce dong thoi 1am viée cho cong ty kiém toan doc 14p dang thuc hién kiém toan
cac bao céo tai chinh ctia Cong ty;

Céc tiéu chuan khéc theo quy dinh cta phap luat, Diéu 1& nay va quyét dinh cua Hoi dong
quan tri.

Hoi dong quén tri c6 thé bii nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty khi can nhung khong
trai voi cac quy dinh phap luat hién hanh vé lao dong. Hoi ddng quan tri c¢6 thé bo nhiém
Tro 1y Nguoi phu trach quan tri cong ty tiy ting thoi diém.

Ngudi phu trach quan tri cong ty c6 cac quyén va nghia vy sau:

Tu van Hoi dong quan tri trong viéc to chirc hop Pai hoi dong cb dong theo quy dinh va
cac cong viéc lién quan giita Cong ty va c6 dong;

Chuan bi cac cudc hop Hoi dong quan tri, Ban kiém sodt va Pai hdi dong c6 dong theo
yéu cau cua Hoi dong quan tri hoac Ban kiém sodt;

Tu van vé thu tuc cua cac cude hop;
Tham du cac cudc hop;

Tu van thu tuc 14p cac nghi quyét caa Hoi dong quan tri phu hop véi quy dinh cua phap
luat;

Cung cip cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi dong quan tri va cac thong tin
khac cho thanh vién cua Hoi dong quan tri va Kiém soat vién;

Giam sat va bao cdo Hoi ddng quan tri vé hoat dong cong bd thong tin cia cong ty;
La dau mbi lién lac véi cac bén c6 quyén loi lién quan;
Bao mat thong tin theo cac quy dinh cta phép luat va Piéu 18 cong ty;

Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1& cong ty.
TONG GIAM POC CONG TY VA NGUOI PIEU HANH KHAC

T chive by mdy qudn ly - diéu hanh

Heé théng quan 1y ciia Cong ty phai dam bao luén c6 mot b may quan 1y - diéu hanh di
kha ning chiu trach nhiém truéc HPQT va duoc dat dudi quyén giam sat, chi dao truc
tiép cuia HDQT.
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Cong ty c6 mot (01) Tong giam dbc Cong ty, cac Pho Téng giam ddc, Ké toan truong va
nhirmg nguoi diéu hanh khic do HPQT bd nhiém, mién nhiém bang nghi quyét duoc
thong qua mot cach phu hop voi cac quy dinh ciia Didu 18 ndy va quy ché quan 1y noi bd
lién quan.

Ngwoi diéu hanh Cong ty

Ngudi diéu hanh Cong ty bao gom Tong giam ddc, cac Phd Tong giam dbc, Ké toan
truong va nguoi diéu hanh khac theo quy dinh cta Diéu 18 cong ty.

Tong giam ddc Cong ty chiu trach nhiém tuyén dung nhitng ngudi diéu hanh khac mot
cach can thiét, dam bao du sd lugng, chét luong chuyén moén phu hop véi nhu cAu 1am
viéc, co cau to chirc b may va chinh sach quéan 1y nhan sy do HPQT quy dinh & tung thoi
diém cu thé.

Nguoi diéu hanh doanh nghiép phai thé hién su man can hop 1y trong khi thuc hién nhiém
vu cong tac, dam bao moi mat hoat dong cuia Cong ty ludn dat dugc cac muyc tiéu dé ra.

HPQT quy dinh cy thé vé muc luong, tién thudng hodc nhimg quyén lgi khac theo két
qua va hiéu qua kinh doanh cta Cong ty, dong thoi quy dinh cu thé vé ché d6 ky két hop
dé)ng lao dong, ché do phan cép quan ly can bo, ché do khen thuong - ky luat... ddi voi
Téng giam déc Cong ty va nhitng nguoi diéu hanh khac.

Téng gidm doc Cong ty

HDQT c6 thé bd nhiém mot Thanh vién HPQT hozc thué mot ngudi khac 1am Tong giam
dbc Cong ty.

Tong giam ddc Cong ty 1a ngudi ding dau bd may quan 1y - diéu hanh va 1a ngudi chiu
trach nhiém diéu hanh moi hoat dong kinh doanh thudng ngay cua Cong ty; chap hanh sy
chi dao - giam sat truc tiép cua HDQT; chiu trach nhiém trude phép luat va truéc HDQT
vé viéc thuc hién cac quyén, nghia vu dugc giao.

Nhiém ky c6ng tac ciia Tong giam ddc COng ty 1a nam (05) nam va co thé duge tai bd
nhiém lai v6i s6 nhiém ky khong han ché.

Tong giam dbc Cong ty phai 1a nguoi c6 du cac tiéu chuan sau:

C6 nang lyc hanh vi dan sy day di theo quy dinh ciia phap luat Viét Nam va khong thudc
nhimg d6i tugng khong c6 quyén dugc thanh 1ap hay quan 1y doanh nghiép tai Viét Nam
theo quy dinh noi tai Diéu 17(2) - Luat Doanh nghiép;

Co trinh d6 chuyén mon, kinh nghiém c& nhan trong quan 1y kinh doanh phu hgp véi
nhiém vu duoc giao.

Thoéng tin vé viéc bd nhiém, mién nhiém, mic luong, tién thuong, ciing nhu cac quyén loi
khéc ctia Tong giam dc Cong ty phai dugec HDQT béo cdo vai ¢ dong va duge néu cu
thé trong Béo cdo thudng nién ciia Cong ty.

Tdong giam ddc CoNng ty c¢6 nhitng quyén han va trach nhiém cu thé sau:

Quyét dinh cac van dé lién quan dén cong viéc kinh doanh hiang ngay ctia Cong ty ma
khong can phai c6 quyét dinh cia HPQT, bao gdm viéc thay mit Cong ty ky két cac hop
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ddng tai chinh, kinh doanh va dan su khac, t6 chirc va diéu hanh hoat dong SXKD thudng
nhat ciia Cong ty theo nhing thong 1& quan 1y tot nhat....;

T4 chire thue hién cac nghi quyét cia HDQT va cac ké hoach kinh doanh, ké hoach dau tu
- phat trién ciia Cong ty di dugc HDQT, PHDCP thdng qua;

Kién nghi phuong an stra d6i co ciu t6 chitc bd may quan 1y - diéu hanh va cac quy ché
quan 1y ndi bo theo thim quyén;

Kién nghi s6 lwong ngudi diéu hanh khac ma Cong ty can tuyén dung dé HPQT b nhiém
hozc mién nhiém, khen thuéng - ky luat.., nhdm thuc hién tot cac hoat dong quan ly theo
dé xuat cia HPQT; tu van dé HPQT quyét dinh muc lwong, thu lao, cac loi ich khac va
cac diéu khoan hop ddng lao dong ctia nhém can bd quan 1y quan trong thudc thim quyén
cua HDQT;

B6 nhiém, mién nhiém, bii nhiém cac chirc danh quan 1y con lai trong Cong ty, trir cac
chirc danh nhimg nguoi diéu hanh khac thudc tham quyén ctia HPQT. Téng giam ddc
Cong ty c6 trach nhiém tham khao ¥ kién cia HPQT dé quyét dinh sé lugng ngudi lao
dong, mirc lwong, tro cip, loi ich, viéc bd nhiém, mién nhiém va cac diéu khoan khéc lién
quan dén hop déng lao dong cua ho;

Tuyén dung lao dong;

Kién nghi v6i HPQT vé phuong an chi tra ¢ tirc hodc xtr 1y cong no, tai san, 16 trong
kinh doanh;

Cham nhat vao ngay 30 thang 11 hang nam, Tong giam ddc Cong ty phai trinh HDQT phé
chuan ké hoach kinh doanh chi tiét cho nam tai chinh tiép theo trén co s& dap tng cac yéu
cau ctia ngan sach phu hop véi ké hoach tai chinh nam (05) nam;

Chu dong dé xuét nhimng bién phap can thiét nang cao hiéu qua hoat dong va quan 1y cia
Cong ty;

Chuén bi céc ban dy toan dai han, hang nam va hang quy ctia Cong ty (sau ddy goi la ban
du toan) phuc vu hoat dong quan 1y dai han, hang nam va hang quy ctia Cong ty theo ké
hoach kinh doanh. Ban du toan hang nam (bao gom cd bang cdn déi ké todn, bdo cdo két
qua hoat déng kinh doanh va bdo cdo leu chuyén tién té dy kién) cho timg nam tai chinh
phai dugc trinh ¢ HDQT thong qua va phai bao gdm nhiing thong tin quy dinh tai cac
quy ché cua Cong ty;

Thuyc hién tat ca cac hoat dong can thiét khac mot cach man can hop 1y va phu hop vai
quy dinh cta Diéu 18 nay va cac quy ché quan 1y ndi bd cua Cong ty, ciing nhu v6i ndi
dung hop ddng lao dong da ky két va phap luat hién hanh;

Béo cao HPQT vé két qua hoat dong ctia minh theo dinh ky va khi dugc yéu cau;

HDQT c6 thé mién nhiém, bii nhiém va ky luat Tong giam ddc Cong ty khi da sé Thanh
vién Hoi dong Quan trj du hop c6 quyén biéu quyét tan thanh.

Téng giam dbc Cong ty phai diéu hanh mot cach cén trong hoat dong kinh doanh hang
ngdy ctia Cong ty va theo diing quy dinh ciia phap luat, Didu 1¢ nay, ndéi dung hop dong
lao dong da ky két voi HPQT va cac nghi quyét, quyét dinh cia HPQT. Trudng hop diéu
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hanh trai véi quy dinh ndy ma gy thiét hai cho Cong ty, thi ca nhan Tong giam déc Cong
ty phai chiu trach nhiém truéc phap ludt va boi thuong thiét hai cho Cong ty.

Téng giam ddc Cong ty dugc tra lwong, tién thuong do HDQT quyét dinh. Céc khoan chi
nay duogc tinh vao chi phi kinh doanh ctia Cong ty va phai thé hién thanh mét muc riéng
trong Bao cdo Tai chinh hang nam.

BAN KIEM SOAT

Ung cir va dé civ kiém sodt vién

Cb dong hodc nhém cbd dong s hiru tir 10% tong s6 c6 phan phd thong tré 1én co quyén
dé cir ing cir vién BKS theo quy dinh ciia Luat Doanh nghiép va Diéu 1é cong ty. Co dong
hodc nhém cb dong nam giit tir muoi phan trim (10%) dén dudi hai muoi phan trim
(20%) tong sd ¢6 phan co quyén biéu quyét duge dé cir mot (01) tmg vién; tir hai muoi
phan tram (20%) dén dudi ba muoi phan trim (30%) duoc dé ctr toi da hai (02) Gng vién;
tir ba muoi phan traim (30%) dén duéi bén muoi phan trim (40%) duoc dé cir tdi da ba
(03) tmg vién; tir bén muoi phan trim (40%) dén dudi nim muoi phan traim (50%) duoc
dé cir toi da bdn (04) tng vién; tir ndm muoi phan trim (50%) dén duéi sau muoi phan
tram (60%) dugc dé cir tdi da ndm (05) ing vién; tir su muoi phan trim (60%) dén dudi
bay muoi phan traim (70%) duoc dé cur t6i da sau (06) tng vién; tir bay muoi phan trim
(70%) dén tam muoi phan trim (80%) dugc dé cir t6i da bay (07) ung vién; va tir tam
muoi phan trim (80%) tré 1én dugc dé cur tbi da ung vién.

Truong hop sé lwong cac Gng vién BKS thong qua dé cir va Gng ctr van khong du sb
lugng can thiét, BKS duong nhiém co thé dé ctr thém ung cur vién hodc t6 chirc dé ctr theo
co ché duge cong ty quy dinh tai Didu 1& va Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty. Co ché
BKS duong nhiém dé cir tmg vién phai duoc cong bd 1 rang va dugc PHDPCP thong qua
truée khi tién hanh dé cir.

Kiém sodt vién
S6 luong Kiém soat vién ctua Cong ty 1a ba (03) nguoi. Kiém soat vién do PHDCD bau,

nhiém ky cia Kiém soat vién 1a khong qua nam (05) nam va c6 thé dugc bau lai vdi so
nhiém ky khong han ché .

Kiém soét vién phai dap Gmg cac tidu chuan va diéu kién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu
169 Luat doanh nghiép, Diéu 1¢ cong ty va khong thude cac truong hop sau:

Lam viéc trong bd phan ké toan, tai chinh ciia cong ty;

La thanh vién hay nhan vién cua cong ty kiém toan doc 1ap thuc hién kiém toan cac bao
c4o tai chinh ciia cong ty trong ba (03) nam lién trudc do.

BKS phai chi dinh mét (01) thanh vién 1am Trudng ban theo nguyén tic da s phiéu bau
qué bén.

Truong ban Kiém soat phai co bang tot nghiép dai hoc trd 1én thudc mét trong cac chuyén
nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh

c6 lién quan dén hoat dong kinh doanh ctia doanh nghiép ;

Truong ban Kiém soat ¢6 nhitng quyén han va trach nhiém sau:
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- Triéu tap va chu tri cuoc hop BKS.

- Yéu cau HPOT, Tong gidm déc CONg ty va cdc can bo quan Iy khdc cung cdp cdc
thong tin lién quan dé Idp bdo cdo ciia BKS.

- Ldp va ky bdo cdo cia BKS sau khi di tham khdo y kién cia HPOT dé trinh
PHPCP.

Kiém soat vién bi mién nhiém trong céc trudng hop sau:

Khong con du tiéu chuan va diéu kién lam Kiém soét vién theo quy dinh tai Luat doanh
nghiép;

Khong thyc hién quyén va nghia vu cia minh trong sau (06) thang lién tuc, trir trudng hop
bat kha khang;

Co6 don tur chirc va duoc chép thuén;

Céc truong hop khéc theo quy dinh ctia phap luat.

Kiém soat vién bi bii nhiém trong cac truong hop sau:
Khong hoan thanh nhiém vy, cong viéc dugc phan cong;

Vi pham nghiém trong hodc vi pham nhiéu 1an nghia vy ciia Kiém soat vién quy dinh cia
Luat doanh nghiép va biéu 1é cong ty;

Theo quyét dinh cta Pai hoi déng ) dong;
Céc truong hop khac theo quy dinh cta phép luat, Piéu 18 nay..

Quyén han, nhiém vu ciia Ban Kiém sodt

Ban kiém soat co cic quyén va nghia vu theo quy dinh tai Diéu 170 - Luét doanh nghiép
va cac quyén, nghia vu sau:

Dé xuat va kién nghi Pai hoi ddng c6 dong phé duyét danh sach to chirc kiém toan duge
chap thuan thyc hién kiém todn Béo céo tai chinh ciia Cong ty; quyét dinh t6 chirc kiém
toan duogc chép thuan thuc hién kiém tra hoat dong ctia Cong ty, bai mién kiém toan vién
duoc chép thuan khi xét théy can thiét;

Chiu trach nhiém trudc c6 dong vé hoat dong gidm sat cua minh;

Giam sat tinh hinh tai chinh cong ty, tinh hgp phap trong cac hoat dong cta thanh vién
Hoi dong quan tri, Tong giam dbc va nguoi didu hanh doanh nghiép khac, sy phdi hop
hoat dong giira Ban kiém soét véi Hoi dong quan tri, Tong giam ddc va cd dong;

DPam bao phdi hop hoat dong voi Hoi ddng quan tri, Tong giam ddc va cd dong;

Trudng hop phat hién hanh vi vi pham phép luat hodc vi pham Diéu 1é cong ty cua thanh
vién Hoi dong quan tri, Tong giam ddc va ngudi diéu hanh doanh nghiép khac, phai thong
bao bang vin ban voi Hoi dong quan tri trong vong bén muoi tam (48) gio, yéu cau ngudi
¢6 hanh vi vi pham cham dut vi pham va c6 giai phap khac phuc hau qué;

Xay dung Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat va trinh Dai hoi dong cd dong théng qua;

Diéu I¢ CONg ty cé phin vin tii va xép dé Hai An 38



9)

h)

Bio céo tai Pai hoi dong cd dong theo quy dinh tai Didu 290 Nghi dinh s 155/2020/ND-
CP ngay 31/12/2020 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét sb diéu cia Luat Ching
khoan;

Co quyén tiép can hd so, tai liéu cua Cong ty luu gitr tai tru s& chinh, chi nhéanh va dia
diém khac; c6 quyén dén dia diém 1am viéc ctia ngudi quan 1y va nhan vién cua Cong ty
trong gio lam viéc;

C6 quyén yéu cau Hoi déng quan tri, thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng giam dbc va
ngudi quan 1y khac cung cAp day du, chinh xac, kip thoi thong tin, tai liéu vé cong tac
quan 1y, diéu hanh va hoat dong kinh doanh cuia Cong ty;

Cac quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cua phap luit.

HDQT, Tong giam déc Cong ty va nguoi didu hanh khac phai cung cap diy du, chinh xac,
kip thoi nhitng thdng tin, tai liéu vé cong tac quan 1y, diéu hanh va hoat dong kinh doanh
ctia Cong ty theo yéu cau ciia Ban kiém soat.

Ngudi phuy trach quan tri cong ty phai bao dam rang toan bd ban sao cac nghi quyét, quyét
dinh, bién ban hop ctia Pai hoi dong c6 dong va caa HPQT, céc thong tin tai chinh, cac
thong tin va tai liéu khac cung cp cho cd dong va thanh vién HPQT phai dugc cung cp
cho cac Kiém soat vién vao cung thoi diém va theo phuong thirc nhu d6i voi cd dong va
thanh vién HBQT.

BKS ¢6 thé ban hanh céc quy dinh vé cac cudc hop va céch thic hoat dong cuia minh.
BKS phai hop tdi thiéu hai (02) 1an mot ndm va s lugng thanh vién tham gia hop tdi thiéu
phai 12 hai (02) Kiém soat vién.

Tong mirc thu lao, ngan sach hoat dong hang nam va cac quyén loi khic cua Kiém soat
vién do PHPCPD quyét dinh. Kiém soat vién dugc thanh toan cac khoan chi phi di lai, an
&, chi phi sir dung tu van doc 1ap va cac chi phi phét sinh khéac trong khi 1am nhiém vuy.
Tong murc thu lao va chi phi hang niam khong dugc vugt qua dinh mic da dugc DPHDCD
thuong nién chap thuan, trir phi cic c6 dong co quyét dinh khac. Tién lwong va chi phi
hoat dong ctia Ban kiém soat dugc tinh vao chi phi kinh doanh ciia Cong ty theo quy dinh
ctia phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, quy dinh khac ctia phap luat c6 lién quan va
phai duoc 1ap thanh myc riéng trong bao céo tai chinh hang nam ciia Cong ty.

Trudng hop c6 hanh vi vi pham cac quy dinh noi tai Diéu 40(1,2) - Diéu 1é nay ma giy
thiét hai cho Cong ty hodc ngudi khac, thi Kiém soat vién phai chiu trach c4 nhan trudc
phap luat va phai bdi thuong hodc lién d6i boi thuong thiét hai theo quy dinh néi tai Diéu
173(5) - Luat Doanh nghiép va phap luat lién quan khac.

Khi phat hién Kiém soat vién hay BKS c¢6 hanh vi vi pham quyén han, nhiém vu hodc
trach nhiém riéng ctia ho, thi HDQT phai thong bao ngay bang vin ban cho BKS, yéu cau
cham durt ngay hanh vi vi pham va c6 bién phap khic phuc kip thoi hau qua.
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TRACH NHIEM CUA THANH VIEN HOQI PONG QUAN TRI, KIEM SOAT
VIEN, TONG GIAM POC VA NGUOI PIEU HANH KHAC

Trdach nhigm chung ciia ngwoi diéu hanh Cong ty

Thanh vién HPQT, Kiém soat vién, Tong giam déc COng ty va ngudi diéu hanh khéac déu
c6 nhitng trach nhiém chung sau day:

Thyc hién cic quyén va nghia vu duoc giao theo dung quy dinh cua phéap ludt hién hanh,
Diéu 1¢ ctia Cong ty va cac nghi quyét cia PHDCD:;

Luén man can thuc hién nhiém vu ciia minh mot cach can trong, trung thyc, tdt nhat,
nhim bao vé loi ich hop phap téi da ciia Cong ty;

Trung thanh véi loi ich ciia Cong ty va cd dong; khong dugc phép sir dung nhiing thdng
tin, bi quyét kinh doanh, co hoi kinh doanh c6 thé mang lai loi ich cho Cong ty, dia vi,
chtrc vu va tai san cta Cong ty dé tu loi hodc phuc vu loi ich vi muc dich ca nhan; dong
thoi khong dugc sir dung nhiing thong tin ¢6 dugc nhd chuc vu cua minh dé tu loi hay
phuc vu loi ich cta té chirc hodc ca nhan khac;

Thong bao kip thoi, diy du, chinh x4c cho Céng ty biét vé doanh nghiép ma ban than
minh va nhimng ngudi ¢6 lién quan lam chu hodc co ¢6 phan, ¢d phan chi phdi dé niém yét
tai try so chinh va chi nhanh Céng ty; Thong bao cho HPQT tét ca cac lgi ich c6 thé gay
xung dot véi loi ich ctia Cong ty ma ho c6 thé duoc huong thong qua cac phap nhan kinh
té, cac giao dich hodc ¢4 nhan khac.

Cong ty khdng duoc cap cac khoan vay hodc bao lanh cho c4c Thanh vién HPQT, Kiém
soat vién, Tong giam dbc Cong ty, nhitng ngudi diéu hanh khac va nhitng ngudi co lién
quan téi ddi tugng nay hodc phap nhan ma nhiing ngudi nay co cac loi ich tai chinh, trir
truong hop cac khoan vay hodc bao lanh d6 da duoc DPHPCP chip thuan.

Hop ddng, giao dich gitta Cong ty voi mot hodc nhiéu Thanh vién HPQT, Kiém soat vién,
Tong giam ddc CoNng ty, ngudi didu hanh khac hodc nhimng ngudi lién quan dén ho hoic
cong ty, dbi tac, hiép hoi, hodc to chire ma Thanh vién HPQT, Kiém soat vién, Tong giam
dbc Cong ty, nguoi diéu hanh khac hodc nhimng ngudi lién quan dén ho 1a thanh vién hay
tuy co lién quan lgi ich tai chinh nhung khong bi v6 hiéu hoa trong cac truong hop sau
day:

Dbi v6i hop dong, giao dich c6 gi tri tir dudi hai muoi phan trim (20%) tong gia tri tai
san dugc ghi trong bio cdo tai chinh gn nhat, nhiing yéu t quan trong vé hgp dong hodc
giao dich ciing nhu cac mdi quan hé va loi ich cia ngudi diéu hanh doanh nghiép hoic
Thanh vién HPQT di duoc bao cdo cho HPQT hoic tiéu ban chuyén mdn lién quan.
Dong thoi, HDQT hoic tiéu ban chuyén mon lién quan di cho phép thuc hién hop dong
hodc giao dich d6 mdt cach trung thuc bang da sé phiéu tan thanh ctia nhimg Thanh vién
HDQT khong ¢6 loi ich lién quan;

D6i voi nhimg hop ddng, giao dich ¢ gia tri bang hodc 16n hon hai muoi phan trim
(20%) cua tong gia trj tai san duoc ghi trong bao cdo tai chinh gin nhét, nhimng yéu t6
quan trong vé& hop dong hoic giao dich nay ciing nhu mdi quan hé va loi ich cua can bo
quan 1y quan trong ctua Cong ty di duoc cong bd cho cac ¢ dong khong cé loi ich lién
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quan c6 quyén biéu quyét vé van dé d6 va nhimg c6 dong d6 da bo phiéu tan thanh hop
ddng hoic giao dich nay;

Hop ddng hodc giao dich d6 dwoc mot td chirc tu van doc 1ap cho 13 cong bang va hop 1y
xét trén moi phwong dién lién quan dén cac cd dong cua cong ty vao thoi diém giao dich
hodc hop ddng nay dugec HPQT hodc mot tiéu ban chuyén mén truc thudéc HDQT hay céc
c¢b ddng cho phép thyc hién.

Thanh vién HPQT, Kiém soat vién, Tong giam ddc Cong ty, ngudi diéu hanh khac va
nhirng ngudi c6 lién quan véi cac thanh vién néu trén khong dugc st dung cac thdng tin
chua dugc phép cong bd ciia COng ty hoic tiét 16 cho ngudi khac dé thuc hién giao dich
cé lién quan.

Trdch nhiém vé thiét hai va béi thuwong

Thanh vién HPQT, Kiém soat vién, Tong giam déc COng ty va nguoi diéu hanh khac vi
pham quy dinh néi tai Diéu 41 - biéu 18 nay phai chiu trach nhiém ca nhan hodc lién déi
boi thuong vé nhiing thiét hai do hanh vi vi pham ciia minh gy ra cho Cong ty.

C6 dong, nhom co6 dong sé hitu it nhat mot phan trim (01%) sb ¢d phan pho thong lién tuc
trong thoi han séu (06) thang c6 quyén tu minh hodc nhan danh Cong ty khai kién dan su
dbi voi Thanh vién HPQT, Tong giam dc Cong ty trong cac trudng hop:

Vi pham trach nhiém, nghia vu clia ngudi quan 1y quy dinh tai Diéu 41 - Diéu 18 nay;

Khoéng thyc hién dung céc quyén va nghia vu dugc giao hoac khong thuc hién, thuc hién
khong day du, khong kip thoi nghi quyét, quyét dinh cia HDQT, giy ton hai dén cac
quyén, quyén loi hop phap ctia ¢6 dong hay ctua Cong ty;

St dung nhiing thong tin, bi quyét kinh doanh, co hdi kinh doanh ¢ thé mang lai lgi ich
cho Cong ty, dia vi, chlic vu va tai san cua Cong ty dé tu loi hodc phuc vu loi ich cua to
chirc hodc ca nhan khac;

Céc truong hop khac do phap luat quy dinh.

Trinh ty, thu tuc khot kién va chi tra chi phi, an phi dugc thuc hién theo quy dinh ctua
phép luat lién quan.

Cong ty chiu trach nhiém boi thuong cho nhitng nguoi da, dang hoac co thé tré thanh mot
bén li€n quan trong cac vu khiéu nai, kién, khoi td (bao g5m cac vy viéc dan sw, hanh
chinh va khéng phdi la cac vu kién do Cong ty la nguwoi khdi kién) néu nguoi d6 da hoac
dang 1a Thanh vién HPQT, nguoi diéu hanh khéc, nhan vién hodc 1a dai dién duoc Cong
ty uy quyén hoic nguoi d6 di hoic dang 1am theo yéu cau ctua Cong ty véi tu cach Thanh
vién HPQT, nguoi diéu hanh khac, nhan vién hodc dai dién theo uy quyén ciia Cong ty
v6i diéu kién ngudi d6 ching minh dugc 1a da khong vi pham cac quy dinh vé quyén han,
nghia vu va trach nhiém cua c4 nhan ho trong Diéu 1é nay.

Khi thyc hién chttc nang, nhi¢m vu hoac thuc thi cac cong viéc theo uy quyén cua Cong
ty, Thanh vién HPQT, Kiém soat vién, ngudi diéu hanh khac, nhan vién hoic 1a dai dién
theo ty quyén ctia Cong ty s& duoc Cong ty bdi thudng néu trd thanh mot bén lién quan
trong cac vu khiéu nai, kién, khoi t& (trir cdc vu kién do Céng ty la nguwoi khoi kién) trong
cac truong hop sau:

Diéu I¢ CONg ty cé phin vin tii va xép dé Hai An 41



b)

F.

Diéu 43.
1_

G.

Diéu 44.
1_

ba hanh dong trung thuc, can trong, man can hop 1y vi lgi ich va khong mau thuan véi loi
ich cia Cong ty;

Tuén thi luat phap va khong c6 bang chimng xac nhan di khong thuc hién trach nhiém cua
minh.

Chi phi bdi thuong bao gdm céac chi phi phat sinh (ké cd phi thué ludt sw), &n phi, cac
khoan tién phat, cac khoan phai thanh toan phat sinh trong thuc té dugc coi 1a hop 1y khi
giai quyét nhitng vu viéc ndy trong khuén kho luat phap cho phép. Cong ty co thé mua
bao hiém cho nhitng nguoi d6 dé tranh nhitng trach nhiém bdi thudng nhu vay.

QUYEN KIEM TRA SO SACH VA HO SO CONG TY

Quyén kiém tra va trach nhiém lwu triv ho so, tai ligu

C6 dong hodc nhém cd dong néi tai Piéu 12(3) - Piéu 1é nay co6 quyén truc tiép hodc
thong qua nguoi dugc uy quyén hop phap gii van ban yéu cau duoc kiém tra danh sach co
dong, cac bién ban hop PHDCD va sao chup hodc trich luc cac hd so cong khai luu trir tai
try so chinh ciia Coéng ty. Yéu cau kiém tra do dai dién dugc uy quyén cua cd dong giri
phai kém theo gidy uy quyén hop phap ctia ¢6 dong ma nguoi d6 dai dién hodc mot ban
sao cong ching cta gidy uy quyén nay.

Thanh vién HPQT, Kiém soat vién, Tong giam ddc COng ty va nhimng ngudi diéu hanh
khac co quyén kiém tra s6 dang ky ¢ dong cua Cong ty, danh sach c6 dong va bat ky so6
sach, ho so, chung tir lién quan dén hoat dong ciia Cong ty dé phuc vu nhu ciu cong tac
ctia minh Vi nhitng muc dich lién quan t&i nhiém vu ciia minh véi diéu kién phai bao mat
thong tin di truy cép, kiém tra.

Téng giam dbe Cong ty chiu trach nhiém td chuc bao quan va luu trlr mot cach hé théng:
Diéu 1¢ Cong ty va nhiing ban sira doi bo sung; Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép;
cac quy ché quan 1y ndi bd; ho so, cac tai lidu ching minh quyén sé hitu tai san; nghi
quyét, bién ban hop PHDCD va nghi quyét, quyét dinh, bién ban hop ciia HDQT; cac bao
céo cia HPQT; cac bao cio cuia BKS; bdo c4o tai chinh hang nam; so sach ké toan va bat
clr gidy to nao khac theo quy dinh cua phap ludt tai tru s& chinh hodc mot noi khac véi
diéu kién 1a cac c6 dong va co quan ding ky kinh doanh déu dugc théng bao vé dia diém
luru trix cac gidy to nay.

NGUOI LAO PONG

CBCNV va quan hé véi Cong doan

Hang nam Tong giam doc Cong ty phai xac 1ap va trinh HDQT phé duyét trude khi thuc
hién ké hoach dy kién vé nhu cau st dung lao dong; ché o tuyén dung - cho théi viéc -
chi tra lvong, bao hiém xa hoi, bao hiém y té, ché d6 phiic loi, khen thuong - ky luat dbi
v6i ngudi lao dong va ngudi diéu hanh doanh nghiép.

Tdong giam dc Cong ty phai 1ap ké hoach va dé xuét y kién dé HDQT thong qua cac van
dé lién quan dén quan hé giita Cong ty véi Cong doan theo cac chudn muc, thong 18 va
chinh sach quan 1y t6t nhat quy dinh tai Diéu 18 nay, ciing nhu tai cac quy ché quan 1y noi
bd cta Cong ty va phap luat hién hanh.
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PHAN PHOI LOI NHUAN VA CHI TRA CO TUC:

Phén phéi lgi nhudn va chi trd cé tirc

DHDCD quyét dinh mirc chi tra cb tirc, didu kién va hinh thic chi tra ¢ tirc hang nim
theo dé nghi cia HPQT véi diéu kién Cong ty:

- Dd hoan thanh nghia vu thué va cdc nghia vu tai chinh khdc theo quy dinh ciia phdp
luat.

- Da trich Idp cdc qui cong ty va bii dép @i 16 tride dé theo quy dinh ciia phdp ludt.

- Ngay sau khi trd hét s6 ¢ tirc da dinh, Cong ty van dam bdo thanh todn @i cic khoan
no va nghia vu tai san khac dén han.

C tire tra cho ¢ ph?ln wu d3i duoc thuc hién theo cac diéu kién ap dung riéng cho mdi
loai ¢ phan wu dii; C6 tic tra cho ¢d phan pho thong dugc xac dinh trén co so lgi nhuan
rong da thuc hién va khoan chi tra c6 tirc dugc phép trich tir ngudn loi nhuan dugc giir lai.

Cong ty khong thanh toan 13i cho khoan tién tra c6 tirc hay khoan tién chi tra lién quan toi
mot loai cd phiéu.

HPQT c6 thé dé nghi PHPCP quyét dinh thong qua viéc thanh toan toan bo hodc mot
phan ¢6 tirc bang co phan ciia Cong ty hodc tai san khac va 1a co quan thyc thi quyét dinh
nay.

Trudng hop co tirc hay nhitng khoan tién khac lién quan t&i mot loai c6 phiéu dugc chi tra
bang tién mat, Cong ty phai chi tra bang tién dong Viét Nam/VND. Viéc chi tra c6 thé
thuc hién tryc tiép hodc chi tra bang séc, chuyén khoan théng qua cac ngan hang hay lénh
tra tién gui bang buu dién trén co so cac thong tin chi tiét vé cd dong, dia chi thuong tri
hoidc dia chi lién lac do ¢6 dong cung cip.

Truong hop Cong ty di chuyén khoan theo dung cac thong tin chi tiét vé ngan hang do ¢
déng cung cap ma co dong d6 khong nhan duoc tién, thi khong phai chiu trach nhiém vé
khoan tién Cong ty chuyén cho c¢6 dong thy huéng.

Viéc thanh toan c6 tirc ddi véi cac c6 phiéu niém yét tai S¢ Giao dich ching khoan c6 thé
duoc tién hanh thong qua Cong ty chimg khoan hodc Trung tim luu ky chimg khoan Viét
Nam.

HPQT chiu trach nhiém cin ¢t cac quy dinh phap luat hién hanh dé quyét dinh ngay, gio
cu thé dé chdt danh sach ¢ dong. Cian ctr theo ngay chdt danh sach cd dong dé, nhitng
ngudi ding ky véi tu cach cd dong hodc nguoi s hitu cac ching khoan khéac thuc hién
quyén nhén cb tirc, 1di sudt, nhan ¢ phiéu, nhan thong bao hoic tai lidu khac va cac quyén
lo1 hop phap khac cua minh.

Cb tirc phai duoc thanh toan dy du trong trong thoi han sau (06) thang, ké tir ngay két
thiic hop DPHDCPD thuong nién theo ding trinh tu, thé thirc quy dinh tai Didu 132 - Luat
Doanh nghiép hién hanh.

Céac van dé khac lién quan dén ché o, cach thire phan phéi loi nhuan dugc thyc hién theo
quy dinh ctia phap luat co lién quan.
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TAI KHOAN NGAN HANG, QUY DU TRU, NAM TAI CHINH VA HE THONG
KE TOAN

Tai khodn ngdn hang

Cong ty duoc mo tai khoan tai cac ngan hang Viét Nam hodc tai cac ngan hang nudc
ngoai dugc phép hoat dong tai Viét Nam.

Trong trudng hop can thiét, Cong ty c6 thé mo tai khoan ngan hang & nudc ngoai theo cac
quy dinh cta phap luat lién quan va su chap thuin trudc cta co quan c6 thim quyén Viét
Nam.

Cong ty tién hanh tit ca cac khoan thanh toan va giao dich ké toan thong qua céc tai khoan
tién Viét Nam hodc ngoai té tai cac ngan hang ma Cong ty mo tai khoan.

Ndm tai chinh

Niam tai chinh ctia Cong ty bat dau tir ngay dau tién cta thang mot (01) va két thiic vao
ngay thir 31 ctia thang 12 hang ndm.

Ché dp ké todn

Ché do ké toan Cong ty st dung la Ché do Ké toan Viét Nam (VAS) hoac ché do ké toan
khac dugc Bo Tai chinh chap thuan.

Cong ty lap so sach ké toan bang tiéng Viét. Cong ty luu giit hd so ké toan theo loai hinh
ctia cac hoat dong kinh doanh ma Cong ty tham gia. Nhitng ho so nay phai chinh xac, cap
nhat, c6 hé thong va phai du dé chimg minh va giai trinh céc giao dich cta Cong ty.

Cong ty str dung dong Viét Nam/VND (hodc ngoai té t do chuyén doi trong trwong hop
dwoc co quan nha mede cé tham quyén chdp thudn) 1am don vi tién té dung trong ké toan.

BAO CAO THUONG NIEN, TRACH NHIEM CONG BO THONG TIN, THONG
BAO RA CONG CHUNG

Bado cdo tai chinh nam, sau thang va quy

Téng giam ddc CONg ty phai lap, trinh HPQT xem xét va cong bd cac bao céo sau thang,
hang quy theo cac quy dinh cta Uy ban Chirng khoan Nha nudc, S¢ Giao dich ching
khoan va ndp cho Cac co quan quan ly Nha nude hitu quan theo ding quy dinh cta phap
luat lién quan.

Tai thoi diém két thic ndm tai chinh, HDQT phai chuin bi cac bao céo va tai liéu sau dy:
Béo c4o két qua kinh doanh ciia Cong ty;

Béo céo tai chinh nim di duoc kiém toan theo quy dinh cua Piéu 51 - Diéu 1é nay. Bao
C40 tai chinh nim va Bang can ddi ké toan kém theo phai phan anh mét cach trung thuc va
khach quan tinh hinh vé i, 15 cia Cong ty trong nim tai chinh, ciing nhu vé tinh hinh
hoat dong ctia Cong ty tinh dén thoi diém 1ap bao cao tai chinh, bao cao luu chuyén tién té
va thuyét minh bao cdo tai chinh.

Céc béo céo danh gia cong tac quan tri, quan Iy - diéu hanh Cong ty.
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CAac b&o cao nay phai duoc giri cho BKS dé thim dinh chiam nhat 13 hai muoi médt (21)
ngay trude ngdy du kién khai mac PHPCP thudng nién.

Céc bao c4o noi tai Khoan 2 - Piéu nay, bao cao thdm dinh caa BKS va béo céo kiém toan
phai c6 & tru s chinh, chi nhanh Céng ty cham nhat 1a bay (07) ngay trude ngay du kién
khai mac PHPCD thuong nién.

Céc c6 dong s hiru lién tyc c¢b phan it nhat mot (01) nam c6 thé ty minh hodc cung luat
su hay ké toan vién, kiém toan vién c6 ching chi hanh nghé cua minh c6 quyén xem xét
cac bao cdo nay ngay tai tru s chi nhanh, tru s& chinh trong gio lam viéc voi mot thoi
gian hop 1y.

Trong thdi han chin muoi (90) ngay, ké tir khi két thac mdi nam tai chinh, phai ndp bao
c4o tai chinh hang nam da duoc DPHPCP thong qua cho co quan thué ¢6 tham quyén, Uy
ban Chung khoén Nha nudc, S¢ Giao dich chirng khoan va co quan dang ky kinh doanh.

Céc bao cdo tai chinh hang nim/quy di duoc kiém toan (bao gom ¥ kién cia kiém todn
vién) phai dugc cong bd cong khai trén website ciia Cong ty.

Cong khai bdo cdo thwong nién

HDQT phai giri Bao cdo Tai chinh, Bao cdo danh gia két qua hoat dong hang nam cia
HPQT, Tong giam doc Cong ty di dugc DPHPCP thudng nién thong qua, cling nhu cac
tai liéu theo yéu cau hop phap khac cho UBCK Nha nuéc va nhitng co quan quan 1y Nha
nude c6 tham quyén khac theo ding cac quy dinh phéap luat hién hanh.

Hang nam Cong ty phai 1ap va cong bd cong khai B&o cao thuong nién theo dung quy
dinh cua phap luat vé chtng khoan va thi trudng chieng khoén.

KIEM TOAN CONG TY:

Kiém todn

DHDCD thuong nién chi dinh mot cong ty kiém toan doc lap hodc thong qua danh sach
cac cong ty kiém toan doc 1ap va iy quyén cho HPQT quyét dinh lya chon mot trong s6
cac don vi ndy tién hanh cac hoat dong kiém toan Cong ty cho nim tai chinh tiép theo.
Cin ctr y kién chi dinh ciia HDQT, Tong giam ddc Cong ty chiu trach nhiém chuédn bi va

giri bao cdo tai chinh nam cho cong ty kiém toan doc lap da duoc chi dinh ngay sau khi
két thiic ndm tai chinh.

Cong ty kiém toan doc lap kiém tra, x4c nhén, 1ap béo céo kiém toan va trinh bao cdo dé
cho HPQT trong vong hai (02) thang, ké tir ngay két thuc nam tai chinh.

Bén sao ciia Bao c4o kiém toan dugc giri dinh kém bao c4o tai chinh nam ciia Cong ty.
Kiém toan vién thyc hién viéc kiém toan Cong ty duoc phép tham du, phat biéu y kién vé
cac van dé c6 lién quan dén viéc kiém toan béo cdo tai chinh ciia Cong ty tai PHDCD sau
khi dugc nguoi triéu tap PHPCD chip thuan va ciing c6 quyén nhan théng bao, cac thong
tin khac lién quan dén DPHDCPD twong tu nhu ¢d dong.
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CON DAU CONG TY

Con ddu Cong ty

DAu bao gém dau duge 1am tai co s& khic dau hodc diu dudi hinh thic chit ky s6 theo
quy dinh cta phép luat vé giao dich dién tir.

HDQT quyét dinh théng qua con dau chinh thirc ciia Cong ty dugc khic theo quy dinh cua
luat phap va cac con ddu khac duoc sir dung trong hoat dong ciia Cong ty.

HPQT, Téng giam ddc Cong ty c6 trach nhiém sir dung, bao quan va quan 1y con dau
theo quy dinh cta phéap luat hién hanh.
CHAM DUT HOAT PONG VA THANH LY

Chém dirt hoat dong

Cong ty cd thé bi giai thé hodc cham dut hoat dong trong nhitng trudng hop sau:

Toa 4n tuyén b Cong ty pha san theo quy dinh ctia phap luat hién hanh;

Giai thé trudce thoi han theo quyét dinh cta Pai hoi dé)ng co dong;

Céc truong hop khéc theo quy dinh cta phap luat.

Viéc giai thé Cong ty trudc thoi han do PHDCD quyét dinh, HDQT t6 chirc thuc hién.

Diéu kién, trinh ty, thu tuc giai thé Cong ty duoc thuc hién theo quy dinh ndi tai Diéu 206,
Diéu 207, Biéu 208, Picu 209 va Biéu 210 - Luat Doanh nghiép va cac quy dinh phap luat
hién hanh co lién quan khac.

Diéu kién, trinh tu, thi tuc phé san Cong ty dugc thyc hién theo quy dinh noi tai Diéu 214
- Luat Doanh nghiép va cac quy dinh phap luat hién hanh cé lién quan khac vé pha san
doanh nghiép.

Thanh ly Cong ty

Cham nhat 13 sau (06) thang sau khi c6 quyét dinh giai thé Cong ty, HDQT phai thanh 1ap
Ban Thanh Iy gdm ba (03) thanh vién. Trong d6, hai (02) thanh vién do PHPCP chi dinh
va mét (01) thanh vién do HPQT chi dinh tir médt cong ty kiém toan doc lap.

Ban Thanh 1y chuan bi cac quy ché hoat dong ctia minh. Cac thanh vién khac cia Ban
Thanh 1y c¢6 thé duoc lua chon trong s nhan vién Cong ty hodc chuyén gia doc lap. Tat ca
cac chi phi lién quan dén thanh 1y dugc Cong ty wu tién thanh toan trudc cac khoan no
khac cua Cong ty.

Ban Thanh 1y ¢6 trach nhiém bao cao cho Co quan dang ky kinh doanh vé ngay thanh lap
va ngay bt dau hoat dong. Ké tir thoi diém do, Ban Thanh 1y thay mit Cong ty trong tat
ca cac cong viée lién quan dén thanh 1y Cong ty trude Toa an va cac co quan hanh chinh.

Tién thu duge tir viée thanh 1y dugc thanh toan theo tha ty sau:
Caéc chi phi thanh ly;

Tién luong va chi phi bao hiém cho cong nhan vién;
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Thué va cac khoan ndp cho Nha nudc;
Cac khoan vay (néu co);
Céc khoan ng¢ khac cua Cong ty;

S6 du con lai sau khi da thanh toan tat ca cac khoan no tir Diém (4.a) dén (4.e) - Piéu nay
s& dugc phén chia cho cac cd dong tuy theo ty 1& s& hitu c6 phan hién ¢ & thoi diém thanh
toan. Cac cd phan wu dii duoc wu tién thanh toan trudc.

GIAI QUYET TRANH CHAP NQI BQ

Gidi quyét tranh chdp ngi bé

Trudng hop phat sinh tranh chap hay khiéu nai cé lién quan téi quyén va nghia vu ciia cac
cd dong voi Cong ty hodc giita co dong voi HDQT, BKS, Tong giam ddc Cong ty hay
ngudi diéu hanh khac theo quy dinh cua Diéu 1¢ cong ty va phap luat lién quan, thi cac
bén lién quan c6 trach nhiém ¢ ging giai quyét thong qua thuong luong truc tiép dé hoa
giai.

Trir truong hop tranh chap lién quan téi HPQT hay véi chinh ban than Chu tich HPQT,
Chu tich HPQT 1a nguoi chu tri viée giai quyét tranh chip va ¢ quyén yéu cau timg bén
trinh bay cac yéu td thyc tién lién quan dén tranh chép trong vong ba muoi (30) ngay lam
viéc, ké tir ngay tranh chap phat sinh.

Trudng hop tranh chép lién quan t6i HDQT hay ban than Chi tich HDQT, thi bat ctr bén
nao ciing c¢6 thé yéu cau BKS chi dinh mot chuyén gia doc 1ap dé hanh dong vai tu cach la
trong tai trung gian cho qua trinh giai quyét tranh chap.

Truong hop cac bén khong dat duoc quyét dinh hoa giai theo quy dinh néi trén hodc quyét
dinh hoa gidi qua trung gian khong dugc chap nhan, thi trong vong sau (06) tuan tir khi
bat dau qua trinh hoa giai, thi bat ¢t bén nio ciing c6 thé dua vu viéc d6 ra khoi kién tai
Toa an co thim quyén theo dang trinh ty, thi tuc giai quyét vu kién do.

Céc bén tu chiu chi phi ciia minh c6 lién quan téi thu tuc thuong lugng va hoa giai. Viéce
thanh toan &n phi va chi phi khac c6 lién quan dugc thuc hién theo phan quyét ctia Toa an.
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CHUONG III: PIEU KHOAN THI HANH

Tham quyén sira doi, bo sung Diéu 1¢

Viéc bd sung, sira d6i Diéu 18 nay phai duoc DPHPCD xem xét va quyét dinh. HDQT chiu
trach nhi€ém chu tri viéc nghién ctu, chuan bi y kién stra d6i va bd sung Diéu 1é dé trinh
DPHDCD.

Trong trudng hop Piéu 1¢ nay khong co quy dinh cuy thé, thi cic quy dinh cta Luat Doanh
nghi¢p hién hanh va nhiing van ban phap luat lién quan khac cia Vi¢t Nam s€ duoc su
dung dé tham chiéu, 1am co sé xir Iy moi van d& phat sinh trong qua trinh hoat dong cia
Cong ty.

Trong truong hop quy dinh cta Diéu 1¢ nay khong con phu hop véi phap lut hién hanh &
thoi diém phat sinh vu viéc ma chua dugc stra d6i, bo sung kip thoi thi quy dinh d6 duong
nhién bi mat hiéu luc ap dung va cac quy dinh phap luat méi cé hiéu lyc thi hanh s& duoc
ap dung dé giai quyét vu viéc.

HPQT c6 thaim quyén va trach nhiém giai thich ndi dung, hudng dan thi hanh Diéu 1é nay.

Hiéu lyc thi hanh

Diéu 1& ndy gdm ba chwong, nim muoi bay (57) diéu dugc Dai hoi dong co dong Cong ty
¢ phan van tai va xép do Hai An nhat tri thong qua ngay 18 thang 3 nim 2022 tai Hai
Phong va cung chép thuan hiéu luc toan vin cua Diéu 1¢ nay.

Diéu 1¢ nay c6 hiéu lyc ap dung ké tir ngay 18/3/2022.

Diéu 1& duoc 1ap thanh nam (5) ban, ¢6 gid tri nhu nhau va phai dugc luu giit tai tru s&
chinh cta Cong ty.

Diéu 1& nay 1a duy nhét va 1a van ban chinh thirc ciia Cong ty. Cac ban sao hodc trich lyc
Diéu 1& Cong ty chi co gia tri khi co chir ky ctia Chi tich HDQT hodc t6i thiéu mot phan
hai (1/2) tong s6 Thanh vién HPQT.

Nguwoi dai dién theo phap luat
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE NOI BO VE QUAN TRICONG TY
CONG TY CO PHAN VAN TAIl VA XEP DO HAI AN

(Ban hanh kém theo Nghi quyét s6 0202-2022/NQ-DHDCD
ngay 18/3/2022 cua BPHDCD)

CHUONG I: QUY PINH CHUNG

Piéu 1.  Pham vi diéu chinh va ddi twong &p dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché noi bo vé quan tri cong ty quy dinh cac noi dung vé vai tro,
quyén va nghia vu cia Pai hoi dong co dong, Hoi ddng quan tri, Tong Giam doc; trinh tu, tha
tuc hop Pai hoi dong cd dong; dé cir, tng cir, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi dong
quan tri, Ban kiém soat, Tong Giam ddc va cac hoat dong khac theo quy dinh tai Biéu 18 cong ty
va cac quy dinh hién hanh khéc cua phép luat.

2. Déi twong ap dung: Quy ché nay duoc &p dung cho cac thanh vién Hoi dong quan tri, Ban
kiém soat, Tong Giam dbc va nhitng nguoi lién quan.

Piéu 2.  Giai thich thuat ngir

1. Chir viét tat:

a “Cong ty” 1a Cong ty ¢6 phan van tai va xép d& Hai An;
b. “DHPCP”: Pai hoi ddng cb dong;

C. “HDQT”: Hoi dong quan tri;

e. “BKS”: Ban kiém soét.

2. Nhiing tir ngir dudi day dugc hiéu nhu sau:

a “Quan trj cong ty” 1a hé thong cac nguyén tac, bao gom:

- DPam bao co cau quan tri hop 1y;

- bam bao hiéu qua hoat dong cia HDQT, BKS;

- DPam bao quyén loi cua cd dong va nhitng ngudi ¢d lién quan;
- Pam bao ddi xir cdng bang giira cac ¢ dong;

- Cong khai minh bach moi hoat dong cua Cong ty.

Py

b. “Ngudi diéu hanh doanh nghiép” 1a Tong giam ddc, cac Pho Téng giam dbc, Ké toan
trudng va ngudi didu hanh khéc theo quyét dinh caa HPQT trén co s¢ dé nghi cua Tong Giam
déc;
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A

C. “Ngudoi quan ly doanh nghiép” 1a nguoi quan ly cong ty, bao gém Chu tich Hoi dong
quan tri, thanh vién Hoi déng quan tri, Tong giam dbc va ca nhan giir chic danh quan Iy khéc
theo quy dinh tai Biéu 18 cong ty

d. Nguoi ¢6 lién quan 1a c& nhan, t6 chirc duoc quy dinh tai Luat doanh nghiép, Luét ching
khoan;

e. "Piéu 18" 12 Diéu Ié té chirc va hoat dong Cong ty co phan van tai va xép d& Hai An;

3. Trong Quy ché nay, cac tham chiéu téi mot hoac mot sé diéu khoan hoic vin ban phép

luat s& bao gom ca nhitng stra d6i bd sung hoic vin ban thay thé cac van ban doé.

4. Trudng hop phép luat chuyén nganh c¢6 quy dinh vé quan tri cdng ty khac véi quy dinh
tai Nghi dinh nay thi &p dung quy dinh cuaa phap luat chuyén nganh.

Quy ché néi bg vé qudn tri cong ty 4



CONG TY CO PHAN VAN TAI VA XEP DO HAI AN

CHUONG II: TRINH TU, THU TUC VE TRIEU TAP VA BIEU QUYET
TAI PHPCD

Piéu 3. Thoéng bao vé viéc chét danh sach cé dong cé quyén tham dw hop PHPCD

Thong béo vé viéc chét danh sach c6 dong c6 quyén tham du hop PHPCD duoc thuc
hién theo quy dinh tai Diéu 1é Cong ty va quy dinh cua phép luat chiing khoén ap dung cho céc
Cong ty niém yét.

Piéu4. Thong béo triéu tip PHPCD

1. Théng bao hop DPHPCP dugc gui cho tit ca cac co dong bang phuwong thic bao dam,
ddng thoi cdng bé trén trang thong tin dién tir cia Cong ty va Uy ban chimg khoan Nha nudc, S&
giao dich churng khoan.

2. Nguoi triéu tap hop DPHDCD phai giri théng bao maoi hop dén tat ca cac ¢ dong trong
Danh sach ¢4 dong c6 quyén du hop cham nhat hai muoi mét (21) ngay truéc ngay khai mac
cudc hop PHDCD (tinh tir ngdy ma thong bao duoc gui hodc chuyén di mot cach hop 1é, duoc
tra cudc phi hoac dugc boé vao hom thu).

3. Chuong trinh hop PHPCDP, cac tai liéu lién quan dén cac van dé s& duoc biéu quyét tai
dai hoi duoc gui cho céc co dong hodc/va dang trén trang thong tin dién tir cia Cong ty. Trong
truong hop tai liéu khong dugc gui kem théng bao hop BPHDCD, thong bao moi hop phai néu rd
duong din dén toan bo tai liéu hop dé cac co dong co thé tiép can, bao gom:

a. Chuong trinh hop, céc tai liéu stir dung trong cudc hop;

b. 7 Danh sach va théng tin chi tiét caa cac tng vién trong truong hop bau thanh vién HPQT,
Kiém soat vién;

C. Phiéu biéu quyét;

d. Mau chi dinh dai dién theo ay quyén dy hop;

Pidu 5. Céch thire ding ky tham du PHDPCD

Trudc khi khai mac cudc hop, nguoi triéu tap phai tién hanh thu tuc dang ky c6 dong va
phai thyc hién viéc dang ky cho dén khi cac c6 dong co quyén du hop c6 mit ding ky hét.

Piéu 6.  Cach thirc bé phiéu biéu quyét trong PHPCPD

1. Khi tién hanh dang ky c6 dong, nguoi trigu tap cap cho tirng co dong hodc dai dién dugc
1y quyén c6 quyén biéu quyét mot thé biéu quyét, trén d6 ghi s6 dang ky, ho va tén cua ¢ dong,
ho va tén dai dién dwoc uy quyén va sb phiéu biéu quyét cua cd dong d6. Khi tién hanh biéu
quyét tai dai hoi, sé thé tan thanh nghi quyét duoc thu trudc, s thé phan déi nghi quyét duoc thu
sau, cudi cting dém téng sé phiéu tan thanh hay phan d6i dé quyét dinh. Tong sé phiéu tan thanh,
phan déi, bd phiéu tring hoic khong hop 1¢ theo ting van dé duoc Chu toa thdng béo ngay sau
khi tién hanh biéu quyét vin dé d6. Pai hoi bau nhitng ngudi chiu trach nhiém kiém phiéu hozc
giam sat kiém phiéu theo dé nghi cia Chu toa. S6 lwong thanh vién cua ban kiém phiéu do
PHDCD quyét dinh can ctr @& nghi caa Chu toa cudc hop.
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2. Cb d6ng hodc dai dién duoc ay quyén dén sau khi cudc hop da khai mac c6 quyén dang
ky ngay va sau d6 co6 quyén tham gia va biéu quyét tai dai hoi ngay sau khi ding ky. Chu toa
khong c6 trach nhiém dirng dai hoi dé cho ¢ dong dén muon dang ky va hiéu lec caa nhitng noi
dung d duoc biéu quyét trude dé khong thay doi.

Piéu 7.  Cach thirc kiém phiéu

1. T4t ca cac nghi quyét, quyét dinh va cac vin dé da duoc dua vao chuong trinh hop phai
duoc dua ra thao luan cong khai va s& duogc coi 1a da dugc biéu quyét thdng qua tai PHPCD
theo nguy@n tic da sb phiéu hién hitu voi diéu kién:

a Néu di dugc nhém cé dong dai dién it nhit 65% (sdu muoi lam phan trim) téng sb phiéu
biéu quyét cua tat ca cd dong du hop tan thanh vé cac van dé lién quan dén:

- Stra doi va bd sung biéu I¢;

- Loai c6 phan va tong sb co phan cua ting loai duoc chao bén;

- Thay d6i nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

- Thay ddi co cau to chiic quan ly - diéu hanh Cong ty;

- Dy an dau tu hodc mua bén tai san ndi tai Biéu 15(2.d) - Biéu l¢ Cong ty;
- T6 chuc lai, giai thé Cong ty.

b. Néu di dugc nhom cb dong dai dién it nhat 51% (nim muoi mét phan trim) tong sé
phiéu biéu quyét cua tat ca co dong du hop tan thanh vé cac van dé con lai khac, trir trudng hop
biéu quyét bau, bdi mién Thanh vién HDQT, Kiém soét vién. Riéng hoat dong nay sé& thuc hién
theo diing nguyén tic bau don phiéu nhu quy dinh néi tai Didu 148 - Luat Doanh nghiép.

2. Cac nghi quyét PHPCP duoc thdng qua bang 100% (Mot trim phan trdm) tong sé ¢b
phan c6 quyén biéu quyét 1a hop phép va c6 hiéu lyc ngay ca khi trinh ty va thi tuc théng qua
nghi quyét d6 khong dugc thuc hién dang nhu quy dinh.

Piéu 8. Thong bao két qua kiém phiéu

Sau khi tién hanh kiém phiéu, Ban kiém phiéu s& thong bao két qua kiém phiéu truc tiép
tai cuoc hop PHPCP. Thong bao két qua kiém phiéu phai néu cy thé s phiéu tan thanh, sb
phiéu khdng tan thanh, sé phiéu khdng c6 y kién ddi vai timg van dé.

Pi¢u 9.  Céch thirc phan ddi quyét dinh cia PHPCD

1. Cb dong biéu quyét phan dbi nghi quyét vé viéc té chirc lai Cong ty hoic thay doi quyén,
nghia vu cta ¢6 déng quy dinh tai Diéu 18 céng ty c6 quyén yéu cau cong ty mua lai cd phan cua
minh. Yéu cau phai bang vin ban, trong d6 néu 13 tén, dia chi cua c6 dong, s6 lwong c6 phan
ting loai, gia dyu dinh ban, ly do yéu cau cong ty mua lai. Yéu cau phai dwoc giri dén cong ty
trong thoi han 10 (mudi) ngay, ké tir ngay PHPCPD thong qua nghi quyét vé cac van dé quy dinh
tai khoan nay.

2. Cong ty phai mua lai c6 phan theo yéu cau cua c6 dong quy dinh tai khoan 1 Biéu nay
Vvé6i gia thi truong hoic gia dugc tinh theo nguyén tic quy dinh tai Diéu 1& cong ty trong thoi han
90 (chin muoi) ngay, ké tir ngay nhan duoc yéu cau. Trudng hop khong thoa thuan duoc vé gia
thi cac bén cd thé yéu cau mot td chic tham dinh gia chuyén nghiép dinh gia. Cong ty gidi thiéu
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it nhat 03 (ba) to chirc tham dinh gia chuyén nghiép dé cd dong lwa chon va lra chon d6 1a quyét
dinh cudi cung.

Piéu 10. Ap dung cac cong nghé hién dai trong viéc tham dw va phét biéu y kién tai
PHDCD
1. Cong ty c6 thé ap dung cong nghé thdng tin hién dai dé tao diéu kién thuan loi cho céc cb

d6ng tham du, phét biéu va biéu quyét tai PHPCD.

2. Tay nhu cau va tinh hinh cu thé, Hoi déng quan tri c6 quyén té chic trién khai viéc &p
dung cong nghé théng tin hién dai (nhu hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hoic hinh thire dién
tir khac...) dé ¢ dong co thé tham dy, phat biéu va biéu quyét tai mdi ky hop PHDPCD. Viéc &p
dung cdng nghé thong tin hién dai nhu vay phai duoc théng béo téi cac cb dong trude ky hop
bang cach ding tai thong bao va hudng dan &p dung trén trang thong tin dién tir cia Cong ty,

Picu 11. L4ap bién ban hop PHPCD

1. Cudc hop PHDPCPD phai duoc ghi bién ban va cé thé ghi am hoic ghi va luu gitr dudi
hinh thac dién tir khac. Bién ban phai duoc 1ap bang tiéng Viét, co thé 1ap thém bang tiéng Anh
va ¢6 cac noi dung chua yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru sé chinh, ma sé doanh nghiép:

b. Thoi gian va dia diém hop DPHPCP;

C. Chuong trinh hop va noi dung cuoc hop;

d. Ho, tén chu toa va thu ky;

e. Tom tat dién bién cudc hop va cac y kién phat biéu tai cuoc hop PHDCPD vé ting véan dé
trong chuong trinh hop;

f. S6 ¢6 dong va tong s6 phiéu biéu quyét cua cac b dong du hop, phu luc danh sach ding
ky cb dong, dai dién c6 dong du hop véi sé ¢o phan va sb phiéu bau tuong ung;

g. Tong sb phiéu biéu quyét ddi véi tiing van dé biéu quyét, trong d6 ghi rd phuong thirc
biéu quyét, tong sé phiéu hop I&, khong hop I¢, tan thanh, khdng tan thanh va khong c6 y kién; ty
18 twong ung trén tong sé phiéu biéu quyét cua c6 dong du hop;

h. Cac van dé da duoc théng qua va ty & phiéu biéu quyét thong qua tuong Gng;

. Chir ky cua chii toa va thu ky. Truong hop chu toa, thu ky tir chdi ky bién ban hop thi
bién ban nay c6 hiéu luc néu duogc tit ca thanh vién khac cua Hoi dong quan tri tham du hop ky
va c6 day du noi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién ban hop ghi rd viéc chu toa, thu ky tir
chéi ky bién ban hop

Bién ban duoc lap bang tiéng Viét va tiéng Anh déu c6 hiéu lyc phap 1y nhu nhau.
Truong hop ¢6 sy khac nhau vé noi dung bién ban tiéng Viét va tiéng Anh thi noi dung trong
bién ban tiéng Viét c¢é hiéu lec ap dung.
2. Bién ban hop DPHDCD phai duoc lap xong va thong qua trude khi két thic cudc hop. Chu

toa va thu ky cudc hop phai chiu trach nhiém lién dai vé tinh trung thuc, chinh xéac caa noi dung
bién ban.
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3. Bién ban hop PHPCP phai dugc cdng bé trén trang thong tin dién tir caa Cong ty trong
thoi han hai muoi bdn (24) gio hodc gui cho tit ca cac c6 dong trong thdi han mudi lim (15)
ngay ké tir ngay két thic cudc hop.
4. Bién ban hop PHPCP duoc coi 1a bang ching xéc thuc vé nhitng cong viéc da duoc tién
hanh tai cudc hop DPHDCD trir khi ¢6 y kién phan d6i vé noi dung bién ban duoc dua ra theo
dung thu tuc quy dinh trong vong mudi (10) ngay ké tir khi giri bién ban.
5. Bién ban hop DPHDCPD, phu luc danh séch c6 dong dang ky du hop kém chix ky cua cb
déng, van ban ay quyén tham dy hop va tai liéu c6 lién quan phai duoc luu giir tai tru so chinh
cua Cong ty.
Piéu 12. Co6ng bé Nghi quyét PHPCD

Nghi quyét DPHPCD phai duoc cdng b thong tin theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty va cac
quy dinh cta phap luat chung khoan.
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Piéu 13. Viéc PHPCP thong qua nghi quyét bang hinh thic lay y kién bang vin ban

1. HDQT c6 quyén lay y kién c6 dong bang vin ban dé thong qua quyét dinh cia PHPCD
khi xét thdy can thiét vi loi ich caa Cong ty. Quyét dinh caa Dai hoi dong cd dong vé cac van dé
duoc quy dinh tai khoan 2 diéu 143 cua Luét doanh nghiép duoc quyén lay y kién bang vian ban.

2. HDQT phai chuan bi phiéu lay y kién, du thao nghi quyét DPHPCD va cac tai liéu giai
trinh du thao nghi quyét. HDQT phai dam bao gui, cong bé tai liéu cho cac ¢ dong trong mot
thoi gian hop 1y dé xem xét biéu quyét va phai gui it nhat mudi (10) ngay trude ngay hét han
nhan phiéu lay y kién. Y&u cau va cach thic giri phiéu ldy y kién va tai liéu kém theo duoc thuc
hién theo quy dinh tai Diéu 19 Diéu Ié cong ty.

3. Phiéu ldy y kién phai c6 cac noi dung cha yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru sé chinh, ma sé doanh nghiép:

b. Muc dich lay y kién;

C. Ho, tén, dia chi thuong trd, quéc tich, sé Thé cin cudc cdng dan, Gidy chitng minh nhan
dan, Ho chiéu hoic ching thuc ca nhan hop phap khac cua co dong 1a c& nhan; tén, ma sé doanh
nghiép hoic sé quyét dinh thanh lap, dia chi tru s¢ chinh caa ¢6 déng 1a t6 chtic hoic ho, tén, dia
chi thuong trd, qudc tich, sb Thé cin cudc cdng dan, Gidy chirng minh nhan dan, Ho chiéu hoic
chang thyc ca nhan hop phap khac cua dai dién theo iy quyén cua c6 dong 1a t6 chic; sé lwong
co phan cua tirng loai va sé phiéu biéu quyét cua co dong;

d. Vién dé can lay y kién dé théng qua quyét dinh;

e. Phuong an biéu quyét bao gém tan thanh, khdng tan thanh va khong co y kién déi véi
ting van dé lay y kién;

f. Thoi han phai giri vé Cong ty phiéu lay y kién da duoc tra 15i;

g. Ho, tén, chir ky cia Chu tich HDQT Céng ty.

4. Phiéu lay y kién da duoc tra 10i phai c6 chir ky caa ¢6 dong 1a ca nhan, hodc nguoi dai
dién theo phép luat cia c6 dong 1a t6 chirc hodc ca nhan, ngudi dai dién theo phép luat cua to
chtre dugc ty quyén.

5. Phiéu ldy y kién c6 thé dugc giri vé Cong ty theo céc hinh thic sau:

a Gui thu: Phiéu ldy y kién gui vé Cong ty phai duoc dung trong phong bi dan kin va
khong ai dugc quyén ma trude khi kiém phiéu;

b. Gui fax hodc thu dién tir: Phiéu lay y kién gui vé Cong ty qua fax hoic thu dién tir phai
duoc gitt bi mat dén thoi diém kiém phiéu.

Céc phiéu lay y kién Cong ty nhan duoc sau thoi han da xac dinh tai noi dung phiéu ldy y
kién hodc da bi md trong truong hop gui thu hoidc dugc cong bd trudc thoi diém kiém phiéu
trong trudng hop gui fax, thu dién tir 12 khéng hop 18. Phiéu lay y kién khong dwoc gui vé duoc
coi & phiéu khdng tham gia biéu quyét.

6. HDQT kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu duéi su chiing kién cua BKS hoic cua ¢b
d6ng khong phai 1a nguoi diéu hanh doanh nghiép. Bién ban kiém phiéu phai c6 cac noi dung
cha yéu sau day:
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a. Tén, dia chi tru sé chinh, ma sé doanh nghiép;
b. Muc dich va cac van dé can lay y kién dé théng qua nghi quyét;
C. S6 cb dong vai tong s6 phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong d6 phan biét s6

phiéu biéu quyét hop 18 va sb biéu quyét khdng hop 1é va phuong thire gui phiéu biéu quyét, kém
theo phu luc danh sach ¢ dong tham gia biéu quyét;

d. Téng s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién d6i véi tirng vén dé;
e. CAc van dé da duoc théng qua;
f. Ho, tén, chit ky cia Cha tich HPQT, Tong giam dc Cong ty, ngudi kiém phiéu va ngudi

giam sat kiém phiéu.

Céc thanh vién HPQT, nguoi kiém phiéu va nguoi gidam sat kiém phiéu phai lién déi chiu
trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac caa bién ban kiém phiéu; lién d6i chiu trach nhiém vé
cac thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh dugc thong qua do kiém phiéu khdng trung thuc, khdng
chinh xac.

7. Bién ban kiém phiéu phai duoc gui dén cac cd dong trong vong 15 (mudi lim) ngay, ké
tir ngay két thdc kiém phiéu hoac cong b trén trang thong tin dién tir cua Cong ty trong thoi han
24 (hai muoi tu) gio ké tir thoi diém do.

8. Phiéu lay y kién da duoc tra 1oi, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da duoc thong qua va
tai liéu co lién quan gui kém theo phiéu ldy y kién déu phai duoc luu gitr tai tru s& chinh cua
Cong ty.

9. Nghi quyét dugc théng qua theo hinh thuc iy y kién ¢ dong bang vian ban phai dugc sé
co dong so hitu trén ndm muoi phan tram (50%) tong sé phiéu biéu quyét cua tat ca cd dong co
quyén biéu quyét tn thanh va c6 gia tri nhu nghi quyét duoc thdng qua tai cudc hop PHDCD.

Quy ché néi bg vé qudn tri cong ty 10



CONG TY CO PHAN VAN TAI VA XEP DO HAI AN

CHUONG III: THANH VIEN HPQT & VA CUQC HOP HPQT

Diéu 14. Tiéu chuin thanh vién HDQT
Thanh vién HPQT phai c6 céc tiéu chuan va diéu kién sau day:

1. C6 nang lyc hanh vi dan sy day du, khong thudc ddi twong khong duoc quan ly doanh
nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 caa Luat Doanh nghiép.

2. Co trinh do chuyén mén, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh va va khong nhét thiét
phai 1a c6 dong cua cong ty.

3. Thanh vién HPQT cong ty c6 thé ddng thoi 1a thanh vién HDQT cuaa cong ty khac.

Piéu 15. Cach thirc c6 dong, nhém cd dong wng cir, dé cir ngwoi vao vi tri thanh vién
HDPQT

Cb dong hodc nhém ¢ dong sé hitu tir 10% téng sé ¢ phan phé thdng trg 1én cd quyén
dé ctr tng cir vién Hoi dong quan tri theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép va Diéu 18 cong ty.
Co ddng hodc nhom cb dong nam gitr tr mudi phan trim (10%) dén duéi hai muoi phan traim
(20%) tong sb cd phan co quyén biéu quyét duge dé car mot (01) tng vién; tir hai muoi phan
tram (20%) dén dudi ba muoi phan trim (30%) duoc dé cu toi da hai (02) ¢ng vién; tir ba muoi
phan trim (30%) dén duéi bon muoi phan trim (40%) dugc dé ctr toi da ba (03) ¢ng vién; tir bon
muoi phan trim (40%) dén duéi ndm muoi phan trim (50%) dugc dé cu tdi da bon (04) tng
vién; tir naim muoi phan traim (50%) dén dudi sau muoi phan traim (60%) duoc dé cir toi da nam
(05) ing vién; tir sau muoi phan trim (60%) dén dudi bay muoi phan tram (70%) dugc dé cir toi
da sau (06) (g Vién; tir bay muoi phan trim (70%) dén tim muoi phan trim (80%) duoc dé cur
t6i da bay (07) ¢ng vién; va tir tim muoi phan trim (80%) trd 1én dugc dé cur ti da wng vién.

Piéu 16. Cach thic biu thanh vién HDQT

Viéc biéu quyét bau thanh vién HPQT phai thuc hién theo phuong thirc bau don phiéu,
theo d6 mdi ¢6 dong co tong sé phiéu biéu quyét twong tng véi tong s6 ¢d phan so hiru nhan voi
s6 thanh vién duoc bau cuia HPQT va cb dong co quyén don hét hoac mot phan tong sé phiéu
bau cua minh cho mot hodc mot sé Gng cir vién. Nguoi tring cir thanh vién HDQT duoc Xéac
dinh theo sé phiéu bau tinh tir cao xudng thap, bit dau tir &ng ctr vién c6 sé phiéu bau cao nhat
cho dén khi du s6 thanh vién quy dinh tai Diéu Ié cong ty. Truong hop ¢ tir hai (02) tng cir vién
trg 1én dat cting s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cing cia HPQT thi s& tién hanh bau
lai trong s cac tng cir vién cd sb phiéu bau ngang nhau hoic hra chon theo tiéu chi quy ché bau
ctr hodc Piéu 1¢ cong ty.

Piéu 17. Cac trwong hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién HPQT
Thanh vién HPQT khong con tu cach thanh vién HPQT trong cac truong hop sau:

1. Khong du tu cach lam thanh vién HPQT theo quy dinh ctaa Luat doanh nghiép hoac bi
luat phdp cidm khong dugc 1am thanh vién HDQT;

2. Co don tu chuc;

3. Bi réi loan tdm than va thanh vién khac cia HPQT c6 nhitng bang chang chuyén mén
chting t6 nguoi d6 khong con nang lyc hanh vi;
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4. Khéng tham du cac cudc hop cua HPDQT trong vong sau (06) thang lién tuc ma khéng cé
su chap thuan caa HDQT; vi pham nghiém trong Diéu 1&, Qui ché Quan tri cua Cong ty
5. Theo quyét dinh cia PHDPCP;
6. C6 tinh cung cép thdng tin c& nhan sai khi giri cho Cong ty véi tu cach 1a ung vién
HDQT gay anh huéng nghiém trong dén uy tin, hinh anh va loi ich cua Cong ty.
Piéu 18. Thong bao vé viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HPQT

Théng bao vé viéc bau, min nhiém, bai nhiém thanh vién HPQT theo quy dinh tai Biéu
I¢ Cong ty.
Piéu 19. Céch thic gi6i thigu wng vién thanh vién HPQT

Truong hop di xac dinh dugc truéc Gmg vién, thong tin lién quan dén cac tng vién
HPQT duoc dua vao tai liéu hop DPHPCP va cong bd ti thiéu muoi (10) ngay trude ngay khai
mac cudc hop DPHDCP trén trang thong tin dién tr cia Cong ty dé ¢6 dong co thé tim hiéu vé
c4c umg vién nay trude khi bo phiéu. Ung vién HDQT phai c6 cam két bang van ban vé tinh
trung thuc, chinh xéac va hop 1y cua cac thong tin c4 nhan dugc cong bd va phai cam két thuc
hién nhiém vu mot cach trung thuc néu duoc bau lam thanh vién HPQT. Thong tin lién quan dén
mg vién HPQT duoc cdng bd bao gdm cac noi dung tdi thiéu sau day:

Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

Trinh d6 hoc van;

1

2

3. Trinh d6 chuyén mon;
4 Qua trinh cdng tac;

5

: Céc cong ty ma ung vién dang nam giir chirc vy thanh vién HPQT va cac chiic danh quan
ly khéc;
6. Béo cao danh gid vé dong gop cua tmg vién cho Cong ty, trong trudng hop tmg vién do
hién dang 1a thanh vién HDQT cuia Cong ty;

7. Céc loi ich c6 lién quan tgi Cong ty (néu cd);

8. Ho, tén ciia ¢6 dong hoac nhdm cb dong dé cir img vién do (néu co);

9. Céc thong tin khac (néu cd).

Piéu 20. Théng bao hop HPQT

1. Thdng bao hop HPQT phai dugc giri cho cac thanh vién HPQT va cac Kiém soét vién it
nhat ndm (05) ngay lam viéc trudc ngay hop. Thong béo hop HPQT phai dugc 1am bang vin ban
tiéng Viét va phai thong bao day du thoi gian, dia diém hop, chuong trinh, noi dung cac van dé
thao luan, kém theo tai liéu can thiét vé& nhitng van dé dugc thao luan va biéu quyét tai cudc hop
va phiéu biéu quyét caa thanh vién.

2. Théng bao mai hop dwoc giri bang thu, fax, thu dién tir hoic phuong tién khac, nhung
phai bao dam dén duoc dia chi lién lac cua tung thanh vién HPQT va céac Kiém soat vién dugc
dang ky tai Cong ty.

Piéu 21. Piéu kién to6 chirc hop HPQT
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1. Cac cudc hop cua HPQT duoc tién hanh khi c6 it nhat ba phan tu (3/4) tong sé thanh
vién HPQT c6 mit truc tiép hodc thong qua ngudi dai dién (ngudi duoc uy quyén) néu duogc da
s6 thanh vién HDQT chép thuan.

2. Truong hop khong du s6 thanh vién du hop theo quy dinh, cudc hop phai duoc triéu tap
lan thtr hai trong thoi han bay (07) ngay ké tir ngay du dinh hop lan thir nhat. Cudc hop triéu tap
lan thir hai dwoc tién hanh néu c6 hon mét nira (1/2) sb thanh vién HPQT du hop.

Piéu 22. Cach thirc biéu quyét

1. Trir quy dinh tai diém b khoan 13 Piéu 32 Diéu 1é Cong ty, mdi Thanh vién HPQT hoic
ngudi dugc uy quyén truc tiép c6 mat véi tu cach ca nhan tai cuéc hop HPQT chi ¢ mot (01)
phiéu biéu quyét;

2. Thanh vién HDQT khéng dugc biéu quyét vé cac hop dong, cac giao dich hodc dé& xuét
ma thanh vién d6 hodc nguoi lién quan téi thanh vién d6 co loi ich va loi ich @6 mau thuan hoic
c6 thé mau thuan vai lgi ich ciia Cong ty. Thanh vién HPQT khong dugc tinh vao ty & thanh
vién tdi thiéu c6 mat dé c6 thé td chirc cudc hop HPQT vé nhirng quyét dinh ma thanh vién dé
khong c6 quyén biéu quyét;

3. Theo quy dinh tai Piém d, khoan 13 Diéu 32 Diéu 1& Cong ty, khi cd vin d& phét sinh
trong mét cudc hop caa HPQT lién quan dén loi ich cua Thanh vién HPQT hoic lién quan dén
quyén biéu quyét mot thanh vién nao d6, ma nhing van dé nay khong duoc giai quyét bang viéc
Thanh vién HDPQT c6 lién quan tw nguyén tir bo quyén biéu quyét caa minh, thi nhitng vin dé
phat sinh d6 duoc chuyén t6i cho Chu toa cudc hop quyét dinh. Phan quyét caa Chu toa vé van
dé nay c6 gia trj 1a quyét dinh cudi cing, trir trudng hop ban chat hoic pham vi loi ich cua Thanh
vién HPQT lién quan chua duoc cng bd day du;

4, Théanh vién HDQT hudng lgi tir mot hop ddng duge quy dinh tai diém a va diém b khoan
3 Piéu 41 Piéu Ié Cong ty dugc coi 1a c6 loi ich dang ké trong hop dong do;

5. Kiém soat vién c6 quyén du cudc hop HPQT, co quyén thao luan nhung khong duoc
biéu quyét.

Piéu 23. Cach thirc théng qua nghi quyét cia HPQT

1. HDQT thong qua cic quyét dinh va ra nghi quyét trén co s¢ da s6 thanh vién HPQT duy
hop tan thanh. Truong hop sé phiéu tan thanh va phan ddi ngang bang nhau, phiéu biéu quyét
cuia Chu tich HPQT 1a phiéu quyét dinh.

2. Nghi quyét theo hinh thic 13y y kién bang van ban duoc thong qua trén co sd ¥ Kién tan
thanh ciia da s6 thanh vién HPQT c¢6 quyén biéu quyét. Nghi quyét nay c6 hiéu lyc va gia tri nhu
nghi quyét duoc thdng qua tai cudc hop.
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Piéu 24. Ghi bién ban hop HPQT

Bién ban hop HPQT phai duoc ghi ddy du, trung thuc. HDQT c6 thé yéu cau mot thanh
vién HDQT hoac mot nguoi khac 1am thu ky ghi bién ban hop.

Piéu 25. Théng bao nghi quyét HPQT

Nghi quyét HDQT phai duoc thdng béo t6i cac bén co lién quan theo quy dinh tai Biéu 1é
cong ty.

Diéu 26. Cac tiéu ban thusc HPQT

HDQT c6 thé thanh Iap tiéu ban truc thudc dé phu trach vé chinh sach phat trién, nhan sy,
lwong thuong, kiém toan noi bo. Sé luong thanh vién cua tiéu ban do HDQT quyét dinh, nhung
nén c6 it nhat ba (03) nguoi bao gdbm thanh vién caa HPQT va thanh vién bén ngoai. Cac thanh
vién doc lap HPQT/thanh vién HPQT khéng diéu hanh nén chiém da sb trong tiéu ban va mot
trong sé cac thanh vién nay duoc bd nhiém lam Truong tiéu ban theo quyét dinh cia HPQT.
Hoat dong cua tiéu ban phai tuan tha theo quy dinh cia HDQT. Nghi quyét cua tiéu ban chi co
hiéu luc khi co da sé thanh vién tham du va biéu quyét théng qua tai cudc hop cua tiéu ban 1a
thanh vién HDQT.

Piéu 27. Nguyén tic hoat dong caa cac tiéu ban

Viéc thuc thi quyét dinh cia HDQT, hodc cua tiéu ban truc thuoc HPQT, hoic ciia nguoi
¢6 tu cach thanh vién tiéu ban HPQT phai pht hop véi cac quy dinh phép luat hién hanh va quy
dinh tai Biéu 18 cong ty.
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CHUONG V: KIEM SOAT VIEN

Diéu 28. Tiéu chuin Kiém soat vién

Kiém soét vién phai dap tng cac tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu
169 Luat doanh nghiép, biéu lé cbng ty va khéng thudc cac truong hop sau:

1. Lam viéc trong bo phan ké toan, tai chinh cua cong ty;

2. La thanh vién hay nhan vién cua cong ty kiém toan doc 1ap thuc hién kiém toan cac bao
c4o tai chinh cua cong ty trong ba (03) nam lién trudc do.

Diéu 29. Cach thirc c6 dong, nhém cb dong wng Cir, dé cir nguwoi vao vi tri Kiém soat vién

1. C6 dong hodc nhém cb dong sé hitu tir 10% téng s6 ¢o phan phé thdng tré 18n ¢6 quyén
dé cir tng cir vién BKS theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép va Biéu 18 cong ty. C6 dong hoic
nhom ¢6 dong nam gitr tir mudi phan tram (10%) dén dudi hai muoi phan tram (20%) tong s ¢6
phan c6 quyén biéu quyét duoc dé cir mot (01) ang vién; tir hai muoi phan tram (20%) dén dudi
ba muoi phan trim (30%) dugc dé cir toi da hai (02) ang vién; tir ba muoi phan trim (30%) dén
dudi bén muoi phan trim (40%) duoc dé cir tdi da ba (03) ung vién; tir bén muoi phan trim
(40%) dén dudi nim muoi phan trim (50%) dugc d& cir thi da bon (04) (ng vién; tir nim muoi
phan trim (50%) dén dudi sau muoi phan trim (60%) dugc dé cir toi da nam (05) Gng vién; tir
sau muoi phan trim (60%) dén dudi bay muoi phan trim (70%) dwoc dé cir ti da sau (06) Gng
vién; tir bay muoi phan trim (70%) dén tim muoi phan trim (80%) duoc dé cir ti da bay (07)
g Vién; va tir tdam muoi phan trim (80%) tré 1én dugc dé cu tdi da Gng vién.

2. Trudng hop sé luong cac ung vién BKS thong qua dé cir va tng cir khong di s6 luong
can thiét, BKS duong nhiém c6 thé dé ctr thém wng vién hoic t6 chire dé cir theo co ché quy dinh
tai Diéu 18 cong ty va Quy ché nay. Co ché BKS dwong nhiém dé ctr tng vién BKS phai duoc
cong b rd rang va phai dugc PHDCPD thong qua trudc khi tién hanh dé cir.

Piéu 30. CAach thirc bau kiém soat vién

Viéc biéu quyét bau BKS phai thuc hién theo phuong thirc bau don phiéu, theo d6 mdi ¢o
ddng co tong sé phiéu biéu quyét twong tng vai tdng sé ¢b phan s hitu nhan vai s6 thanh vién
duogc bau cia BKS va cd dong co quyén don hét hodc mot phan tong sé phiéu bau caa minh cho
mot hodc mot s6 tng cir vién. Nguoi tring cir thanh vién Kiém soat vién dugc xac dinh theo s6
phiéu bau tinh tir cao xuéng thap, bat dau tir ing cir vién cd s6 phiéu bau cao nhat cho dén khi du
s6 thanh vién quy dinh tai Diéu 1& cdng ty. Truong hop co tir hai (02) tng cir vién tré 1én dat
cling sb phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi ciing cia BKS thi sé tién hanh bau lai trong s6
cac ung cir vién co s6 phiéu bau ngang nhau hoic lya chon theo tiéu chi quy ché bau cir hoic
Diéu Ié cong ty.

Piéu 31. Cac trwong hop mién nhiém, bai nhigm Kiém soat vién

1. Kiém soét vién bi mién nhiém trong cac trudng hop sau:
a. Khong con du tiéu chuan va diéu kién lam Kiém soat vién theo quy dinh tai Luat doanh
nghiép;
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b. Khong thuc hién quyén va nghia vu caa minh trong sau (06) thang lién tuc ma khéng
duoc su chap thuan cua BKS;

C. C6 don tir chie va duoc chap thuan;

2. Kiém soat vién bi bai nhiém trong cac truong hop sau:

a. Khéng hoan thanh nhiém vu, cdng viéc dugc phan cong;

b. Vi pham nghiém trong hoic vi pham nhiéu lan nghia vu cua Kiém soét vién quy dinh cua

Luat doanh nghiép va biéu 1& cong ty:
C. Theo quyét dinh cia PHDCDP;
Piéu 32. Thong bao vé viéc bau, mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién
Thong bao vé viéc bau, mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién theo quy dinh tai Diéu 1&
Cong ty va quy dinh phap luat ching khoan.
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CHUONG VII: NGUOI PIEU HANH DOANH NGHIEP

Piéu 33. CAc tiéu chuin cia ngwoi diéu hanh doanh nghiép

1. Hé théng quan ly cua Céng ty phai dam bao bé may quan ly chiu trach nhiém truéc
HDQT va chiu sy gidm sét, chi dao cia HPQT trong cong viéc kinh doanh hang ngay cua Cong
ty. Cong ty cd Tong giam déc, cac Phd tong giam ddc, Ké toan truéng va céc chic danh quan ly
khac do HPQT b6 nhiém. Viéc bd nhiém mién nhiém, bai nhiém céc chac danh néu trén phai
duoc thong qua bang nghi quyét HDQT.

2. Nguoi diéu hanh doanh nghiép phai ¢ trach nhiém man can dé hd trg Cong ty dat duoc
cac muc tiéu dé ra trong hoat dong va té chic.

Diéu 34. Tong giam ddc

1. HPQT b6 nhiém mot (01) thanh vién HDQT hodc mot ngudi khac 1am Tong giam doc;
ky hop dong trong d6 quy dinh thi lao, tién luong va lgi ich khac. Thu lao, tién lwong va loi ich
khac cua Tong giam doc phai dugc béo céo tai PHPCPD thuong nién, duoc thé hién thanh muc
riéng trong Béo cao tai chinh nam va dugc néu trong Béao cao thuong nién cia Cong ty.

2. Nhiém ky cua Tong giam ddc khdng quéa nam (05) nam va co thé duoc tai bo nhiém. Viéc
b6 nhiém c6 thé hét hiéu luc can ctt vao cac quy dinh tai hop dong lao dong. Tong giam ddc
khong phai 12 ngudi ma phép luat cAm giir chirc vu ndy va phai dap Gng cac tiéu chuan, diéu kién
theo quy dinh cua phép luat va Diéu 1& cong ty.

3. Tong giam d6c ¢ cac quyén va nghia vu sau:

a. Thuce hién cac nghi quyét cia HDQT va DPHDPCPD, ké hoach kinh doanh va ké hoach dau
tu cia Cong ty da duoc HDQT va DPHDCD thong qua;

b. Quyét dinh cac van dé ma khdng can phai c6 quyét dinh cia HPQT, bao gom viéc thay
mat Cong ty ky két cac hop ddng tai chinh va thuong mai, to chie va diéu hanh hoat dong kinh
doanh hang ngay ciia Cong ty theo nhirng théng 18 quan ly tot nhat;

c. Kién nghi voi HDQT vé phuong an co cau to chuc, quy ché quan ly noi bo cua Cong ty;
d. Pé xuat nhitng bién phap nang cao hoat dong va quan ly cia Cong ty;
e. Kién nghi sé luong va nguoi diéu hanh doanh nghiép ma Cong ty can tuyén dung dé

HPQT b nhiém hodc mién nhiém theo quy ché noi bo va kién nghi thi lao, tién lwong va lgi ich
khéc dbi v6i nguoi diéu hanh doanh nghiép dé HPQT quyét dinh;

f. Tham khao y kién caa HPQT dé quyét dinh sé luong nguoi lao dong, viéc bo nhiém,
mién nhiém, mirc luong, tro cap, loi ich, va cac diéu khoan khac lién quan dén hop dong lao
dong cuaa ho;

g. V4o ngay 31 thang 11 hang nam, trinh HDQT phé chuan ké hoach kinh doanh chi tiét cho
nam tai chinh tiép theo trén co s& dap tng cac yéu cau cua ngan sach phl hop ciing nhu ké hoach
tai chinh nam (05) nam;

h. Chuan bj céc ban dy toan dai han, hang nam va hang quy ctua Cong ty (sau day goi 1a ban
du todn) phuc vu hoat dong quan 1y dai han, hang nim va hang quy cua Cong ty theo ké hoach
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kinh doanh. Ban du toan hang nim (bao gém ca bang can déi ké toan, bao céo két qua hoat dong
kinh doanh va bao cdo luu chuyén tién té du kién) cho ting nam tai chinh phai duogc trinh dé
HDQT théng qua va phai bao gom nhiing thong tin quy dinh tai cac quy ché cua Cong ty;

i Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua phéap luat, Diéu & cong ty, cac quy ché noi bo
ctia Cong ty, cac nghi quyét cuaa HPQT, hop dong lao dong ky véi Cong ty.

4. Téng giam ddc chiu trach nhiém trudc HDQT va PHDCD vé viéc thuc hién nhiém vu va
quyén han duoc giao va phai béo cdo cac cp nay khi duoc yéu cau.

5. HDQT c6 thé mién nhiém Tong giam ddc khi da sb thanh vién HPQT cé quyén biéu
quyét du hop tan thanh va bé nhiém Tong giam déc méi thay thé.

Piéu 35. Viéc bd nhiém nguoi diéu hanh doanh nghiép khac

Theo dé nghi cua Tong giam ddc va dugc sy chap thuan cua HPQT, Cong ty dwoc tuyén
dung nguoi diéu hanh khac véi sb luong va tiéu chuan phl hop véi co cau va quy ché quan ly
cua Cong ty do HPQT quy dinh.

Piéu 36. Ky hop ddng lao ddng véi ngudi diéu hanh doanh nghiép

Cong ty ky hop dong lao dong véi ngudi diéu hanh doanh nghiép theo quy dinh caa phép
luat lao dong.

Piéu 37. Cac trwong hop mién nhiém ngwdi diéu hanh doanh nghiép

Ngudi diéu hanh doanh nghiép bi mién nhiém trong cac truong hop theo quy dinh tai
Diéu Ié Cong ty va hop dong lao dong da ky két.

Piéu 38. Thong bao bé nhiém, mién nhiém ngwai diéu hanh doanh nghiép

Thong bao vé viéc bo nhiém, mién nhiém nguoi diéu hanh doanh nghiép theo quy dinh
tai Diéu I¢ Cong ty va quy dinh phép luat ching khoan.
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CHUONG VIII: PHOI HQP HOAT PONG GIU HPQT, BKS VA TONG
GIAM POC

Piéu 39. Phéi hep hoat dong gitra HPQT va BKS
1. Trach nhiém cua HPQT trong mdi quan hé phéi hop véi BKS

a. Théng bao moi hop va cac tai liéu kém theo duoc guiri dén cac thanh vién BKS cung thoi
gian giri dén cac thanh vién HPQT;

b. Cac nghi quyét cia HPQT duoc giri dén BKS (ddng thoi véi thoi diém giri Tong giam
d6c) trong thoi han theo quy dinh tai Quy ché nay va Diéu 18 Cong ty;

C. Khi BKS dé xuit lra chon Kiém toan doc lap, HDQT phai phan hdi y kién theo quy dinh
tai Quy ché nay va Diéu 1&é Cong ty;

d. Céc noi dung khéc can xin y kién ciia BKS phai dugc gui trong thoi han quy dinh va
BKS ¢ trach nhiém phan hoi theo dung quy dinh tai Quy ché nay va Biéu lé cong ty.

2. Tréach nhiém cua BKS trong méi quan hé phéi voi HDQT

a Thudng xuyén thdng bao véi HPQT vé két qua hoat dong, tham khao y kién cia HPQT
truwéc khi trinh bao céo, két luan va kién nghi 1én PHPCD;

b. Trong cac cudc hop cua BKS, BKS ¢6 quyén yéu cau thanh vién HPQT (cung luc yéu
cau Tong giam d6c diéu hanh, thanh vién kiém toan noi bo (néu co) va kiém toan vién doc 1ap)
tham du va tra 1oi cac van d& ma thanh vién BKS quan tam:;

C. Cudc kiém tra dinh ky, dot xuat cua BKS phai ¢6 két luan bang cin ban (khong tré hon
15 ngay lam viéc ké tir ngay két thic) gai cho HPQT dé c6 thém co so gitp HPQT trong cong
tac quan ly Cong ty. Tay mirc d6 va két qua cia cudc kiém tra trén, BKS can phai ban bac thong
nhét véi HDQT, Tong giam dbc trude khi bao céo truéc DPHPCP. Trudong hop khong théng nhat
quan diém thi dugc uy quyén bao luu ¥ kién ghi vao bién ban va truong BKS c6 trach nhiém bao
céo voi PHDPCD gan nhit;

d. Trudng hop BKS phat hién nhitng hanh vi vi pham phép luat hoic vi pham Diéu & cong
ty cta cac thanh vién HPQT, BKS thdng bao bang vin ban téi HPQT trong vong 48 gio, yéu
cau ngudi ¢d hanh vi vi pham phép luat chim dut vi pham va c6 bién phéap khic phuc hau qua
ddng thoi BKS c6 trach nhiém bao cio trudc PHDCP ddng thoi bao céo, cong bd thong tin theo
quy dinh ctaa phap luat hién hanh;

e. Déi vai cac kién nghi lién quan dén tinh hinh hoat dong va tai chinh cua cong ty thi BKS
phai giri van ban va tai liéu lién quan trudc it nhat mudi lam (15) ngay lam viéc so voi ngay du
dinh nhan duoc phan hoi.

f. Céc noi dung khac can xin y kién caa HDQT phai duoc guri trude it nhat 1a 7 ngay lam
viéc va HPQT s& phan hdi trong vong bay (7) ngay lam viéc.

Piéu 40. Phdi hop hoat dong giira HPQT va Tong giam déc

1. Déi voi cong tac to chic cudc hop DPHDCD thuong nién, HDQT phai théng béo cho
Téng giam dbc vé viéc phdi hop, sir dung ngudn luc trong thai han hop 1y theo quy dinh tai Biéu

Quy ché néi bg vé qudn tri cong ty 19



CONG TY CO PHAN VAN TAI VA XEP DO HAI AN

I¢ Cong ty.

2. Trong truong hop cép thiét, HDQT c6 quyén yéu cau Téng giam dbc, can b diéu hanh
khéc trong cdng ty cung cip cac thong tin vé hoat dong cua cong ty, trir cac thong tin di duoc
cdng bé trong cac bao cao hoic Website cua Cong ty. HPQT khong duoc st dung céc thong tin
chua duoc phép cong bd cua cong ty hoic tiét 16 cho nguoi khac dé thuc hién cac giao dich c6
lién quan.

3. CAc véan dé thuoc tham quyén caa HPQT phé duyét theo quy dinh cua phép luat va Diéu
1& cong ty ma duoc Tong giam ddc dé xuat phai dugc HPQT phan hdi trong thai han theo quy
dinh cua Diéu Ié Cong ty.

4. Hoi dong quan tri quyét dinh khen thuong hoic ky luat déi vai viéc hoan thanh hoic
khong hoan thanh thuc hién nghi quyét va céc van dé ay quyén khac cua HPQT d6i véi Tong
giam déc.

Diéu 41. Viéc tiép can thong tin

1. Viéc tiép can thong tin va tai lidu ciia Cong ty, BKS c6 nghia vu néu 1y do trong van ban
y&u cau cung cap va bao mat tuyét ddi cac thdng tin thu thap trong qué trinh giam sét hoat dong
codng ty. Viéc tiét 16 cac thdng tin nay chi duoc phép thuc hién khi c6 yéu cau cia co quan co
tham quyén nhung phai thong bao cho HPQT trudc khi cung cip hoic cac truong hop khéc theo
quy dinh ctaa phap luat.

2. C4c thdng tin va tai liéu nay bao gom:

a. Théng bdo mai hop cling tai liéu lién quan, phiéu 1y y kién thanh vién HDQT;
b. Bién ban, Nghi quyét cia HDQT;

C. B4o céo cua Tong giam dc;

d. Thong tin, tai liéu vé quan ly, béo céo tai chinh;

e. Bao cao danh gia céng tac quan ly cia HPQT;

f. Tai liéu khac lién quan.

Pi¢u 42. Phéi hop hoat dong giira BKS va Tong giam déc
BKS ¢4 chtic ning kiém tra va giam sat.

1. Trong céc cudc hop cua BKS, BKS c6 quyén yéu cau Tong giam dbc (cung lGc yéu cau
ca thanh vién HPQT va thanh vién kiém toan noi bo (néu co) va kiém toan vién doc 1ap) tham du
va tra loi cac van dé ma céc thanh vién BKS quan tam;

2. Cudc kiém tra dinh ky, dot xuat cia BKS phai c6 két luan bang van ban (khong tré hon
15 ngay lam viéc ké tir ngay két thic) gui cho Tong giam dbc dé c6 thém co sé gidp Tong giam
dbc trong cong tac quan ly Cong ty. TUy theo muc do va két qua cua cudc kiém tra trén, BKS
can phai ban bac thdng nhit véi Tong giam dbc trude khi bao co truéc PHPCD. Truong hop
khong thdng nhat quan diém thi duoc uy quyén bao luu ¥ kién ghi vao bién ban va Truong BKS
¢6 trach nhiém béo cao voi BPHPCP gan nhit;
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3. Truong hop BKS phét hién nhitng hanh vi vi pham phap luat hoic vi pham diéu 1& cong
ty cua Tong giam dbc, BKS thong bao bang van ban véi Tong giam ddc trong vong 48 gio, yéu
cau ngudi ¢6 hanh vi vi pham cham dat vi pham va c6 giai phap khic phuc hau qua dong thoi
BKS c6 trach nhiém béo cdo truéc DPHPCD dong thoi cong bd thong tin theo quy dinh caa phép
luat hién hanh;

4. Thanh vién BKS c6 quyén yéu cau Tong giam dbc tao diéu kién tiép can hd so, tai liéu
lien quan dén hoat dong kinh doanh cua cong ty tai Tru so chinh hodc noi luu trit hé so;

5. Déi vai thong tin, tai liéu vé quan 1y, didu hanh hoat dong kinh doanh va bao céo tinh
hinh kinh doanh, béo cdo tai chinh, vin ban yéu cau cua BKS phai duoc giri dén cong ty trude it
nhat bén muoi tam (48) gio. BKS khéng duoc sir dung cac thong tin chua dwgc phép cong bd
ctia cong ty hoic tiét 16 cho ngudi khac dé thuc hién céac giao dich co lién quan.

6. Céc noi dung khac can xin y kién cua Tong giam dbc: phai duoc guri trudce it nhat 1a bay
(7) ngay lam viéc va Tong giam dbc s& phan hdi trong vong bay (7) ngay lam viéc.

Piéu 43. Phdi hop giira Tong giam déc va HPQT, BKS

1. Tong giam dbc 1a ngudi thay mat diéu hanh hoat dong cua cong ty, dam bao cong ty hoat
dong lién tuc va hiéu qua;

2. Téng giam ddc chiu trach nhiém truéc DPHPCD va HPQT vé viéc thyc hién nhiém vu va
quyén han va phai bao cdo cac co quan nay khi dugc yéu cau;

3. Khi c6 dé xuat cac bién phap nhiam nang cao hoat dong va quan ly caa Cong ty, Tong
giam dbc giri cho HPQT sém nhat ¢d thé nhung khong it hon bay (7) ngay trudc ngay noi dung
d6 can duoc quyét dinh;

4. Tong giam ddc phai 1ap ké hoach d¢é HPQT thong qua cac van dé lién quan dén viéc
tuyén dung, cho ngudi lao dong thdi viéc, luong, bao hiém xa hoi, phic loi, khen thuong va ky
luat d6i v6i nguoi lao dong va can bo quan ly;

5. Céc noi dung khéc can xin y kién cia HPQT phai dugc giri trudc it nhat 1a nam (5) ngay
lam viéc va HPQT s& phan hdi trong vong ba (3) ngay.
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CHUONG IX. NGUOI PHU TRACH QUAN TRI CONG TY
Diéu 44. Tiéu chuan cia ngudi phu trach quan tri cong ty
Nguoi phu trach quan tri cong ty phai dap ng céc tiéu chuan sau:

1. C6 hiéu biét vé phap luat;

2. Khéng duoc dong thai 1am viéc cho cdng ty kiém toan doc lap dang thuc hién kiém toén
cac bao cao tai chinh cua Cong ty;

3. Céc tiéu chuan khac theo quy dinh cua phap luat, Didu 1& cong ty va quyét dinh cua
HPQT.

Diéu 45. Quyén va nghia vu ciia ngudi phu trach quan tri cong ty

1. Tu van HPQT trong viéc to chirc hop PHPCP theo quy dinh va cac cong viéc lién quan
giita Cong ty va cd dong;

Chuan bj cac cudc hop HPQT, BKS va PHDCD theo yéu cau cia HPQT hoic BKS;
Tu van vé tha tuc caa cac cudc hop;

2

3

4, Tham du cac cudc hop;

5 Tu van thi tuc 1ap cac nghi quyét cia HPQT phu hop Véi quy dinh cua phap luat;
6.

Cung cap cac théng tin tai chinh, ban sao bién ban hop HPQT va céac thong tin khac cho
thanh vién cia HPQT va Kiém soat vién;

7. Giam sat va bao cdo HPQT vé hoat dong cong b thdng tin cua cong ty;
8. La dau mai lién lac voi cac bén co quyen loi lién quan;
9. Bao mat thong tin theo cac quy dinh cua phap luat va Biéu 1é cong ty;

10.  Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua phap luat va Biéu lé cong ty.
Dicu 46. Viéc bo nhiém nguoi phu trach quan tri cong ty

Hoi d¢ong quan tri chi dinh it nhat mot (01) nguoi 1am Nguoi phu trach quan tri cong ty dé
hd tro hoat dong quan tri cong ty duoc tién hanh mot cach co hiéu qua. Nhiém ky cia Nguoi phu
trach quan tri cong ty do Hoi dong quan tri quyét dinh, ti da 1a ndm (05) nam. Nguoi phu trach
quan tri cong ty co thé kiém nhiém lam Thu ky cong ty theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 156 Luat
Doanh nghiép.
Piéu 47. Cac trwong hep mién nhiém ngudi phu trach quan tri cong ty

HDQT c6 thé bai nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty khi can nhung khong trai voi
cac quy dinh phap luat hién hanh vé lao dong. HPQT c6 thé bd nhiém Tro 1y Nguoi phy trach
quan tri Cong ty tuy ting thoi diém.
Piéu 48. Thong bao bé nhigm, mién nhi¢m ngwdi phu trach quan tri cong ty

Théng bo vé viéc bo nhiém, mién nhiém nguoi phu trach quan tri cong ty theo quy dinh
tai Diéu 1é Cong ty va quy dinh phép luat ching khoan.
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CHUONG X: TRACH NHIEM CUA THANH VIEN HQOI PONG QUAN
TRI, KIEM SOAT VIEN, TONG GIAM POC VA NGUOI PIEU HANH
KHAC

Diéu 49. Tréach nhiém chung ciia nguoi diéu hanh cong ty

1. Thanh vién HPQT, Kiém soét vién, Tong giam ddc Cong ty va ngudi diéu hanh khac déu
c6 nhitng trdch nhiém chung sau day:

a. Thuce hién céc quyén va nghia vu duoc giao theo ding quy dinh cua phap luat hién hanh,
Diéu 1é cua Cong ty va cac nghi quyét cia PHPCP;

b. Ludén man cén thuc hién nhiém vu cua minh mét cach can trong, trung thuc, tt nhét,
nham bao vé loi ich hop phép tbi da cua Cong ty;

C. Trung thanh véi lgi ich cua Cong ty va cd dong; khong dugc phép sir dung nhiing thong
tin, bi quyét kinh doanh, co hoi kinh doanh c6 thé mang lai loi ich cho Cong ty, dia vi, chiic vu
va tai san cua Cong ty dé tu loi hodc phuc vu loi ich vi muc dich ca nhan; déng thoi khong duoc
sir dung nhimg thong tin ¢6 dugc nhd chic vy ciia minh dé tu 1oi hay phuc vu loi ich cua té chic
hoac ca nhan khéc;

d. Théng bao kip thoi, day di, chinh xac cho Cong ty biét vé doanh nghiép ma ban than
minh va nhitng ngudi ¢6 lién quan l1am cha hoic ¢ ¢6 phan, ¢o phan chi phéi dé niém yét tai tru
s& chinh va chi nhanh Cong ty; Thong bao cho HPQT tat ca cac loi ich ¢ thé gay xung dot voéi
loi ich cua Cong ty ma ho c6 thé duoc hudng théng qua cac phép nhan kinh té, cac giao dich
hodc ca nhan khac. Truong hgp ca nhan hoac doanh nghiép va/hoac nguoi co lién quan cua
ngudi ndi bo Cong ty c6 so hitu ¢d phan caa Cong ty thi phai bao cao va dugc HDQT phé duyét
trugc khi céng bd thdng tin giao dich.

2. Cong ty khong dugc cap cac khoan vay hoic bao lanh cho cac Thanh vién HDQT, Kiém
soat vién, Tong giam dc Cong ty, cac can bo quan Iy khac va nhimg ngudi ¢ lién quan téi doi
tuong nay hoac phap nhan ma nhirmg ngudi nay cé cac loi ich tai chinh, trir truong hop cac
khoan vay hoic bao lanh d6 di dugc PHDCD chip thuan.

3. Hop ddng, giao dich gitra Cong ty véi mot hodc nhiéu Thanh vién HPQT, Kiém soéat
vién, Tong giam ddc Cong ty, nguoi diéu hanh khac hoic nhiing nguoi lién quan dén ho hoic
cong ty, ddi tac, hiép hoi, hoic to chirc ma Thanh vién HPQT, Kiém soat vién, Tong giam dbc
Cong ty, ngudi diéu hanh khéac hoic nhitng nguoi lién quan dén ho 1a thanh vién hay tuy c6 lién
quan lgi ich tai chinh nhung khong bi vo hi¢u hoa trong cac truong hop sau day:

a Dbi vé6i hop ddng, giao dich co gi tri tir dudi hai muoi phan tram (20%) tong gia tri tai
san duoc ghi trong bao céo tai chinh gan nhat, nhitng yéu té quan trong vé hop ddng hoic giao
dich ciing nhu cac mdi quan hé va loi ich cia can bd quan ly hodc Thanh vién HPQT di duoc
bao cao cho HPQT hoic tiéu ban chuyén moén lién quan. Dong thoi, HDQT hodc tiéu ban
chuy&n mén lién quan da cho phép thuc hién hop ddng hoic giao dich d6 mot cach trung thuc
bang da sé phiéu tan thanh cua nhitng Thanh vién HDQT khéng c6 loi ich lién quan;

b. Pbi vai nhitng hop ddng, giao dich c6 gia tri bang hoic 16n hon hai muoi phan trim
(20%) cua tong gia tri tai san duoc ghi trong béo céo tai chinh gan nhat, nhiing yéu té quan trong
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vé hop ddng hoic giao dich nay ciing nhu mdi quan hé va lgi ich cua can bo quan ly quan trong
ctia Cong ty da duoc cdng bd cho cac ¢ dong khong c6 loi ich lién quan c6 quyén biéu quyét vé
van dé d6 va nhitng c6 dong dé da bo phiéu tan thanh hop ddng hoic giao dich nay;

C. Hop dong hoic giao dich d6 dwgc mot td chire tu van doc 1ap cho 1a cdng bang va hop ly
Xét trén moi phuong dién lién quan dén céc co dong cua cdng ty vao thoi diém giao dich hoic
hop ddng nay dwgc HPQT hoic mét tiéu ban chuyén mén truc thuoc HPQT hay cac cd dong
cho phép thuc hién.

Thanh vién HPQT, Kiém soat vién, Tong giam déc Cong ty, ngudi diéu hanh khac va
nhimg nguoi cé lién quan vai cdc thanh vién néu trén khong dugc sir dung cac thong tin chua
duoc phép cong bd cua Cong ty hoac tiét 16 cho ngudi khac dé thuc hién giao dich cd lién quan.

Piéu 50. Tréach nhiém veé thiét hai va boi thuong

1. Thanh vién HPQT, Kiém soét vién, Tong giam ddc Cong ty va ngudi diéu hanh khac vi
pham quy dinh néi tai Piéu 41 - Piéu Ié Cong ty phai chiu trach nhiém ca nhan hoic lién déi boi
thuong vé nhitng thiét hai do hanh vi vi pham ciia minh gay ra cho Céng ty.

2. Co dong, nhém co dong so hiru it nhat mot phan tram (01%) s6 ¢6 phan pho thdng lién
tuc trong thoi han sau (06) thang cé quyén tu minh hoic nhan danh Cong ty khai kién dan su ddi
v6i Thanh vién HDQT, Tong giam dc Cong ty trong cac truong hop:

a. Vi pham trach nhiém, nghia vu ctia nguoi quan 1y quy dinh tai Diéu 41 - Diéu & nay;

b. Khéng thuc hién ding cac quyén va nghia vu duoc giao hodc khong thuc hién, thuc hién
khong day du, khong kip thoi nghi quyét, quyét dinh caa HPQT, gay ton hai dén céc quyeén,
quyén loi hop phap ctia c6 déng hay cua Cong ty;

C. Str dung nhitng thong tin, bi quyét kinh doanh, co hoi kinh doanh cé thé mang lai lgi ich
cho Céng ty, dia vi, chirc vu va tai san ciia Cong ty dé tu loi hoac phuc vu lgi ich cua t6 chirc
hoac ca nhan khéc;

d. Cac truong hop khac do phép luat quy dinh.

3. Trinh ty, tha tuc khoi kién va chi tra chi phi, an phi dugc thuc hién theo quy dinh caa
phap luat lién quan.

4. Cong ty chiu trach nhiém bdi thuong cho nhitng ngudi da, dang hoac ¢ thé tré thanh mot
bén lién quan trong cac vu khiéu nai, kién, khoi té (bao gébm cac vu viéc dan sy, hanh chinh va
khong phai 1a cac vu kién do Cong ty 1a nguoi khai kién) néu nguoi d6 di hodc dang 13 Thanh
vién HPQT, nguoi diéu hanh khac, nhan vién hoic 1a dai dién dugc Cong ty uy quyén hoic
ngudi d6 da hodc dang 1am theo yéu cau cua COng ty véi tu cach Thanh vién HDQT, ngudi diéu
hanh khac, nhan vién hoic dai dién theo uy quyén cua Cong ty véi diéu kién ngudi d6 chung
minh duoc 13 dd khong vi pham cac quy dinh vé quyén han, nghia vu va trach nhiém cua cé nhan
ho trong Diéu 1¢ nay.

5. Khi thuc hién chirc nang, nhiém vu hodc thuc thi cac cong viéc theo ty quyén caa Cong
ty, Thanh vién HPQT, Kiém soat vién, ngudi diéu hanh khac, nhan vién hoic 1a dai dién theo ay
quyén cua Cong ty s& duoc Cong ty bdi thudng néu tré thanh mot bén lién quan trong cac vu
khiéu nai, kién, khoi td (trir cac vu kién do Cong ty 1a nguoi khoi Kién) trong cac truong hop sau:
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a. D3 hanh dong trung thuc, can trong, man can hop 1y vi loi ich va khong mau thuan voi
loi ich cua Cong ty;

b. Tuan tha luat phap va khdng cé bang chiing x4c nhan da khong thuc hién trach nhiém cua
minh.

Chi phi boi thudng bao gom cac chi phi phét sinh (ké ca phi thué luat su), &n phi, cac
khoan tién phat, céc khoan phai thanh toan phat sinh trong thuc té dwoc coi 1a hop ly khi giai
quyét nhitng vu viéc nay trong khuén khé luat phap cho phép. Cong ty c¢é thé mua bao hiém cho
nhitng ngudi d6 dé tranh nhing trach nhiém boi thudng nhur vay.
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CHUONG XI: SUA POI QUY CHE NOI BQ VE QUAN TRI CONG TY

Diéu 51. Sira d6i Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty
1. Viéc stra d6i, b6 sung, thay thé Quy ché nay s& do HPQT xem xét va quyét dinh.

2. Trong trudng hop nhimg quy dinh ciia Phap luat co lién quan dén hoat dong cua cong ty
chua dugc dé cap trong ban Quy ché nay hoic trong trudng hop ¢6 nhitng quy dinh méi cua
Phap luat khéc voi nhitng diéu khoan trong Quy ché nay thi nhimg quy dinh caa Phap luat dé
duong nhién duoc &p dung va diéu chinh hoat dong caa cong ty.

CHUONG XII: NGAY HIEU LUC

Piéu 52. Ngay hiéu luc

1. Quy ché nay gom 12 chuong 52 diéu, dugc DPHPCPD thong qua ngay 18 thang 3 nim
2022.

2. Quy ché nay 1a duy nhat va chinh thirc cia Cong ty.

3. CAc ban sao hoic trich luc Quy ché quan tri cdng ty phai c6 chit ky caa Cha tich HDQT
hoac it nhat mot nira (¥2) téng s6 thanh vién HDQT méi ¢6 gia tri.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH HQI PONG QUAN TRI
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE HOAT PONG CUA HQI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN VAN TAIl VA XEP DO HAI AN

(Ban hanh kém theo Nghi quyét s6 0203-2022/NQ-PHDPCH
ngay 18/3/2022 cua BPHDPCD)

CHUONG I: QUY PINH CHUNG

Piéu 1.  Pham vi diéu chinh va ddi twong &p dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat dong ciia Hoi ddng quan tri quy dinh co cau to chuc
nhan sy, nguyén tic hoat dong, quyén han, nghia vu ctia Hoi ddng quan tri va cac thanh vién Hoi
ddng quan tri nham hoat dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Piéu ¢ cong ty va cac quy
dinh khac cua phap luat cé lién quan.

2. Péi twong 4p dung: Quy ché nay dugc ap dung cho Hoi ddng quan tri, cac thanh vién Hoi
ddng quan tri.

Piéu2. Nguyén tic hoat ddng caa Héi dong quan tri

1. Hoi ddng quan tri 1am viéc theo nguyén tic tap thé. Cac thanh vién cua Hoi ddng quan tri
chiu trach nhiém ca nhan vé phan viéc ciia minh va cing chiu trach nhiém truéc Dai hoi dong co
déng, trugc phap luat vé cac nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi ddng quan tri dbi vai su phat trién
cua Coéng ty.

2. Hoi dong quan tri giao trach nhiém cho Tong giam dbc to chue diéu hanh thuc hién cac
nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi ddng quan tri.
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CHUONG II: THANH VIEN HQOI PONG QUAN TRI

Piéu 3. Quyén va nghia vu caa thanh vién Hai dong quan tri

1. Thanh vién Hoi dong quan tri co day du cac quyén theo quy dinh cua Luat Ching khoan,
phép luat lién quan va Diéu 1é cong ty, trong d6 c6 quyén dwoc cung cap cac thdng tin, tai liéu vé
tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh caa Cong ty va cua cac don vi trong Cong ty.

2. Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 nghia vu theo quy dinh tai Didu & cong ty va cic nghia
Vu Ssau.

a. Thuce hién cac nhiém vu caa minh mét céch trung thuc, can trong vi loi ich cao nhét cua
c6 dong va ctiia Cong ty;

b. Tham dy ddy du cac cudc hop cua Hoi dong quan tri va c6 y kién vé cac van dé dugc dua
ra thao luan;

C. B4o cao kip thoi, ddy dii vai Hoi dong quan tri cac khoan thi lao nhan duoc tir cac cong

ty con, cong ty lién két va cac t6 chuc khac;

d. B4o cao Hoi dong quan tri tai cudc hop gan nhat céc giao dich gitta Cong ty, cong ty con,
cdng ty khac do Cong ty nim quyén kiém soét trén 50% trg 1én von diéu 18 véi thanh vién Hoi
d6ng quan tri va nhitng nguoi c6 lién quan cua thanh vién do; giao dich giita Cong ty véi cong ty
trong d6 thanh vién Hoi dong quan tri 1a thanh vién sang 1ap hoic 1a nguoi quan ly doanh nghiép
trong thoi gian 03 nam gan nhit trudc thoi diém giao dich;

e. Thuc hién cong bé thong tin khi thyc hién giao dich ¢6 phiéu cua Cong ty theo quy dinh
cua phap luat.

3. Thanh vién Hoi ddng quan tri doc 1ap cia cong ty niém yét phai lap bao céo danh gia vé
hoat dong cua Hoi dong quan tri

Pitu4. Quyén dwoc cung cap thdng tin cia thanh vién Hoi déng quan tri

1. Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 quyén yéu cau Tong giam dbc, cac Pho Téng giam ddc,
ngudi quan ly khac trong Cong ty cung cap thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong
kinh doanh cua Cong ty va cua don vi trong Cong ty.

2. Ngudi quan 1y duoc yéu cau phai cung cip kip thoi, day da va chinh xac thong tin, tai
liéu theo yéu cau cuaa thanh vién Hoi dong quan tri. Trinh ty, tha tuc yéu cau va cung cap thong
tin do Diéu ¢ cong ty quy dinh.

Pitu 5.  Nhiém ky va s6 lwong thanh vién Hai dong quan tri

1. S6 lugng Thanh vién HPQT la tir ndm (05) dén mudi mot (11) ngudi.

2. Nhiém ky cuia thanh vién Hoi dong quan tri khong qua 05 nim va co thé duoc bau lai véi
s6 nhiém ky khong han ché. Mot ca nhan chi duoc bau 1am thanh vién Hoi ddng quan tri doc 1ap
cua mot cong ty khéng qua 02 nhiém Ky lién tuc.

3. Trudng hop tat ca thanh vién Hoi ddng quan tri cling két thac nhiém ky thi cac thanh vién
d6 tiép tuc 1a thanh vién Hoi dong quan tri cho dén khi cé thanh vién méi duoc bau thay thé va
tiép quan cong viéc, trir trudng hop Diéu 18 cong ty cd quy dinh khéc.
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4. Diéu 1& cong ty quy dinh cu thé sb lugng, quyén, nghia vu, cach thuc to chic va phéi hop
hoat dong cua céc thanh vién Hoi dong quan tri doc 1ap

Piéu 6.  Tiéu chuin va diéu kién thanh vién Hoi dong quan tri
1. Thanh vién Hoi ddng quan tri phai dap (g cac tiéu chuan va diéu kién sau day:
a. Khong thudc dbi tuong quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 Luat Doanh nghiép;

b. Co trinh do chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hoac trong linh vuc,
nganh, nghé kinh doanh ciia Céng ty va khong nhat thiét phai 1a c6 dong cua Céng ty, trir trudng
hop Biéu 18 cong ty co quy dinh khac;

C. Thanh vién Ho6i ddng quan tri Cong ty c6 thé dong thoi 1a thanh vién Hoi ddng quan tri
cua cbng ty khac;

d. Tiéu chuan va diéu kién khac theo phap luat va Biéu 1& cong ty.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri doc lap theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 137 Luat
Doanh nghiép phai dap tng c4c tiéu chuan va diéu kién sau day:

a. Khoéng phai la nguoi dang lam viéc cho Cong ty, cong ty me hoac cong ty con cia Cong
ty; khdng phai la nguoi da ting lam viéc cho Cong ty, cdng ty me hoac cong ty con cua Cong ty
it nhat trong 03 nam lién trudc do;

b. Khoéng phai 1a nguoi dang huong luong, thu lao tir cdng ty, trir cac khoan phy cip ma
thanh vién Hoi dong quan tri duoc hudng theo quy dinh;

C. Khoéng phai 1a ngudi 6 vo hoic chdng, bd dé, bd nudi, me dé, me nudi, con dé, con nudi,
anh rudt, chi rudt, em rudt 1a cd dong 16n cua Cong ty; 1a ngudi quan ly cia Cong ty hoic cong
ty con cua Cong ty;

d. Khoéng phai 1a nguoi tryc tiép hoac gian tiép so hitu it nhat 01% tong s ¢o phan ¢ quyén
biéu quyét ciia Cong ty;

e. Khong phai 1a ngudi da tirng 1am thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soét caa Cong
ty it nhat trong 05 nam lién trudc do, trir trudng hop dugc bd nhiém lién tuc 02 nhiém ky;

f. Tiéu chuan va diéu kién khéc theo phap luat va Diéu Ié cong ty.

3. Thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri phai théng bao véi Hoi dong quan tri vé viéc khong

con dép tmg di cAc tiéu chuan va diéu kién quy dinh tai khoan 2 Diéu nay va dwong nhién khong
con 1a thanh vién doc lap Hoi dong quan tri ké tir ngay khong dap tmg du cac tiéu chuan va diéu
kién. Hoi dong quan tri phai thong bao trudng hop thanh vién doc lap Hoi dong quan tri khdng
con dap tmg da céc tiéu chuan va diéu kién tai cudc hop Pai hoi ddng cd dong gan nhat hoic
triéu tap hop Dai hoi dong cb dong dé bau bd sung hoic thay thé thanh vién doc lap Hoi dong
quan tri trong thoi han 06 thang ké tir ngay nhan duoc thong béo caa thanh vién doc 1ap Hoi
d6ng quan tri co lién quan.

Piéu 7.  Cha tich Hgi ddng quan tri

1. Chu tich Hoi dong quan tri do Hoi dong quan tri bau, mién nhiém, bai nhiém trong sé cac
thanh vién Hoi ddng quan tri.
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2. Chu tich Hoi dong quan tri Cong ty khong duoc kiém Tong giam doc.

3. Chu tich Hoi dong quan tri ¢ quyén va nghia vu sau day:
a. Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong cua Hoi déng quan tri,
b. Chuan bi chwong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cudc hop; triéu tap, chu tri va lam cha

toa cudc hop Hoi dong quan tri;

C. T4 chic viéc thdng qua nghi quyét, quyét dinh cua Hoi ddng quan tri;

d. Giam sét qua trinh t6 chire thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh caa Hoi dong quan tri;

e. Chu toa cudc hop Dai hoi déng c6 dong;

f. Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép va Diéu I¢é cong ty.

4. Truong hop Chu tich Hoi dong quan tri ¢6 don tir chirc hodc bi bai mién, Hoi dong quan

tri phai bau nguoi thay thé trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan don tir chirc hoac bi bai mién.
Truong hop Chu tich Hoi dong quan tri vang mat hoiac khdng thé thuc hién duoc nhiém vu cua
minh thi phai iy quyén bang van ban cho mot thanh vién khac thuc hién quyén va nghia vy cua
Chu tich Hoi ddng quan tri theo nguyén tic quy dinh tai Didu & cong ty. Truong hop khong co
ngudi dugc ty quyén hoic Chu tich Hoi dong quan tri chét, mat tich, bi tam giam, dang chap
hanh hinh phat ti, dang chdp hanh bién phap xir ly hanh chinh tai co s& cai nghién bét budc, co
s& gido duc bét budc, trén khoi noi cu tra, bi han ché hoac mat nang luc hanh vi dan su, ¢ kho
khan trong nhan thire, 1am chu hanh vi, bi Toa &n cam dam nhiém chtc vy, cdm hanh nghé hoic
lam cbng viéc nhat dinh thi cac thanh vién con lai bAu mot ngudi trong sé cac thanh vién giir
chtc Chu tich Hoi ddng quan tri theo nguyén tic da sb thanh vién con lai tan thanh cho dén khi
c6 quyét dinh mai cua Hoi dong quan tri.

5. Khi xét thay can thiét, Hoi dong quan tri quyét dinh bo nhiém thu ky cong ty. Thu ky
cong ty c6 quyén va nghia vu sau ddy:

a HO tro to chuc triéu tap hop Pai hoi dong co dong, Hoi dong quan tri; ghi chép céc bién
ban hop;

b. Hb tro thanh vién Hoi ddng quan tri trong viéc thyuc hién quyén va nghia vu duoc giao;

C. H tro Hoi dong quan tri trong 4p dung va thuc hién nguyén tac quan tri cong ty;

d. Hb trg Cong ty trong xay dung quan hé c6 dong va bao vé quyén, loi ich hop phap cua cd

ddng; viéc tuan thu nghia vu cung cip thong tin, cdng khai hda théng tin va thi tuc hanh chinh;
e. Quyén va nghia vu Khéc theo quy dinh tai Biéu 1 cong ty:
Pi¢u 8.  Mién nhiém, bai nhiém, thay thé va bd sung thanh vién Héi dong quan tri

1. Pai hoi dong c¢6 déng midn nhiém thanh vién Hoi dong quan tri trong trudng hop sau
day:

a Khong co du tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Biéu 155 Luat Doanh nghiép;
b. C6 don tir chire va dugc chap thuan:

C. Trudng hop khac quy dinh tai Biéu ¢ cong ty.
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2. Dai hoi dong c6 dong bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri trong tredng hop sau day:
a. Khong tham gia cac hoat dong cua Hoi dong quan trj trong 06 thang lién tuc, trir truong
hop bat kha khang;

b. Truong hop khac quy dinh tai Biéu 18 cong ty.

3. Khi xét thiy can thiét, Pai hoi ddng cb dong quyét dinh thay thé thanh vién Hoi dong
quan tri; mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri ngoai truong hop quy dinh tai
khoan 1 va khoan 2 Biéu nay.

4. Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong dé bau bo sung thanh vién Hoi
ddng quan tri trong truong hop sau ddy:

a. S6 thanh vién Hoi ddng quan tri bi giam qua mot phan ba so véi s6 quy dinh tai Biéu 1¢
cdng ty. Truong hop nay, Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Dai hoi dong cb dong trong thoi
han 60 ngay ké tir ngay sé thanh vién bi giam qua mot phan ba;

b. S6 lugng thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan tri giam xudng, khdng bao dam ty Ié theo quy
dinh tai diém b khoan 1 Biéu 137 Luat doanh nghiép;

C. Trir truong hop quy dinh tai diém a va diém b khoan nay, Dai hoi dong co dong bau
thanh vién méi thay thé thanh vién Hoi dong quan tri da bi mién nhiém, bai nhiém tai cudc hop
gan nhat.

Piéu 9.  Cach thirc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri

1. Cb dong hodc nhém c¢b dong so hitu tir 10% téng sé ¢o phan phé thong tro 1én hoac co
quyén dé ctr ngudi vao Hoi dong quan tri. Truong hop [Piéu 1é cong ty khong c6 quy dinh khac]
thi viéc dé cir ngudi vao Hoi dong quan tri thuc hién nhu sau:

a Céc ¢b dong pho thdng hop thanh nhom dé dé cir nguoi vao Hoi dong quan tri phai théng
bao vé viéc hop nhom cho céc c6 dong du hop biét trude khi khai mac Pai hoi déng co dong;

b. Can ctr s6 luong thanh vién Hoi dong quan tri, co dong hoic nhdm co déng quy dinh tai
khoan nay duoc quyén dé cr mot hoic mot sé ngudi theo quyét dinh cia Pai hoi ddng ¢ dong
lam ung ctr vién Hoi ddng quan tri. Truong hop sé tng cir vién duoc ¢d déng hoic nhém cd
déng dé ctr thap hon sd tng cir vién ma ho duoc quyén dé ctr theo quyét dinh cua Pai hoi dong
cb dong thi s6 tng ctr vién con lai do Hoi dong quan tri va cac co dong khac dé cur.

2. Truong hop s6 luong ung ctr vién Hoi ddng quan tri théng qua dé cir va tng cir van
khong du sé lugng can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Biéu 115 Luat Doanh nghiép, Hoi dong
quan tri duong nhiém gigi thiéu thém tng cu vién hoic té chirc dé cir theo quy dinh tai Diéu I¢
cong ty, Quy ché noi b vé quan tri cong ty va Quy ché hoat dong caa Hoi dong quan tri. Viéc
Hoi dong quan tri duong nhiém gigi thiéu thém tng cir vién phai duoc cong bé 16 rang trude khi
Pai hoi ddng c6 dong biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh caa phap luat.

3. Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi ddng quan tri phai thuc hién theo phuong thuc bau
don phiéu, theo d6 mdi ¢d dong cd tong sé phiéu biéu quyét tuong wng véi tong sé ¢o phan so
hitu nhan véi sé thanh vién duoc bau cua Hoi ddng quan tri va cd dong co quyén don hét hoic
mot phan tong s6 phiéu bau caa minh cho mot hoic mot sb ang ctr vién. Nguoi tring cir thanh
vién Hoi dong quan tri dugc xac dinh theo s phiéu bau tinh tir cao xudng thap, bat dau tir tng
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ctr vién cd s phiéu bau cao nhat cho dén khi du sé thanh vién quy dinh tai Diéu 18 cong ty.
Truong hop ¢6 tir 02 wng cir Vién tro 1én dat cing sé phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi
cuing cua Hoi ddng quan tri thi s& tién hanh bau lai trong sé cac Gng ctr vién c6 sb phiéu bau
ngang nhau hoic lya chon theo tiéu chi quy ché bau ct hodc Diéu Ié cong ty.

4. Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri do Pai hoi dong c6 dong
quyét dinh theo nguyén tic bo phiéu.

Piéu 10. Thoéng béo vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hgi dong quan tri

1. Truong hop da xac dinh duoc (ng cir vién Hoi ddng quan tri, Céng ty phai cong b thong
tin lién quan dén cé4c (ng cir vién téi thiéu 10 ngay trude ngay khai mac hop Pai hoi dong cb
déng trén trang thong tin dién tir cia Cong ty dé cd dong co thé tim hiéu vé cac tng ctr vién nay
truéc khi bo phiéu, tng ctr vien Hoi dong quan tri phai c6 cam két bang van ban vé tinh trung
thuc, chinh xéc cua cac thdng tin ca nhan dugc cong bd va phai cam két thyc hién nhiém vy mot
cach trung thuc, can trong va vi loi ich cao nhat cua Cong ty néu duoc bau 1am thanh vién Hai
ddng quan tri. Thong tin lién quan dén ung cir vién Hoi ddng quan tri duoc cong bd bao gom:

a. Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

b. Trinh d6 chuyén mon;

C. Qua trinh cdng tac;

d. Céc chuc danh quan ly khéc (bao gém ca chiic danh Hoi dong quan tri caa cong ty khac);
e. Loi ich c6 lién quan téi Cong ty va cac bén co lién quan cua Cong ty;

f. Cac thdng tin khéac (néu co) theo quy dinh tai Diéu 1& cong ty:

g. Cong ty dai chlng phai c6 trach nhiém cong bd thong tin vé cac cong ty ma tng cir vién

dang nam giir chirc vy thanh vién Hoi dong quan tri, cac chirc danh quan ly khéc va cac lgi ich
c6 lién quan t6i cong ty cua (ng cir vien Hoi dong quan tri (néu co).

2. Viéc thdng béo vé két qua bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan trj thuc
hién theo cac quy dinh huéng dan vé cong bd thong tin.
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CHUONG III: HOI PONG QUAN TRI

Piéu 11. Quyén va nghia vu caa Hdi dong quan tri

1. Hoi ddng quan tri 1a co quan quan ly Cong ty, c6 toan quyén nhan danh Céng ty dé quyét
dinh, thyc hién quyén va nghia vu cia cong ty, trir cAc quyén va nghia vu thudc tham quyén caa
Dai hoi dong c6 dong.

2. Quyén va nghia vu caa Hoi ddng quan tri dugc quy dinh tai Didu 29 Piéu 1& cong ty va
cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua Phap lut.

3. Trir khi phap luat va Diéu 1& Cong ty c6 quy dinh khac, Hoi ddng quan tri c6 thé uy
quyén/phan cép/giao cho Chu tich Hoi ddng quan tri, cac co quan truc thudc Hoi dong quan tri
va Tong giam ddc thuc hién cac quyén han cua Hoi dong quan tri.

4. Hoi dong quan tri thdng qua nghi quyét, quyét dinh bang biéu quyét tai cudc hop, ldy y
kién bang van ban hoac hinh thic khac do Diéu 18 cong ty quy dinh. Mdi thanh vién Hoi dong
quan tri c6 mot phiéu biéu quyét.

5. Trudng hop nghi quyét, quyét dinh do Hoi dong quan tri thdng qua trai véi quy dinh cua
phép luat, nghi quyét Pai hoi dong co dong, Piéu 1é cong ty gay thiét hai cho Cong ty thi cac
thanh vién tan thanh théng qua nghi quyét, quyét dinh d6 phai cung lién déi chiu trach nhiém ca
nhan vé nghi quyét, quyét dinh d6 va phai dén bu thiét hai cho Cong ty; thanh vién phan dbi
thong qua nghi quyét, quyét dinh no6i trén duoc mién trir trach nhiém. Truong hop nay, ¢6 dong
ctia Cong ty c6 quyén yéu cau Toa an dinh chi thuc hién hoic huy bo nghi quyét, quyét dinh noi
trén.

Piéu 12. Nhiém vu va quyén han caa Héi dong quan tri trong viéc phé duyét, ky két hep
dong giao dich

1. Hoi ddng quan tri chap thuan cac hop dong, giao dich cd gié tri nho hon 35% hoic giao
dich dan dén tong gia tri giao dich phat sinh trong vong 12 thang ké tir ngay thuc hién giao dich
dau tién cd gié tri nho hon 35% tong gié tri tai san ghi trén bao cao tai chinh gan nhat hoac mot
ty 18, gia tri khac nho hon theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty giita Cong ty véi mot trong cac ddi
tugng sau:

- Thanh vién Hoi ¢ong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong giam déc, nguoi quan ly
khac va ngudi ¢ lién quan cua cac dbi tugng nay;

- C6 dong, ngudi dai dién uy quyén cta c6 dong so hiru trén 10% tong von cd phan phd
théng ctia Cong ty va nhirng nguoi co lién quan cua ho;

- Doanh nghiép c6 lién quan dén cac dbi twong quy dinh tai khoan 2 Biéu 164 Luat Doanh
nghiép.

2. Nguoi dai dién Cong ty ky hop dong, giao dich phai théng bao cho thanh vién Hoi dong
quan tri, thanh vién Ban kiém soét vé cac ddi tuong c6 lién quan ddi véi hop dong, giao dich d6
va giri kém theo du thao hop dong hoic noi dung chii yéu cua giao dich. Hoi ddng quan tri quyét
dinh viéc chap thuan hop ddng, giao dich trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc thdng
bao, trir truong hop Piéu 18 cong ty quy dinh mot thoi han khéc; thanh vién Hoi dong quan tri c6
loi ich lién quan dén céac bén trong hop ddng, giao dich khdng c6 quyén biéu quyét.
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Piéu 13. Trach nhiém cia Héi dong quan tri trong viéc triéu tap hop Pai hdi dong co
dong bat thuwong

1. Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong bat thuong trong cac trudng
hop sau:

a. Hoi ddng quan tri xét thay can thiét vi loi ich cua Cong ty;

b. S6 luong thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat con lai it hon s6 lwong thanh vién

tbi thiéu theo quy dinh cta phép luat;
C. Theo yéu cau cua cd déng hoic nhém cé déng quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 cua Luat
Doanh nghiép; yéu cau triéu tap hop Pai hoi ddng c6 dong phai dugc thé hién bang vin ban,
trong d6 néu rd 1y do va muc dich cudc hop, c6 du chit Ky cua cac co dong lién quan hodc vin
ban yéu cau duoc 1ap thanh nhiéu ban va tap hop du chit ky cua cac cb dong co lién quan;
d. Theo yéu cau cua Ban kiém soét;
e. Céc trudng hop khac theo quy dinh cua phép luat va Diéu 1é cong ty.
2. Triéu tap hop Pai hoi ddng c6 dong bét thuong

Hoi dong quan tri phai tridu tap hop Pai hoi dong c6 dong trong thoi han ba muoi (30)
ngay ké tir ngay sé luong thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri
hozc thanh vién Ban Kiém soat con lai it hon s6 luong thanh vién téi thiéu theo quy dinh tai Diéu
1& céng ty hodc nhan duoc yéu cau quy dinh tai diém ¢ va diém d khoan 1 Diéu nay;

3. Ngudi tridu tap hop Pai hoi dong ¢ dong phai thyuc hién cac cong viéc sau day:

a Lap danh sach ¢ dong cé quyén dy hop;

b. Cung cap théng tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh sach co déng;

C. Lap chuong trinh va ndi dung cugc hop;

d. Chuan bj tai liéu cho cudc hop;

e. Du thao nghi quyét ctia Pai hoi dong co dong theo ndi dung du kién caa cudc hop; danh

sach va thong tin chi tiét cua cac tng cir vién trong truong hop bau thanh vién Hoi ddng quan tri,
thanh vién Ban Kiém soét;

f. Xéc dinh thoi gian va dia diém hop;

g. Giri thdng bao moi hop dén ting c6 dong co quyén du hop theo quy dinh Luat doanh
nghigp;

h. Céc cong viéc khac phuc vu cudc hop.

Piéu 14. Caéc tiéu ban gitp viéc Hai dong quan tri

1. Hoi déng quan tri cd thé thanh 14p tiéu ban truc thudc dé phu trach vé chinh sach phat
trién, nhan su, lvong thuang, kiém toan noi bo, quan ly rai ro. S6 lwong thanh vién cua tiéu ban
do Hoi ddéng quan tri quyét dinh c6 tdi thiéu 1a ba (03) ngudi bao gdm thanh vién caa Hoi dong
quan tri va thanh vién bén ngoai. Céac thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri/thanh vién Hoi dong
quan tri khong diéu hanh nén chiém da s trong tiéu ban va maot trong sé cac thanh vién nay
duoc bd nhiém lam Truong tiéu ban theo quyét dinh cua Hoi ¢ong quan tri. Hoat dong cua tiéu
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ban phai tuan thu theo quy dinh cua Hoi déng quan tri. Nghi quyét cua tiéu ban chi ¢6 hiéu luc
khi c6 da s6 thanh vién tham duy va biéu quyét thong qua tai cudc hop cua tiéu ban.

2. Viéc thyuc thi quyét dinh cua Hoi ddng quan tri, hodc cua tiéu ban truc thuoc Hoi dong
quan tri phai pht hop véi cac quy dinh phép luat hién hanh va quy dinh tai Diéu 1& cong ty, Quy
ché noi bo vé quan trj cong ty.
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CHUONG IV: CUQC HOP HQOI PONG QUAN TRI

Piéu 15. Cudgc hop Hdi ddng quan tri

1. Chu tich Hoi dong quan tri duoc bau trong cudc hop dau tién caa Hoi ddng quan tri trong
thoi han bay (07) ngay lam viéc ké tir ngay két thic bau cir Hoi ddng quan tri d6. Cudc hop nay
do thanh vién cd s phiéu bau cao nhat hoic ty 1& phiéu bau cao nhat triéu tap va chu tri. Truong
hop ¢6 nhiéu hon mot thanh vién c6 sb phiéu bau hoic ty 1¢ phiéu bau cao nhit va ngang nhau
thi cac thanh vién bau theo nguyén tic da s6 dé chon 01 ngudi trong s6 ho triéu tap hop Hoi dong
quan tri.

2. Hoi ddng quan tri phai hop it nhat méi quy 01 I1an va c6 thé hop bét thuong.
3. Chu tich Hoi dong quan trj triéu tap hop Hoi ddng quan tri trong truong hop sau déy:

a C6 d& nghi cua Ban kiém soat hoic thanh vién doc lap Hoi ddng quan tri;
b. C6 dé nghi cia Giam ddc hoic Tong giam ddc hoic it nhat 05 nguoi quan ly khéc;
C. C6 dé nghi cua it nhat 02 thanh vién Hoi dong quan tri;

d. Trudng hop khac do Diéu Ié cong ty quy dinh.

4, Pé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay phai dugc lap thanh vin ban, trong d6 néu & muc
dich, van dé can thao luan va quyét dinh thuoc tham quyén cia Hoi dong quan tri.

5. Chu tich Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Hoi ddng quan tri trong thoi han bay (07)
ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc dé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay. Trudng hop khong
triéu tap hop Hoi dong quan tri theo dé nghi thi Cha tich Hoi ddng quan tri phai chiu trach nhiém
vé nhitng thiét hai xay ra d6i voi Cong ty; ngudi dé nghi cé quyén thay thé Cha tich Hoi dong
quan tri triéu tap hop Hoi déng quan tri.

6. Chu tich Hoi dong quan tri hodc ngudi triéu tap hop Hoi dong quan tri phai giri thdng bao
mai hop cham nhit 1a ba (03) ngay lam viéc truéc ngay hop. Théng bao mai hop phai xac dinh
cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, cac van dé thao luan va quyét dinh. Thong béo
moi hop phai kém theo tai liéu sir dung tai cugc hop va phiéu biéu quyét caa thanh vién.

Thdng béao mai hop Hoi dong quan tri c6 thé giri bang gidy moi, dién thoai, fax, phuong
tién dién tir hodc phuong thirc khac do Diéu 18 cong ty quy dinh va bao dam dén duoc dia chi
lién lac caa ting thanh vién Hoi dong quan tri dugc dang ky tai Cong ty.

7. Chu tich Hoi dong quan tri hodc nguoi tridu tap guri thdng bdo moi hop va céc tai liu
kém theo dén cac thanh vién Ban Kiém soat nhu d6i véi cac thanh vién Hoi dong quan tri. Thanh
vién Ban Kiém soat c6 quyén du cac cudc hop Hoi dong quan tri; co quyén thao luan nhung
khong duoc biéu quyét.

8. Cudc hop Hoi déng quan tri duoc tién hanh khi c6 tir 3/4 tong sb thanh vién tro 1én du
hop. Truong hop cudc hop duoc triéu tap theo quy dinh tai khoan nay khong da sé thanh vién duy
hop theo quy dinh thi duoc triéu tap lan thir hai trong thoi han bay (07 ngay) ké tir ngay du dinh
hop lan thir nhat. Truong hop nay, cudc hop duoc tién hanh néu c6 hon mét nira s6 thanh vién
Hoi ddng quan tri du hop.
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9. Thanh vién Hoi dong quan tri duoc coi 1a tham du va biéu quyét tai cudc hop trong
treong hop sau day:

a Tham dy va biéu quyét tryc tiép tai cudc hop;

b. Uy quyén cho ngudi khac dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 11 Diéu nay:;
C. Tham dy va biéu quyét thdng qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hoac hinh thic
dién tir khac;

d. Gui phiéu biéu quyét d¢én cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tu;

10.  Truong hop gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, phiéu biéu quyét phai
dung trong phong bi dan kin va phai dwoc chuyén dén Chu tich Hoi dong quan tri cham nhat 1a
01 gio truge khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duoc mé trude su ching kién cua tat ca nhiing
ngudi du hop.

11. Thanh vién phai tham dyu day da cac cudc hop Hoi dong quan tri. Thanh vién dugc uy
quyén cho ngudi khac du hop va biéu quyét néu duge da sé thanh vién Hoi ddng quan tri chap
thuan.

12.  Nghi quyét, quyét dinh caa Hoi dong quan tri duoc thdng qua néu dugc da sé thanh vién
du hop tan thanh; truong hop sé phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi ciing thudc vé phia c6 y
kién cua Chu tich H6i dong quan tri.

13.  Nghi quyét thong qua bang hinh thirc lay y kién bang van ban: Nghi quyét theo hinh thic
ldy y kién bang van ban dugc thong qua trén co so Y Kién tan thanh cua da sé thanh vién Hoi
ddng quan tri c6 quyén biéu quyét. Nghi quyét nay c6 hiéu luc va gia tri nhu nghi quyét dugc
thdng qua tai cudc hop.

Piéu 16. Bién ban hop Héi dong quan tri

1. Céc cudc hop Hoi ddng quan tri phai duoc ghi bién ban va ¢ thé ghi am, ghi va luu giir
dudi hinh thuce dién tir khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét va co thé lap thém bang tiéng
nudc ngoai, bao gom céc ndi dung cha yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru sé chinh, ma sé doanh nghiép;

b. Thoi gian, dia diém hop;

C. Muc dich, chuong trinh va ngi dung hop;

d. Ho, tén ting thanh vién du hop hoic nguoi duoc ty quyén du hop va cach thic du hop;
ho, tén cac thanh vién khéng du hop va ly do;

e. Vén dé dugc thao luan va biéu quyét tai cudc hop;

f. T6m tat phét biéu y kién cua ting thanh vién dy hop theo trinh ty dién bién cua cudc hop;

g. Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhitng thanh vién tan thanh, khong tan thanh va khéng
co y kién;
h. Van dé da duoc thdng qua va ty 18 biéu quyét thong qua twong tng;

I. Ho, tén, chix Ky chu toa va nguoi ghi bién ban, trir truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu
nay.
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2. Truong hop chu toa, ngudi ghi bién ban tir chéi ky bién ban hop nhung néu duoc tat ca
thanh vién khéc cua Hoi dong quan tri tham du hop ky va cé day du noi dung theo quy dinh tai
cac diém a, b, ¢, d, d, e, g va h khoan 1 Diéu nay thi bién ban nay cé hiéu lyc.

3. Chua toa, nguoi ghi bién ban va nhirng nguoi ky tén trong bién ban phai chiu trach nhiém
vé tinh trung thuc va chinh xac cua noi dung bién ban hop Hoi dong quan tri.

4, Bién ban hop Hoi déng quan tri va tai liéu sir dung trong cuoc hop phai duoc luu gitr tai
tru so chinh cua Cong ty.

5. Bién ban lap bing tiéng Viét va bing tiéng nudc ngoai co hiéu luc phap 1y nhu nhau.
Truong hop c6 sy khac nhau vé ndi dung giita bién ban bang tiéng Viét va bang tiéng nuéc ngoai
thi noi dung trong bién ban bang tiéng Viét duoc &p dung.
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CHUONG V: BAO CAO, CONG KHAI CAC LQI iCH

Piéu 17. Trinh b4o c4o hiang nim

1. Két thuc nam tai chinh, Hoi ddng quan tri phai trinh Pai hoi déng cd dong béo cdo sau
day:

a. Béo cao két qua kinh doanh cua Céng ty;

b. Bao céo tai chinh;

C. B4o cdo danh gia cong tic quan ly, diéu hanh Cong ty;

d. Bé4o c4o thim dinh cta Ban Kiém soat.

2. B4o cao quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan 1 Diéu nay phai dwoc guri d¢én Ban kiém

soat dé tham dinh cham nhat 13 30 ngay trudc ngay khai mac cudc hop Pai hoi dong co dong
thuong nién néu Piéu 1& cong ty khong c6 quy dinh khac.

3. Béo céo quy dinh tai cac khoan 1, 2 Piéu nay, béo céo tham dinh cua Ban kiém soét va
b&o céo kiém toan phai duogc luu giit tai tru sé chinh cia Cong ty cham nhat 1a 10 ngay trudc
ngay khai mac cudc hop Pai hoi dong co dong thudng nién néu Piéu 18 cong ty khong quy dinh
thoi han khac dai hon. C6 dong so hitu ¢6 phan cua Cong ty lién tuc it nhat 01 nim c6 quyén tu
minh hoic cuing véi luat su, ké toan vién, kiém toan vién ¢ ching chi hanh nghé tryuc tiép xem
xét bao cao quy dinh tai Diéu nay.

Diéu 18. Thu lao, thwdng va lgi ich khac cia thanh vién Héi dong quan tri

1. Cong ty c6 quyen tra thu lao, thusng cho thanh vién Hoi dong quan tri theo két qua va
hiéu qua kinh doanh.
2. Thanh vién Hoi dong quan tri duge huong thu lao cong viéc va thuang. Thu lao cong

viéc duoc tinh theo s6 ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vu caa thanh vién Hoi dong quan tri
va mac thd lao mdi ngay. Hoi dong quan tri dy tinh mac thi lao cho ting thanh vién theo
nguyén tic nhat tri. Téng muc thu lao va thuong cua Hoi ddng quan tri do Dai hoi dong co dong
quyét dinh tai cudc hop thudng nién.

3. Thu lao cua ting thanh vién Hoi dong quan tri dugc tinh vao chi phi kinh doanh cua
Cong ty theo quy dinh ctia phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, duoc thé hién thanh muc
riéng trong bao céo tai chinh hing nam cta Cong ty va phai bao cao Pai hoi ddng co dong tai
cudc hop thuong nién.

4. Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 quyén dugc thanh toan tit ca cac chi phi di lai, 4n, & va
cac khoan chi phi hop ly khdc ma ho da phai chi tra khi thuc hién trach nhiém thanh vién Hoi
ddng quan tri cua minh, bao gém ca cac chi phi phat sinh trong viéc téi tham du cac cudc hop
Pai hoi ddng c6 dong, Hoi dong quan tri hodc cac tiéu ban cua Hoi dong quan tri.

5. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 thé duoc Cong ty mua bao hiém trach nhiém sau khi c6
su chap thuan caa Pai hoi dong cd dong. Bao hiém nay khdng bao gom bao hiém cho nhiing
trach nhiém cua thanh vién Hoi dong quan tri lién quan dén viéc vi pham phép luat va Diéu 18
cong ty.
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Piéu 19. Cong khai céc lgi ich lién quan

Truong hop Biéu Ié cong ty khong c6 quy dinh khac chit ch& hon, viéc cdng khai lgi ich
va nguoi ¢ lién quan cua Céng ty thuc hién theo quy dinh sau day:
1. Thanh vién Hai dong quan tri cua Cong ty phai ké khai cho cong ty vé cac lgi ich lién
guan cta minh, bao gom:

a. Tén, ma s doanh nghiép, dia chi tru s¢ chinh, nganh, nghé kinh doanh cua doanh nghi¢p
ma ho c6 s& hitu phan vén gop hoic ¢ phan; ty & va thoi diém so hiru phan vén gop hoic co
ph'?ln do;

b. Tén, ma s doanh nghiép, dia chi tru s¢ chinh, nganh, nghé kinh doanh cua doanh nghié¢p
ma nhitng ngudi ¢d lién quan caa ho ciing so hitu hodc so hitu riéng phan vén gép hoic ¢ phan
trén 10% von diéu 8.

2. Viéc ké khai quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai duoc thuc hién trong thai han 07 ngay
lam viéc, ké tir ngay phat sinh loi ich lién quan; viéc stra ddi, bd sung phai duoc thdng bao véi
Cong ty trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay c6 sira ddi, bd sung twong Gng.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri nhan danh c& nhan hoidc nhan danh ngudi khac dé thuc
hién cong viéc dudi moi hinh thirc trong pham vi cdng viéc kinh doanh ctia Cong ty déu phai giai
trinh ban chat, noi dung cua cdng viéc dé truéc Ho1 dong quan tri va chi duoc thuc hién khi duoc
da s6 thanh vién con lai cia Hoi dong quan tri chap thuan; néu thuc hién ma khdng khai béo
hodc khong duoc sy chap thuan cia Hoi dong quan tri thi tat ca thu nhap co dugc tir hoat dong
d6 thudc vé Cong ty.
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CHUONG VI: MOI QUAN HE CUA HOI PONG QUAN TRI

Piéu 20. M&bi quan hé giira cac thanh vién Hai dong quan tri

1. Quan hé gitra cac thanh vién Hoi dong quan tri 1a quan hé phdi hop, cac thanh vién Hoi
ddng quan tri co trach nhiém théng tin cho nhau vé van dé c6 lién quan trong qué trinh xu ly
cong viéc dugc phan cong.

2. Trong qua trinh xur ly cong viéc, thanh vién Hoi ddng quan tri dwgc phan cdng chiu trach
nhiém chinh phai chu dong phdi hop xu ly, néu ¢6 van dé lién quan dén linh vuc do thanh vién
Hoi dong quan tri khac phu trach. Trong truong hop gitra cac thanh vién Hoi dong quan tri con
¢6 y kién khéc nhau thi thanh vién chiu trach nhiém chinh béo cdo Chu tich Hoi ddng quan tri
xem xét quyét dinh theo thim quyén hoic té chirc hop hoic iy y kién caa céc thanh vién Hoi
ddng quan tri theo quy dinh caa phap luat, Biéu Ié cong ty va Quy ché nay.
3. Trong truong hop ¢6 su phan cong lai giita c4c thanh vién Hoi ddng quan tri thi cac thanh
vién Hoi ddng quan tri phai ban giao cdng viéc, ho so, tai liéu lién quan. Viéc ban giao nay phai
dugc 1ap thanh vian ban va béo cao Chu tich Hoi dong quan tri vé viéc ban giao do;
Piéu 21. M&éi quan hé véi ban diéu hanh

Véi vai trd quan tri, Hoi dong quan tri ban hanh céc nghi quyét d¢é Tong giam dbc va bo
may diéu hanh thyc hién. Bong thoi, Hoi dong quan tri kiém tra, giam sét thyc hién cac nghi
quyét.
Piéu 22. Méi quan hé véi Ban Kiém soat
1. MA4i quan hé gitta Ho6i ddng quan tri va Ban Kiém soat 1a quan hé phéi hop. Quan hé lam
viéc gitra Hoi dong quan tri véi Ban Kiém soat theo nguyén tic binh dang va doc lap, dong thoi
phdi hop chit ché, hd trg 1dn nhau trong qua trinh thyc thi nhiém vu.
2. Khi tiép nhan cac bién ban kiém tra hoac béo céo tong hop cia Ban Kiém soét, Hoi dong
quan tri ¢ trach nhiém nghién ciru va chi dao cac bo phan co lién quan xay dung ké hoach va
thue hién chan chinh kip thoi.
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CHUONG VII: PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 23. Sira doi, b sung quy ché

1. Hoi déng quan tri chiu trach nhiém dé xuét sta doi, bd sung Quy ché nay khi thay can
thiét cho phu hop véi hoat dong kinh doanh cua Cong ty, phii hop véi cac quy dinh hién hanh
cua phap luat;

2. Trong trudng hop cac quy dinh cua phap luat, quy dinh cua Diéu I&é Cong ty lién quan
dén Hoi ddng quan trj thay di thi Quy ché nay ciing s& duoc sira doi, bd sung twong wng cho
phU hop cac thay dbi trong Diéu 1& Cong ty.

3. Nhitng vin dé khac lién quan dén té chic va hoat dong cua Hoi ddng quan tri néu chua
dugc quy dinh trong Quy ché nay thi s& ap dung cac quy dinh caa phap luat, Biéu 1é Cong ty,
Quy ché quan trj vé ndi bo cong ty va cac quy dinh noi bo khac caa Cong ty.

Diéu 24. Hiéu luc thi hanh

1. Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan tri Cong ty co phan van tai va xép d& Hai An bao
gom 7 chuong, 24 Piéu, duoc Dai hoi dong cd dong thuong nién nim 2022 thong qua va dugc
Hoi ¢ong quan tri cdng ty ban hanh va cé hiéu lya thi hanh ké tir ngay 18 thang 3 nim 2022.

2. Hoi déng quan tri, Ban Tong giam doc va tat ca cac don vi, c& nhan thudc Cong ty co
trach nhiém tuan tha Quy ché nay.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

VUNGOC SON
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT
CONG TY CO PHAN VAN TAI VA XEP DO HAI AN

(Ban hanh kém theo Nghi quyét s6 0203-2022/NQ-PHDPCH
ngay 18/3/2022 cua BPHDPCD)

CHUONG I: QUY PINH CHUNG

Piéu 1.  Pham vi diéu chinh va ddi twong &p dung
1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat dong caa Ban kiém soat quy dinh co cau té chirc nhan
s, tiéu chuan, diéu kién, quyén va nghia vu ciia Ban kiém soét va cac thanh vién Ban kiém soat
theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Diéu I& cong ty va cac quy dinh khéc ¢ lién quan.
2. Déi twong &p dung: Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat duoc &p dung cho Ban kiém
soat va cac thanh vién Ban Kiém soat.
Piéu 2. Nguyén tic hoat dong caa Ban kiém soat

Ban kiém soét 1am viéc theo nguyén tic tap thé. Cac thanh vién cua Ban kiém soét chiu
trach nhiém ca nhan vé phan viéc caa minh va cing chiu trach nhiém truéc Dai hoi ddng cb
déng, trudc phap luat vé cac cong viéc, quyét dinh cua Ban Kiém soat.
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CHUONG II: THANH VIEN BAN KIEM SOAT (KIEM SOAT VIEN)

Piéu 3. Quyén, nghia vu va trach nhiém caa thanh vién Ban Kiém soat

1. Tuan thu dang phap luat, Diéu 1& cong ty, nghi quyét Pai hoi dong cb dong va dao duc
nghé nghiép trong thuc hién quyén va nghia vu duoc giao.

2. Thuc hién quyén va nghia vu duoc giao mot cach trung thyc, can trong, tot nhat nham
bao dam loi ich hop phép t6i da cua Cong ty.

3. Trung thanh vai loi ich cua Cong ty va c6 dong; khong lam dung dia vi, chic vu va sir
dung thdng tin, bi quyét, co hoi kinh doanh, tai san khac cua Cong ty dé tu loi hoac phuc vu loi
ich cua td chirc, ca nhan khac.

4. Nghia vy khac theo quy dinh caia Luat Doanh nghiép va Biéu I cong ty.

5. Trudng hop vi pham quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3 va 4 Diéu nay ma gay thiét hai cho
Cong ty hoic nguoi khéc thi thanh vién Ban kiém soét phai chiu trach nhiém c& nhan hozc lién
d6i boi thuong thiét hai d6. Thu nhap va loi ich khac ma thanh vién Ban Kiém soat ¢6 duoc do Vi
pham phai hoan tra cho Cong ty.

6. Truong hop phét hién c6 thanh vién Ban kiém soat vi pham trong thuc hién quyén va
nghia vu duoc giao thi phai thdng bao bing vin ban dén Ban kiém soat, yéu cau ngudi c6 hanh
vi vi pham chdm dut hanh vi vi pham va khic phuc hau qua.

Pitu 4.  Nhiém ky va s6 lweng thanh vién Ban kiém soat

1. Ban kiém soét c6 3 thanh vién, nhiém ky cua thanh vién Ban Kiém soat khdng quéa nim
(05) ndm va c6 thé dugc bau lai véi s6 nhiém ky khdng han ché.

2. Thanh vién Ban kiém soat khdng nhat thiét phai 1 ¢ dong cua Cong ty.

3. Truong hop thanh vién Ban Kiém soéat c6 cung thoi diém két thic nhiém ky ma thanh
vién Ban kiém soét nhiém ky méi chua duoc bau thi thanh vién Ban kiém soat da hét nhiém ky
van tiép tuc thuc hién quyén va nghia vu cho dén khi thanh vién Ban kiém soéat nhiém ky mai
duoc bau va nhan nhiém vu.

Piéu 5.  Tiéu chuén va diéu kién thanh vién Ban kiém soat
Thanh vién Ban kiém soat phai dap Gng c4c tiéu chuan va diéu Kién sau day:
a. Khong thudc dbi tuong theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 17 cua Luat doanh nghiép;

b. DPuoc dao tao mot trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, lut,
quan tri kinh doanh hoac chuyén nganh phu hop véi hoat dong kinh doanh cia Céng ty;

C. Khoéng phai 1a nguoi ¢d quan hé gia dinh cua thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam
dbc va nguoi quan ly khéc;

d. Khoéng phai 1a ngudi quan ly Cong ty, khdng nhat thiét phai 1a ¢6 dong hodc ngudi lao
dong cua Cong ty;

e. Khéng duogc l1am viéc trong bo phan ké toan, tai chinh cua Cong ty;

Quy ché hogt dgng ciia Ban kiém soat 3



CONG TY CO PHAN VAN TAI VA XEP DO HAI AN

f. Khéng duoc 13 thanh vién hay nhan vién caa té chic kiém toan duoc chap thuan thuc
hién kiém toan céac bao céo tai chinh cua Cong ty trong 03 nam lién trudc do;

g. Tiéu chuan va diéu kién khac theo quy dinh khéc cua phap luat c6 lién quan va biéu I¢
cong ty.

Piéu 6. Trwéng Ban kiém soat

1. Truéng Ban kiém soéat phai c6 bang tét nghiép dai hoc tro I&n thudéc mot trong cac
chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh hoac chuyén nganh
¢6 lién quan dén hoat dong kinh doanh caa doanh nghiép.

2. Truong Ban kiém soét do Ban kiém soat bau trong s cac thanh vién Ban kiém soét; viéc
bau, mién nhiém, bai nhiém theo nguyén tic da sb.

3. Quyén va nghia vu cua Truéng Ban kiém soat do Diéu 1é cong ty quy dinh.
Pi¢u 7.  Dé cir, ing cir thanh vién Ban kiém soat

1. Cb dong hodc nhém ¢ déng sé hitu tir 10% tong sé ¢ phan phé thdng tra 1én cd quyén
dé ctr ngudi vao Ban kiém soat. [Truong hop Diéu 18 cong ty khong co quy dinh khéc], viéc dé
ctr ngudi vao Ban Kiém soat thyc hién nhu sau:

a Céc c6 dong phd thong hop thanh nhém dé d& cur ngudi vao Ban kiém soat phai théng
bao vé viéc hop nhém cho céc ¢6 dong du hop biét trude khi khai mac Dai hoi dong co dong;

b. Can cu s6 luong thanh vién Ban Kiém soat, c6 dong hoic nhom co dong quy dinh tai
khoan nay duoc quyén dé cr mot hoic mot sé ngudi theo quyét dinh cia Pai hoi ddng ¢ dong
lam ng ctr vién Ban kiém soat. Truong hop s tng cir vién duoc ¢ dong hodc nhém cb dong dé
ctr thap hon s6 (ng ctr vién ma ho dugc quyén dé cir theo quyét dinh cia Pai hoi dong ¢ dong
thi s6 tng ctr vién con lai do Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat va cac c6 dong khac dé cir.

2. Truong hop sé luong ung cir vién Ban kiém soat thong qua dé cir va tng cir van khong
du sb lugng can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 115 Luat Doanh nghiép, Ban kiém soat
duong nhiém gigi thiéu thém tng cir vién hoic té chire dé cir theo quy dinh tai Diéu 1& cong ty,
Quy ché nodi bo vé quan tri cdng ty va Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat. Viéc Ban Kiém
soat dwong nhiém gidi thiéu thém tng cir vién phai dugc cong bd rd rang trude khi Pai hoi dong
¢ dong biéu quyét bau thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh cua phap luat.

Pi¢u 8.  Cach thirc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat

1. Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat thuoc tham quyén cua Pai hoi
ddng co dong.

2. Viéc biéu quyét bau thanh vién Ban kiém soét phai thuc hién theo phuwong thirc bau don
phiéu, theo d6 mdi cd dong co téng sb phiéu biéu quyét twong wng véi tong sé ¢o phan so hitu
nhan vai sb thanh vién dugc bau cua Ban Kiém soat va ¢ dong ¢ quyen don hét hoac mot phan
t6ng s6 phiéu bau caa minh cho mot hoic mot sé tng cir vién. Ngudi tring cir thanh vién Ban
kiém soét duoc xac dinh theo sé phiéu bau tinh tir cao xubng thap, bit dau tir tng cir vién cd sd
phiéu bau cao nhit cho dén khi da sb thanh vién quy dinh tai Diéu Ié cong ty. Truong hop co tir
02 {rng cir vién tro 1én dat cuing s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cing cua Ban kiém
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soat thi s& tién hanh bau lai trong sé cac tng cir vién c6 sé phiéu bau ngang nhau hoic lua chon
theo tiéu chi quy dinh tai quy ché bau ctr hoic Biéu 1é cong ty.

Pitu 9.  Cac treong hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soét
1. Dai hoi ddng c6 dong mién nhiém thanh vién Ban Kiém soat trong trudng hop sau day:

a. Khong con du tiéu chuan va diéu kién 1am thanh vién Ban Kiém soét theo quy dinh tai
Diéu 169 cua Luat Doanh nghiép:

b. C6 don tir chire va duogc chip thuan:

C. Truong hop khac do Diéu 18 cong ty quy dinh.

2. Dai hoi ddng c6 dong bai nhiém thanh vién Ban kiém soat trong truong hop sau day:

a. Khéng hoan thanh nhiém vu, cong viéc dugc phan cong;

b. Khéng thuc hién quyén va nghia vu ciia minh trong 06 thang lién tuc, trir trudng hop bét
kha khang;

C. Vi pham nhiéu Ian, vi pham nghiém trong nghia vu cua thanh vién Ban kiém soat theo

quy dinh ciia Luat Doanh nghiép va Biéu ¢ cong ty;
d. Truong hop khac theo nghi quyét Dai hoi dong co dong.
Piéu 10. Théng béo vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat

1. Truong hop da xac dinh dwgc ng cir vién Ban kiém soat, Cong ty phai céng bé thng tin
lién quan dén cac ang cir vién toi thiéu 10 ngay trudc ngay khai mac hop Pai hoi dong co dong
trén trang thong tin dién tir cia Cong ty dé co dong co thé tim hiéu vé cac ung cir vién nay trudc
khi bo phiéu, tng ctr vién Ban kiém soét phai co cam két bang van ban vé tinh trung thuc, chinh
X4cC cua cac thong tin ca nhan dugc cong bb va phai cam két thuc hién nhiém vu mot céch trung
thue, cén trong va vi lgi ich cao nhit cua cong ty néu duoc bau 1am thanh vién Ban kiém soét.
Thong tin lién quan dén tng cir vién Ban Kiém soat dugc cong bd bao gom:

a. Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

b. Trinh d6 chuyén mén;

C. Qua trinh cbng tac;

d. Céc chuc danh quan |y khéc;

e. Loi ich cé lién quan toi Cong ty va cac bén co lién quan cua Cong ty;

f. Céc thong tin khéac (néu co) theo quy dinh tai Biéu 1é cong ty;

g. Cong ty phai c6 trach nhiém cong b thdng tin vé cac cong ty ma ¢ng ct vién dang nim

giit cac chirc danh quan Iy va cac loi ich ¢6 lién quan téi Cong ty caa Gng cir vién Ban kiém soat
(néu co).

2. Viéc théng bao vé két qua bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat thuc
hién theo cac quy dinh hudng dan vé cong bd thong tin.
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CHUONG I1l: BAN KIEM SOAT

Piéu 11. Quyén, nghia vu va trach nhiém caa Ban kiém soat

1. Ban Kiém soét thuc hién giam sat Hoi ddng quan tri, Tong Giam dbc trong viéc quan ly
va diéu hanh Cong ty.

2. Kiém tra tinh hop 1y, hop php, tinh trung thuc va mirc do can trong trong quan 1y, diéu
hanh hoat dong kinh doanh; tinh hé thdng, nhat quan va phu hop cua cdng tac ké toan, théng ké
va lap béo céo tai chinh.

3. Tham dinh tinh day du, hop phap va trung thuc cua béo cao tinh hinh kinh doanh, béo
c4o tai chinh hing nim va 06 thang cua Cong ty, bao cdo danh gia cong tac quan ly caa Hoi dong
quan tri va trinh bo céo tham dinh tai cuoc hop DPai hoi ddng co dong thudng nién. Ra soét hop
ddng, giao dich va&i ngudi ¢d lién quan thudc thim quyén phé duyét cia Hoi dong quan tri hozc
Pai hoi dong cd dong va dua ra khuyén nghi vé hop dong, giao dich can c6 phé duyét cua Hoi
d6ng quan tri hodc Pai hoi dong co dong.

4. Ra soat, kiém tra va danh gia hiéu lyc va hiéu qua cua hé thong kiém soat noi bo, kiém
toan noi bo, quan ly rui ro va canh bao sém cua Cong ty.

5. Xem xét s6 ké toan, ghi chép ké toan va cac tai liéu khac cua Cong ty, cong viéc quan ly,
diéu hanh hoat dong cua Coéng ty khi xét thay can thiét hoic theo nghi quyét Dai hoi dong cb
ddng hoic theo yéu cau caa cd dong hoac nhom cb dong quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 Luat
Doanh nghiép.

6. Khi c6 yéu cau cia c6 dong hoic nhém co dong quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 Luat
Doanh nghiép, Ban kiém soét thuc hién kiém tra trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan duoc yéu cau. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay két thic kiém tra, Ban kiém soat phai bao
céo vé nhiing van dé duoc yéu cau kiém tra dén Hoi dong quan tri va cd dong hoac nhém c¢b
dong co yéu cau. Viéc kiém tra cua Ban kiém soat quy dinh tai khoan nay khong dugc can tré
hoat dong binh thuong cua Hoi dong quan tri, khong gdy gian doan diéu hanh hoat dong kinh
doanh cua Cong ty.

7. Kién nghi Hoi ddng quan tri hodc Pai hoi dong c6 dong bién phap sira doi, bd sung, cai
tién co cau t6 chuc quan 1y, gidam sat va diéu hanh hoat dong kinh doanh cua Cong ty.

8. Khi phat hién c6 thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam doc vi pham quy dinh tai Diéu
165 Luat doanh nghiép phai théng bao ngay bang van ban cho Hoi dong quan tri, yéu cau ngudi
c6 hanh vi vi pham cham dat hanh vi vi pham va c6 giai phap khic phuc hau qua.

0. Tham dy va tham gia thao luan tai cac cudc hop Pai hoi dong ¢ dong, Hoi dong quan tri
va cac cudc hop khéc cua Cong ty.

10. St dung tu van doc lap, bo phan kiém toan noi bo caa Cong ty dé thyc hién nhiém vu
duoc giao.

11.  Ban kiém soét c6 thé tham khao y kién cua Hoi dong quan tri trudc khi trinh bao céo, két
luan va kién nghi 1én Pai hoi dong cb dong.
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12.  Kiém tra tirng van dé cu thé lién quan dén quan 1y, diéu hanh hoat dong cua Céng ty theo
dé nghi cua c6 dong.

13.  Yéu cau Hoi dong quan tri phai triéu tap hop bat thuong Dai hoi ddng cd dong.

14.  Thay thé Hoi dong quan tri triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong trong thdi han 30 ngay
trong truong hop Hoi ddng quan tri khong triéu tap hop Dai hoi dong cb dong theo quy dinh tai
khoan 3 Diéu 140 Luat Doanh nghiép.

15.  Dé nghj Chu tich H6i dong quan tri phai triéu tap hop Hoi dong quan tri.

16. Xem xét, trich luc, sao chép mot phan hozc toan b nodi dung ké khai Danh sach ngudi 6
lién quan va loi ich co lién quan dwoc ké khai quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 164 Luat
Doanh nghiép.

17.  Dé xuat va kién nghi Dai hoi ddng c6 dong phé duyét danh sach té chuc kiém toan dugc
chap thuan thuc hién kiém toan Béo céo tai chinh caa Cong ty; to chic kiém toan dugc chip
thuan thuc hién kiém tra cac hoat dong cua Cong ty khi xét thy can thiét.

18.  Chiu trach nhiém trudc c6 dong vé hoat dong giam séat caa minh.

19.  Giam sat tinh hinh tai chinh Cong ty, viéc tuan thi phéap luat cia thanh vién Hoi dong
quan tri, Tong Giam déc, ngudi quan ly khéc trong céc hoat dong.

20.  Pam bao phdi hop hoat dong voi Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc va ¢d dong.

21.  Truong hop phét hién hanh vi vi pham phap luat hoic vi pham Diéu 1¢ cong ty cia thanh
vién Hoi dong quan tri, Téng Giam doc va ngudi diéu hanh doanh nghiép khac, Ban kiém soét
phai thong béo bang vin ban cho Hoi ddng quan tri trong vong 48 gio, yéu cau ngudi ¢ hanh vi
vi pham cham dut vi pham va c6 giai phap khic phuc hau qua.

22.  Xay dung Quy ché hoat dong cua Ban kiém soét va trinh Pai hoi dong c6 dong thong
qua.

23.  Chung kién Hoi ddng quan tri to chirc kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu néu duoc
Hoi ddng quan tri yéu ciu trong truong hop lay y kién ¢ dong bang vian ban dé thdng qua nghi
quyét cua Pai hoi dong cb dong.

24.  Truong Ban kiém soat diéu hanh dé Pai hoi dong co dong bau chu toa cudc hop ddi Voi
truong hop Chu tich ving mat hoac tam thoi mat kha nang lam viéc ma cac thanh vién Hoi dong
quan tri con lai khong bau dugc ngudi 1am cha toa. Trudng hop nay, ngudi ¢6 s6 phiéu bau cao
nhét lam chu toa cudc hop.

25.  Thuc hién cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh cia Luat Doanh nghiép, Diéu Ié
cong ty va Nghi quyét caa Dai hoi dong cd dong.

Piéu 12. Quyén dwoc cung cap thong tin caa Ban kiém soat

1. Tai liu va thong tin phai duoc giri dén thanh vién Ban kiém soat cuing thoi diém va theo
phuong thirc nhu d6i véi thanh vién Hoi dong quan tri, bao gom:

a Thdng bao mai hop, phiéu lay y kién thanh vién Hoi dong quan tri va tai liéu kém theo;

b. Nghi quyét, quyét dinh va bién ban hop cta Pai hoi dong ¢6 dong, Hoi dong quan tri;
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C. Béo céo cua Tong Giam ddc trinh Hoi dong quan tri hoic tai liéu khac do Cong ty phat
hanh.
2. Thanh vién Ban kiém soat c6 quyén tiép can hd so, tai liéu cua Cong ty luu giit tai tru so

chinh, chi nhanh va dia diém khac; c6 quyén dén dia diém lam viéc cua nguoi quan |y va nhan
vién cua Cong ty trong gio lam viéc.

3. Hoi déng quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam déc, ngudi quan |y khac
phai cung cap day du, chinh xéc, kip thoi théng tin, tai liéu vé cong tac quan ly, diéu hanh va
hoat dong kinh doanh cua Cong ty theo yéu cau cua thanh vién Ban kiém soat hoic Ban kiém
SOAt.

Piéu 13. Trach nhiém caa Ban kiém soat trong viéc triéu tap hop bét thwong Pai hoi
dong co dong

1. Ban kiém soat ¢ trach nhiém thay thé Hoi ddng quan tri triéu tap hop Dai hoi ddng co
dong trong thoi han 30 ngay trong truong hop Hoi dong quan tri khong triéu tap hop Pai hoi
ddng c6 dong trong cac trudong hop sau ddy:

a S6 thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soét con lai it hon s6 thanh vién theo quy dinh
cua phap luat;

b. Theo yéu cau cua cd dong hodc nhém cd dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 Luat Doanh
nghiép;

C. Khi c6 yéu cau triéu tap hop bat thuong Pai hoi dong cé dong ciia Ban kiém soat nhung
Hoi dong quan tri khong thyc hién, [trir truong hop Diéu 1é cong ty c6 quy dinh khéc].

2. Truong hop Ban kiém soat khong triéu tap hop Pai hoi dong ¢ dong theo quy dinh thi
Ban kiém soat phai boi thuong thiét hai phat sinh cho Cong ty.

3. Chi phi triéu tap va tién hanh hop Pai hoi ddng ¢ dong theo quy dinh tai khoan 1 Diéu
nay sé dugc Cong ty hoan lai;
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CHUONG IV: CUQC HQP BAN KIEM SOAT

Diéu 14. Cudgc hop Ban kiém soat

1. Ban kiém soét phai hop it nhat hai (02) 1an trong mot niam, s6 lugng thanh vién tham dy
hop it nhat 12 hai phan ba (2/3) s6 thanh vién Ban kiém soat.
2. Ban kiém soét c6 quyén yéu cau thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam dbc va dai
dién t6 chire kiém toan dwoc chap thuan tham dy va tra loi cac van dé can duoc 1am rd.
Piéu 15. Bién ban hop Ban kiém soat

Bién ban hop Ban kiém soat duoc lap chi tiét va rd rang. Ngudi ghi bién ban va cac thanh
vién Ban kiém soat tham du hop phai ky tén vao bién ban cudc hop. Céc bién ban hop cua Ban
Kiém soat phai duoc luu giit nham xéac dinh tréch nhiém cua ting thanh vién Ban kiém soét.
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CHUONG V: BAO CAO, CONG KHAI CAC LQI iCH

Piéu 16. Trinh b&o c4o hiang nim

Cac Bao cao cua Ban kiém soat tai cuoc hop Pai hoi dong co dong thuong nién bao gom
cac noi dung sau day:
1. Béo céo vé két qua kinh doanh caa Cong ty, vé két qua hoat dong cua Hoi dong quan tri,
Toéng Giam dbc dé trinh Pai hoi dong cd dong thong qua tai cudc hop Pai hoi dong cd dong
thuong nién.

2. Béo cdo tu danh gia két qua hoat dong cua Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém soét.

3. Thu lao, chi phi hoat dong va cac loi ich khac cia Ban Kiém soét va tirng thanh vién Ban
kiém soét.

4. Téng két cac cudc hop cua Ban kiém soét va cac két luan, kién nghi cia Ban Kiém soét;

két qua giam sét tinh hinh hoat dong va tai chinh cua Céng ty.

5. Bao cao danh gia vé giao dich giira Cong ty, cong ty con, cong ty khac do Coéng ty nam
quyén kiém soat trén nim muoi phan trim (50%) tré 1én vén diéu Ié voi thanh vién Hoi dong
quan tri, Téng Giam déc va nhimg ngudoi ¢6 lién quan cua thanh vién dé; giao dich giira Cong ty
V6i cong ty trong d6 thanh vién Hoi dong quan tri 1a thanh vién sang lap hoic 1a ngudoi quan ly
doanh nghiép trong thoi gian 03 nam gan nhat trudc thoi diém giao dich.

6. Két qua gidm sat ddi voi Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc va nhimg nguoi diéu hanh
doanh nghiép khéc.

7. Két qua danh gia su phéi hop hoat dong gitta Ban kiém soat véi Hoi ddng quan tri, Tong
Giam ddc va cac ¢ dong.

8. Pé xuat va kién nghi Pai hoi dong co dong phé duyét danh sach to chuc kiém toan dugc
chap thuan thuc hién kiém toan Béo céo tai chinh cua Cong ty; to chirc kiém toan dwoc chap
thuan thuc hién kiém tra cac hoat dong cua Cong ty khi xét thdy can thiét.

Piéu 17. Tién lwong va quyén lgi khac

Tién lwong, thu lao, thuong va loi ich khéc cua thanh vién Ban kiém soat duogc thuc hién
theo quy dinh sau day:

1. Thanh vién Ban kiém soét duoc tra tién lwong, thu lao, thuong va loi ich khac theo quyét
dinh cua Pai hoi ddng c6 dong. Pai hoi dong cd dong quyét dinh tdng muc tién luong, thu lao,
thuong, loi ich khac va ngan sach hoat dong hiang nam cua Ban kiém soét.

2. Thanh vién Ban kiém soat duoc thanh toan chi phi 4n, &, di lai, chi phi sir dung dich vu tu
van doc 1ap véi muc hop ly. Tong muc thi lao va chi phi nay khong vuot qué tng ngan séch
hoat dong héng nim cua Ban Kiém soat di dugc Dai hoi ddng cb dong chap thuan, trir truong
hop Pai hoi ddng c6 dong co quyét dinh khac.

3. Tién lwong va chi phi hoat dong cua Ban kiém soat duoc tinh vao chi phi kinh doanh cua
Cong ty theo quy dinh ctia phéap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, quy dinh khéc cua phép luat
c6 lién quan va phai dugc lap thanh muc riéng trong béo céo tai chinh hang nim caa Cong ty.
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Piéu 18. Cong khai céc lgi ich lién quan

1. Thanh vién Ban kiém soat ciia Cong ty phai ké khai cho Céng ty vé céac lgi ich lién quan
ctua minh, bao gém:

a. Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi tru s¢ chinh, nganh, nghé kinh doanh caa doanh nghiép
ma ho 1am cha hoic sé hitu phan vén gop hoic ¢d phan; ty 18 va thoi diém 1am cha, s hitu phan
vbn gop hoic ¢b phan do;

b. Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi tru s¢ chinh, nganh, nghé kinh doanh caa doanh nghiép
ma nhitng nguoi c6 lién quan caa ho 1am chu, ciing s& hitu hodc so hitu riéng phan vén gop hoic
cb phan trén 10% vén diéu lé.

2. Viéc ké khai theo quy dinh tai khoan 1 Biéu ndy phai duoc thuc hién trong thoi han 07
ngay 1am viéc ké tir ngay phat sinh loi ich lién quan; viéc stra ddi, bd sung phai dugc thdng béo
véi Cong ty trong thoi han 07 ngay 1am viéc ké tir ngay c6 stra d6i, bo sung tuong ang.

3. Thanh vién Ban kiém soét va nhimng nguoi ¢6 lién quan cua cac thanh vién Ban kiém soat
chi duoc sir dung nhing thong tin c6 duoc nho chirc vu ciia minh dé phuc vu loi ich cia Cong ty.

4, Thanh vién Ban kiém soat c6 nghia vu thdng bao bang van ban cho Hoi ddng quan tri,
Ban kiém soét vé céc giao dich gitta Cong ty, cong ty con, cdng ty khac do Cong ty nim quyén
Kiém soat trén nim muoi phan trim (50%) tro 18n vén diéu 18 véi thanh vién Ban kiém soat hoic
vé6i nhitng ngudi ¢6 lién quan cia thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh cta phap luat. Déi véi
cac giao dich néu trén do Dai hoi ddng cd dong hodc Hoi ddng quan tri chap thuan, Cong ty phai
thuc hién cong bd thdng tin vé cac nghi quyét nay theo quy dinh cua phap luat chang khoan vé
cong b thdng tin.

5. Thanh vién Ban kiém soat va nhitng ngudi c6 lién quan cua cac thanh vién nay khong
dugc sir dung hoic tiét 16 cho ngudi khac cac thong tin noi b dé thyuc hién céc giao dich co lién
quan.
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CHUONG VI: MOI QUAN HE CUA BAN KIEM SOAT

Piéu 19. M&i quan hé giira cac thanh vién Ban kiém soét

Cac thanh vién Ban kiém soat c6 méi quan hé doc 1ap, khdng phu thudc 1an nhau nhung
c6 su phdi hop, cong tac trong céng viéc chung dé dam bao thuc hién tot trach nhiém, quyén va
nhiém vu cua Ban kiém soat theo quy dinh phap luat va Diéu 1¢ cong ty. Truong Ban Kiém soat
1a nguoi diéu phéi cdng viéc chung cia Ban kiém soat nhung khong c6 quyén chi phdi cac thanh
vién Ban kiém soét.
Piéu 20. M&bi quan hé véi ban diéu hanh

Ban kiém soéat c6 méi quan hé doc 1ap voi ban diéu hanh Cong ty, 13 don vi thuc hién
chue ning giam sat hoat dong cua ban diéu hanh.
Piéu 21. M&bi quan hé véi Héi dong quan tri

Ban kiém soat c6 mdi quan hé doc lap véi Hoi ddng quan tri Cong ty, 1a don vi thyuc hién
chtic nang giam sat hoat dong caa Hoi dong quan tri.
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CHUONG VII: PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 22. Sira doi, b sung quy ché

1. Viéc stra d6i, bd sung cac diéu khoan cua Quy ché nay do Ban kiém soat Cong ty xem xét
va quyét dinh;
2. Trong trudng hop nhimg quy dinh cua Didu 1& Cong ty va phép luat c6 lién quan chua

duoc dé cap trong Quy ché nay hoic trong trudng hop c6 nhitng quy dinh mai cua Biéu & Cong
ty va phép luat lién quan khac voi nhitng diéu khoan trong Quy ché nay thi nhitng quy dinh caa
Diéu 1é Cong ty va phép luat d6 duong nhién duoc &p dung.
Piéu 23. Hiéu luc thi hanh

Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat Cong ty ¢ phan van tai va xép d& Hai An bao
gom 7 chuong, 23 Piéu, dugce Pai hoi dong co dong thudng nién nam 2022 thdng qua va cé hiéu
lya thi hanh ké tir ngay 18 thang 3 nam 2022.

TM. BAN KIEM SOAT
TRUONG BAN

NGUYEN THI THANH TU
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